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Mili uzivatelé,
tato prirucka obsahuje vybrana témata k systému Didanet a vybér doporucenych postupud. Obsahuje
nékolik kapitol, které se vénuji jednotlivym ¢astem systému.

Nasim cilem je poskytnout Vam prirucku, kde bude uvedeno to nejdlilezitéjsi z prace uzivatele systému
Didanet pro SPC/PPP. Tato pfirucka se zaméruje na praktické reseni postupl pfi evidenci.

Budeme radi za Vasi zpétnou vazbu a podnéty jak k této prirucce, tak k samotnému systému Didanet.



Systém Didanet obecné

Jak vlastné Didanet funguje?

Didanet

je tymovy systém a to znamen3, Ze v jednu chvili mlzZe pracovat s daty vice uZivatell. Aby to

bylo mozné, musi byt zajisténo, Ze data jsou vSem uZivatelm pfistupna. Proto je systém rozdélen na

tfi ¢asti:
1.

Coje

Didanet

Databdaze: data jsou uloZena v databdzovém systému. Ten je podle uZivatelskych prav
poskytuje uZivatellm, a navic pfijima zmény od uZivatell, které uklada. Celd sada dat se
oznacuje ndzvem databaze.

Klientska aplikace Didanet: tato aplikace v pocitaci data z databdze zobrazuje a umozniuje je
pridavat, upravovat a taky mazat. Takovych aplikaci mlZe byt k databazi pfipojeno v jeden
okamzik vice, a tak mlZe pracovat s daty vice uZivatel( najednou.

Souborové uloZisté: neboli uloZisté pro soubory, které vznikaji jednak v modulu datovych
schranek, kdy kazda zprava je predstavovana souborem nebo muZete pfidavat jakékoli
soubory do Didanetu dle potifeby. Toto uloZiSté je realizovdno prostfednictvim sluzby
Microsoft Azure, kde jsou vSechny soubory uloZeny. Aplikace Didanet je na toto ulozisté
pripojena, a proto mulZe soubory, jak vkladat, tak je zobrazovat podle potfeby uZivatele.
DulezZité je, Ze jsou data Sifrovana a velmi peclivé zadlohovana, takZe nemUzete o nic pfijit. Diky
tomu plini funkci datového trezoru jak pro datové zpravy, tak pro vase dalsi soubory.

to vlastné ta databaze?

pouziva databazovy systém spolecnosti Microsoft s ndzvem MS SQL server. Tento sytém je

instalovan na pocitaci, ktery bude o data pecovat. V tomto systému je vytvorena databaze, v niZ jsou
vSechna data uloZena ve strukturach, kterym fikdme tabulky. Klientska aplikace pak podle potieby

pozada
odeslan

databazovy systém o urcitd data. Ta jsou podle zadanych kritérii sestavena, zaSifrovdna a
a do klientské aplikace, ktera je zobrazi uZivateli na pocitaci v aplikaci Didanet.

Podobné data, ktera uzivatel vytvofi (tedy zapiSe do programu) a da jim povel k jejich uloZeni, se sestavi
do podoby vhodné k poslani po siti, zasifruji se a odeSlou databazovému serveru. Ten je precte,
desifruje a podle pozadavku ulozi do tabulek v databazi.



Bezpeci a identita

Data o klientech jsou citliva a podléhaji zakonnym nafizenim pro ochranu dat. Didanet proto zajistuje
jejich ochranu tak, aby nejen splnil vSechny zakonné pozadavky, ale je schopen jit jesté dal.

Ochrana dat zahrnuje nékolik oblasti:
1. sdaty pracuji jen opravnéni uZivatelé
2. databaze a dalsi data se musi sprdvné zalohovat, aby se dala v pfipadé vypadku hardwaru
obnovit
3. mozZnost dohledat, kdo, kdy a jak ménil data a pracoval se systémem

Zakladem zabezpeceni je identita uzivatele. Kazdy uZivatel ma sv(j ucet, kterym se musi prihlasit pfi
spusténi systému. Tento uzivatelsky Ucet ma nastaveno opravnéni a je propojen s identifikaci
pracovnika SPC/PPP.

Nastaveni uzivatelskych prav je popsano v samostatné kapitole. Pro tuto chvili je dalezZité to, Ze kazdy
pracovnik musi mit svlj uZivatelsky ucet. Tento uZivatelsky icet ma nastaven, které akce smi udélat a
které nesmi.

Navic ¢innost uzivatele je v systému evidovdna. Kdyz provedete napfiklad otevreni spisu klienta,
systém to zaznamena, tedy ulozZi zaznam o case, uzivateli, pocitaci a provedené akci. Pokud budete
napriklad ménit data, systém jesté navic zaznamena popis samotné zmény.

Zalohovani dat je klicovou ¢asti nastaveni celého systému a zajistuje ji spravce Vaseho IT. Didanet
provadi ve vychozim nastaveni zalohu kazdy den, aniz by k tomu musel dat uzivatel povel. Zachovava
poslednich 30 zdloh na uréeném misté. Na sprdvci IT je, aby tyto zdlohy ukladal na bezpecné misto,
tedy mimo samotny server na spolehlivém médiu.

Kazdy uzivatel pak mize vyvolat provedeni zalohy pfimo z aplikace Didanet.
Je tfeba védét, Ze obnova ze zalohy neni trividlni véc a neslouzi k rychlé obnové chyb uzivatelem! Pfi

obnové ze zalohy totiZ dojde k obnoveni do stavu v okamziku, kdy byla zaloha vytvorena. Pak je tedy
vse, co se v systému udélalo do okamziku vytvoreni zalohy zahozeno!



Prvotni spusteni aplikace a prihlaseni
Po instalaci aplikace Didanet na vas vyskoci toto uvitaci okno, které se ukaze pouze jednou, tudiz pfi
dalsim spusténi aplikace na vas jiz nevyskoci.

Informace [ x|

o Vitejte v systému Didanet!

V nasledujicm okné vyberte umisténi databaze. Potfebujete-i s nastavenim poradit,
kontaktujte nasi zakaznickou linku na telefonnim dsle +420 734 448 211,

Po stisknuti tlacitka OK vds aplikace presméruje do okna ,nastaveni pripojeni k databdzi”, kde si
nastavite svdj uéet pomoci SQL loginu(jména) a kli¢e(hesla). Nelekejte se, Ze se v tomto okné zobrazi
hned nékolik moznosti, neni to zase tak slozité. Toto nastaveni je totiz nutné v pfipadé, Ze se databdze
Didanet nachazi mimo doménu vaseho pocitate — napriklad pti vzdaleném pftipojeni pomoci
notebooku z domova. V dolni ¢asti okna tedy vyberte moznost SQL Server Authentication, vyplrite
prihlasovaci udaje a stisknéte tlacitko , Ulozit”

Pfednastavené prihlasovaci Udaje jsou: Jméno: Didanet, Heslo: didanet2000

Obvykle tedy byva vie predvolené, avsak pokud se vam nedati pfihlasit se standardnim zplsobem,
zkontrolujte, zda se vlbec pfihlasujete ke spravnému SQL systému (pokud nevite umisténi a nazev,
obratte se na svého ,ajtdka“)

Prihlasit se lze i pomoci Windows domény, pokud je databaze Didanet umisténa na lokalnim pocitaci
nebo v lokalni Windows doméné. Zde neni potfeba doplfiovat pfihlaSovaci Udaje. Tato moZnost je
prednastavena a obvykle neni nutné ji ménit. Pro pouZiti tohoto typu autentizace je potieba jen
kliknutim zvolit moZnost: Windows Authentication a poté stisknout tlacitko ,ulozit”.

Ixﬁ Nastaveni pripojeni k databazi I

(U Hosting databéze ARET Praha s.r.o. Tuto mozZnost nepouzivejte, slouZi

pouze k testovani (pozdéji bude tato
moznost zrusena)

Nazev databdze: Cidanet

Databazovy server neboli ,umisténi

o o w .
Nastaveni zabezpeteni databdzového systému”, pokud nevite
typ umisténi, obratte se na svého
yajtaka”

= »
Databazovy server: | localhost\SQLEXPRESS V\

() Ovéfovani Windows (doména, tento poéitac)
(@) Ovéfovani SQL Serverem (doporudeno)

SGL login jméno: | didanet . v , .
Stejné tak pokud nevite nazev

SQLlogin kiig: | seesss—— databaze

Ulosit ﬁlﬂ Instalace a konfigurace

= Storno
serveru a databaze



Po kliknuti na tlacitko ,uloZit” v nastaveni pripojeni k databdzi, budete presmérovani do zakladniho
prihlasovaciho okna, pomoci kterého se uz pak automaticky budete do Didanetu ptihlasovat (aplikaci
spustite dvojklikem na ikonku Didanetu na vasi pracovni plose).
V tomto okné je navic moznost ,,Upravit profil, pomoci které se lze vratit zpét do nastaveni pfipojeni
k databdzi. | zde byva prihlaseni napoprvé predvolené, avsak prihlasovaci Udaje si pak kazdy muze
libovolné zménit.

Pfednastavené prihlasovaci Udaje jsou: Jméno: admin, Heslo: aret

&% Didanet — Prihlaseni k systému (verze 1.1.7) - | X% Tlagitko ,,Podpora” vam nabizi

— moznost ,,Stdhnout a spustit

E <+ TeamViewer pro vzdalenou
D I DA N ET Podpora podporu“. To vlastné znamen3, ze
se vam do pocitace stdhne aplikace,
diky které mlzZe podpora ovladat
Iméno: admin vas pocitac. Aby toto bylo mozné,
P rinlasit )
musite zavolat na podporu, kde
sdélite vas problém.

Heslo:

Profil: Lokalni v 4+ = Upravit profil

Pomoci znaménka plus mizZete
pridat dalsi profil, pomoci znaménka
minus profily odeberte.

Prinladujete se k serveru: |

Databaze: |

Koncepce prace v systému Didanet

Zakladnim datovym prvkem Didanetu je spis. Spisi mUZete mit v systému stovky i tisice. Abyste nad
nimi udrzeli prehled a nic Vdm neuniklo, je tu zakladni pracovni plocha, které fikame hlavni okno.
Z tohoto okna pak otevirate dalsi okna — okna jednotlivych spist, dale okna pro spole¢né agendy a
doplrikové funkce.

Systém Didanet je unikatni tim, Ze Vas neomezuje do jediného okna, jako napfiklad béiné ucetni
systémy, ale poskytuje Vam svobodu v tom, Ze oken miZete mit zobrazeno mnoho a v kazdém jiny
spis. Aby se vtom vSem udrzZel poradek, jsou nékterd okna takzvané ,dialogova”, coz znamen3, ze
musite nejprve praci v takovém okné dokoncit a okno zavfit a pak pracovat s jinymi okny.



< + Novy spis | E] Oteviit NZ Zobraz mé kiienty
———

Hlavni okno
Hlavni okno jako centrum Vasi prace

Hlavni okno vlastné slouZi jako celkovy nahled do Vasich dat, do vsech spist najednou, nebo, jak nékdo

vrv

fika ,napfic pres vSechny spisy“. TakZe na hlavnim okné vidite nejriiznéjsi prehledy (nejcastéji ve formé
tabulek).

Hlavni okno ma dvé hlavni ¢asti:
e horni tlacitkové menu
e plochu pro vybrany ,pohled”, ktery je nejcastéji reprezentovan tabulkou. Pod
tabulkou jsou pak tlacitka, pomoci kterych mUzZete provadét potfebné akce s daty
v tabulce.

Usporadani hlavniho okna je vysledkem optimalizace uZivatelského rozhrani podle prani uZivateld a
sledovani jejich zplsobu prace. Diky tomu zobrazuje vSe podstatné a umoziuje se k tomu i rychle
dostat. Drzi poradek nad spisy, Ihltami a dalSimi agendami.

e

Horni tladitkové menu

%% Didanet — Klienti

! =loj x
£ 67.]@ 16. Blx]?2]|O
Korespondence Datové schranky Agendy [ Nastaveni | Podpora l§ Vypnout

Spisova znatka  Klient Zvyraznéni v Skola Datum narozeni  Datum zaloZeni Zalozil Referent 2
¢ -
9/2017 Sabata Vojtéch [ 255; 255; 0 Zakladni Skola K Lesu 09.10.2017 25.10.2017 Vojtéch Strob
46/2018 Janacek Eduard [ 255; 255; 0 Prazska konzervatof, Praha 1, ... 14.05.2012 25.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
2/2017 Dohnal Petr [ 255; 255; 0 04.09.2017 06.09.2017 Vojtéch Strob
1/2018 Pafizek Daniel [ 255; 255; 0 Prazska konzervator, Praha 1, ... 04.05.2006 26.02.2018 Vojtéch Strob
[ 255; 255; 0 Zakladni Skola a Matefska skola... 05.02.2012 24.07.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
. 240; 0; 0 05.05.2005 12.10.2017 Vojtéch Strob
N 240; 0; 0 Malostranské gymnazium, Prah... 09.03.2009 07.06.2018 Vojtéch Strob
N 240; 0; 0 Z3kladni Skola a Stfedni $kola, ... 06.05.2009 14.06.2018 Vojtéch Strob Karel Novy
N 240; 0; 0 06.05.2005 21.03.2018 Vojtéch Strob

N 240; 0; 0 Cirkevni zakladni $kola a mater... 04.05.2009 28.03.2018 Vojtéch Strob

20,0, 0 UT.05. 2005 To.05.2017 VOET SUh
N 240; 0; 0 Cirkevni zakladni Skola a matef... 05.09.2012 D_2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
Novotna Martina I 149; 55; 52 Zakladni skola K Lesu 06.05.2010 25.09.2 Vojtéch Strob
lujer Karel I 149; 55; 52 Vyssi odborna skola, Stfedni $k... 01.02.2008 18.05.2018]
P | Pohled ve formé tabulk
boda Lumir I 149; 55; 52 Gymnazium Brno, Videriska, pfi... 06.03.2002 04.04.2018] y
4 Dane | O 146; 208;80  ZaKladni Skola a matefské Skola... 06.05.2009  11.06.2018 VolEch S50h
‘ 146; 208; 80 Zakladni skola a materska skola... 05.06.2011 29.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova

| [146; 208;80  Zakladni Skola a Praktické skola... 05.0f ., o , ]
| i 20880 zékisd S, ot Soni . 0s.0| T1ACItka pro  pfidani nového klienta a

_ [ 205,50 zakedniskoa o Metefska sole,#820) - z0brazeni POUZE Vasich klientd. "

K




Menu

Menu je tu od toho, abyste se dostali co nejrychleji k pfehledu dat, kterd potrebujete. Sklada se ze
dvou casti, které vsak funguji obdobné:

1. Leva &ast obsahuje tla¢itka pro zobrazeni souhrnnych informaci (Klienti, Lhiity, Cinnosti,
Korespondence a Datovou schranku). Po kliknuti na dané tlacitko se zobrazi vidy souhrn
informaci ve vybrané sekci.

2. Prava cast obsahuje Nastaveni systému, uZivatelskou sekci podpory, vypnuti systému, a to
nejdllezitéjsi AGENDY! Agendy slouZi jako Sanon, ve kterém najdete vsechny zdkonné
zastupce, seznam $kol v celé CR, seznam lékaid, pracovnik(i SPZ a dalsi.

V menu jsou dva typy tlacitek —» Siroké s roletkou a uzké.

Siroké funguje tak, 7e po kliknuti zobrazi ihned pfisluina data a pfi kliknuti na roletku zobrazi
podnabidku. Na téchto tlacitkach jsou cisla, kterd Vas informuji o obsahu — poctu klient(, ¢innosti,
dopist v korespondenci a poétu datovych zprav.

Uzké (Etvercové) tlaéitko funguje stejnym principem.

LEVE MENU

¥ 119 . @ 16

Cinnosti

Korespondence Datové schranky

Siroké Uzké Cinnosti Roleta Roleta Roleta
neboli s moznosti s moznosti s moznosti
ambulantni rozkliknuti rozkliknuti rozkliknuti
kniha

PRAVE MENU

17?210
]
Agendy | Nastaveni @ Podpora | Vypnout



Agendy - Kartotéka vsech informaci

Po rozkliknuti tohoto tlacitka se zobrazi nasledujici pole:

Klienti —Seznam vsech klientl (déti) véetné adresy, pfipadné telefonu, e-mailu, pohlavi atd. Mlzete
pfitadit vlastni udaje tlacitkem Upravit.

Zastupci— Seznam vsech zakonnych zastupct, véetné adresy, telefonu, e-mailu. MizZete ptiradit vlastni
udaje tlacitkem Upravit. Nebo pfidat uplné nové tlacitkem pfridat.

Skoly — Seznam vech $kol v CR — od mateFskych gkol a7 po VOS. Seznam obsahuje rovnés kontaktni
Udaje na kaZzdou skolu v¢. jména reditele/feditelky. Ke Skole mizZete prifadit vlastni Udaje tlacitkem
Upravit. Nebo pridat uplné nové tladitkem pridat.

LékaFi — Seznam lékail, se kterymi spolupracujete. TaktéZz si mlzZete zadat kontaktni Udaje +
specializaci l1ékare. MUZete priradit vlastni Udaje tlac¢itkem Upravit. Nebo pfidat Uplné nové tlacitkem
pridat.

Zafizeni — Seznam SPZ — MiiZete pfifadit vlastni Gdaje tla¢itkem Upravit. Nebo pfidat tUplné nové
tlacitkem pfidat.

Pracovnici — Seznam viech pracovnik(, ktefi se podileji na fungovani SPZ. Mizete priradit vlastni tdaje
tlacitkem Upravit. Nebo pfidat Uplné nové tlacitkem pfridat.

Instituce — Seznam instituci jako je napf. méstsky Urad, socidlni sprava, financ¢ni urad atd. MlzZete
pfifadit vlastni Udaje tlacitkem Upravit. Nebo pfidat uplné nové tlacitkem pridat.



Nastaveni — Ciselniky, uzivatelé a datova schranka

Po rozkliknuti tohoto tlacitka se zobrazi nasledujici pole:

CISELNIKY — SlouZi pro Upravu dvou sekci. Lhiit a ,Slozek” do souborového uloZisté. Po rozkliknuti
Ciselnikd uvidite, jaké mate v Didanetu mozZnosti Ih(it a sami si mUzZete pfidavat Ih{ty vlastni.
UZIVATELE - Vidite viechny pracovniky SPZ, ktefi maji pfistup do Didanetu. UZivatel a pracovnik
mohou byt jedna a ta sama osoba. V sekci uZivatelé se ur€uje napfiklad specializace pracovnika.

Podpora — Program TeamViewer + prirucka
k obsluze programu Didanet.

Po rozkliknuti tohoto tladitka se zobrazi nasledujici pole:

Vzdalena podpora

Vzdalena podpora — po kliknuti na toto tlacitko se spusti program TeamViewer, pomoci kterého se
muzeme pfihlasit na Vasi plochu a pomoci Vam v pfipadé potizi.

Zalohovat DB - vytvori zalohu databaze Didanetu a uloZi na lokalni ulozisté.

Pfirucka — MozZnost stahnout tuto prirucku v PDF

EULA — Nase obchodni podminky

O aplikaci — zobrazi uZite¢ni informaci pro IT pracovniky
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Tlaéitko Vypnout — Moznost Didanet zcela vypnout/pouze se odhlasit

Po rozkliknuti tohoto tlacitka se zobrazi nasledujici pole:

O )

Vypnout

Odhlasit Zaviit

Odhlasit — Program se ukonci a znovu otevre prihlasovaci okno na plose (vhodné pfi odchodu na obéd)
Zavtit — Program se ukonci
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Funkce jednotlivych tlacitek na hlavni obrazovce
Klienti

Zde se vam zobrazi seznam vsech klientd SPC/PPP. Jedn4 se o zakladni obrazovku, ktera se zobrazuje
automaticky po pfihlaseni do systému. Pokud chcete zobrazit pouze Vase klienty, staci zaskrtnout
policko ,,Zobraz mé klienty”, které naleznete dole v hlavnim okné.

- o x
o 7
wle w.ls|la . ]@ 6. Blx]|2]|0
Cinnosti Didr Korespondence Datové schranky Agendy [ Nastaveni § Podpora J§ Vypnout
|

%+ Didanet — Klienti

Spisova nacka  Klient 2Zvyrazméni ~ Skola Datum narozeni Datum zaloZeni Zalozl Referent Pc
N -

9/2017 [ 255; 255; 0 Zakladni Skola K Lesu 09.10.2017 25.10.2017 Vojtéch Strob

46/2018 [ 255; 255; 0 Prazska konzervator, Praha 1, ... 14.05.2012 25.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova

2/2017 [ 255; 255; 0 04.09.2017 06.09.2017 Vojtéch Strob

[ 255; 255; 0 Prazska konzervatof, Praha 1, ... 04.05.2006 26.02.2018 Vojtéch Strob
[ 255; 255; 0 Zakladni Skola a Matefska skola... 05.02.2012 24,07.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
W 240; 0; 0 05.05.2005 12.10.2017 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 Malostranské gymnazium, Prah... 09.03.2009 07.06.2018 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 2Z3kladni Skola a Stfedni Skola, ... 06.05.2009 14.06.2018 Vojtéch Strob Karel Novy
W 240; 0; 0 06.05.2005 21,03.2018 Vojtich Strob
I 240; 0; 0 Cirkevni zékladni $kola a matef... 04.05.2009 28.03.2018 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 01.06.2005 06.09.2017 Vojtéch Strob
el I 240; 0; 0 Cirkevni zakladni skola a mater... 05.09.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
| Novotna Martina I 149; 55; 52 Zakladni Skola K Lesu 06.05.2010 25.09.2017 Vojtéch Strob
[Fuger Karel N 149; 55; 52 Vy3&i odborna Skola, Stedni &... 01.02.2008 18,05.2018 Vojtich Strob
voboda Lumir I 149; 55; 52 Gymndzium Brno, Viderisk, pfi... 06.03.2002 04.04.2018 Vojtéch Strob
U\ 6 208; 80 23Kladni Skola a materska Skola... 06.05.2009 11.06.2018 Vojtéch Strob
7‘ 146; 208; 80 Zakladni skola a materska skola... 05.06.2011 29.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
\ = 146; 208; 80 ZaKladni $kola a Prakticks skola... 05.06.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob
[ 146; 208; 80 Zakladni Zola, Vrchlabi, Skolni ... 05.06.2009 25.05.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova

2 |\ 146; 208; 80 2aKladni Skola a Matefska Skola... 02.05.1999 14.05.2018 Vojtéch Strob =
M4 4 Klient66z66 » » M 4

+ Novisps || [E] oteviit ] zobraz mé kiienty

A S

. \ Tlagitkem Novy spis zalozite NOVEHO KLIENTA

e Tlacitko , Otevrit” slouzi k otevieni zvoleného spisu (zvoleny spis je zvyraznén svétle
modrou). Spis je také moZno otevfit dvojitym kliknutim.

V tabulce klientl naleznete spisovou znacku, jméno klienta, jeho datum narozeni, jméno zakladatele
spisu, skolu, do které klient dochazi, adresu, nejblizsi Ihitu ke splnéni, prifazené pracovniky a
referenta.
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r 1 4 r 44 A 4 r [ ] 0 [ ]
Vyhledavani a trideni spisu v Didanetu:
V Didanetu muzete velice rychle hledat podle tzv. fulltextového vyhledavani. Tato funkce Vam
zptijemni ,Zivot“, protoze pokud mate v Didanetu 100 a vice klient( klasické vyhledavani koleckem
mysi by bylo velice neefektivni. Jak na to? Jednoduse! Na nasledujicim obrazku vidite volna pole pod
nazvem jednotlivych ¢asti.

% Didanet — Klienti = |8 | x|
=1 (oL FS —
B o] . |Bla 7. ]@ 6. gl2l0
Kiie: Lhiity Cinnosti Didf Korespondence Datové schranky Agendy [ Nastaveni | Podpora | Vypnout
Zyjraznén ~ % Datum narozeni _ Datum zaloZeni ZaloFil Referent Kg
1

u
|

Kliknutim do volného pole dojde k ,zamodfen
hledate!

% Didanet — Klienti =Jlo ] x]

=" UL —
l I 1 |
w2 19| 67. - 12?210
Lhiity Cinnosti Diaf Korespondence Datové schranky Agendy WlNastaveni il Podpora [§ Vypnout
Spisova mada E@fmm&ﬁ + Skola Datum narozeni  Datum zaloZeni Zalozil Referent
9 a

Takto se Vas vybér roztfidi po zadani textu.

a mUlzete zacit vyhledavat, staci jen napsat text, ktery

=S

=1 1y, ES ~
(] =) D) 1
B8R 67.]'@ 16. 21710
Cinr usti DiaF Korespondence Datové schranky Agendy [l Nastavenij Podpora J§ Vypnout
Spisovd znadka  Klient / 7 | Zvyrazméni ~ Skola Datum narozeni  Datum zaloZeni Zalozil Referent

8/2017 Padik Milan I 0; 176; 80 23 Alrobaticka 498/32 02.06.2005 10.10.2017 Vojtéch Strob

o

MuZete vyhledavat pomoci vice filtrd! To znamena, Ze ,,volnych” policek mlzete vyplnit vice!

%% Didanet — Klienti - /o | x
@ e '
@ 16/, g ?10
Datrvé schrinky Agendy [ Nastaveni i Podpora | Vypnout
Spisové madka | Klent / * | Datum narozeni | Datum zslozeni | zaloi Referent
¥ Pa
[27i2018 0 Sairova Pavia N o 146; 208,80 Zakiadni Skola, Vrchlabi, Skolni .. 05.06.2009  25.05.2018 Vojtéch Strob Be. Lenka Testové
. 95; 73; 122 Z&kadni Zola a matefsks ola... 03.02.2011 17.05.2018 Vojtéch Strob
. 0; 175; 80 Zékladni skola K Lesu 05.01.2003 17.10.2017 Vojtéch Strob
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Trideni: Jak si vyhledat klienta podle jména, barevné
trideni atd...

Ve spisu si také mlZete hrat s barvickami, podle kterych si jednotlivé klienty rozttidite. Co kazdy barva
bude znamenat je jen na vas. Barvy (i ostatni polozky) pak mlzete razné tridit pomoci filtr(. Staci pouze
kliknout na dané pole s nazvem. Toto vSe ale umime nejen s barvou! Pokud chcete tfidit klienty
abecedné, podle jména, staci kliknout na pole Klient.

& Didanet — Klienti | =B x
~
i = @ Bl o
® 66 | & =] 7.1\@ 16 = ?
[ Lhiity Cinnosti Korespondence Datové schranky Agendy [l Nastaveni l§ Podpora J§ Vypnout
Spisovd mada  Klient Zvyraznéni v Skola Datum narozeni | Datum zaloZeni Zalozil Referent
v a
v . Vs o v 1.y .
Ale zpét k barvam. Pokud netfidite, m(iZe se stat, Ze Didanet bude vypadat takto:
%% Didanet — Klienti Al Ll oC
=3
&) 1
& 66| @ 119. = @ 16 Bl&x]?2]10
Klienti Lhiity Cinnosti 3 Korespondence Datové schranky Agendy [ Nastaveni i Podpora Vypnout
Spisova znacka Klient ~ Zvyraméni Skola Datum narozeni Datum zaloZeni Zalozil Referent Ka
v A -
51/2018 Adémkova Gabriela — Zakladni Skola K Lesu 08.09.2012 28.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
11/2018 Alicova Alice —_ 04.05.2008 04.04.2018 Vojtéch Strob
; §4; 93 Cirkevni zakladni 3kola a matef... | 04.05.2008 05.04.2018 Vojtéch Strob
4208; 80 Zakladni Skola a Prakticka Skola... 05.06.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob
Jis6; 60 Matefska Skola a zakladni Skola... 09.08.2009 11.05.2018 Vojtéch Strob
» 13/2018 Eerna Dana — P 0s.05.2008 05.04.2018 Vojtéch Strob
7/2017 | Dan&k Pavel . 0; 1F5; 80 Zakladni Skola K Lesu 05.01.2003 17.10.2017 Vojtéch Strob
28/2018 Davidof David —_ 04.08.2008 25.05.2018 Vojtéch Strob
2/2017 Dohnal Petr 1 255;pss; 0 04.09.2017 06.09.2017 Vojtéch Strob
34/2018 Dvorakova Marcela =] 04.05.2009 11.06.2018 Vojtéch Strob
Gymnézium Jana Nerudy, Skola... '04.05.2006 27.03.2018 Vojtéch Strob
40/2018 Gott Karel =] 06.01.2009 19.06.2018 Vojtéch Strob
05.09.2012 27.06.2018 Vojtéch Strob
46; 60 Karlinské gymnazium, Praha 8, ... 06.05.2009 21.05.2018 Vojtich Strob Bc. Lenka Testova
; 0 05.05.2005 12.10.2017 Vojtéch Strob
Huj e 5; 52 Vy3&i odborna Skola, Stedni k... 01.02.2008 18.05.2018 Vojtéch Strob
1332018 HokovaDanla [ 146; 05;80  Zakladnikola a mateska Skola... 06.05.2009 11.06.2018 Vojtéch Strob
412018 ChistBen : 240 Obchodni akademie, Ceské Bud... 12.06.2010 20.06.2018 Vojtich Strob
55; 0 Prazské konzervatof, Praha 1, ... 14.05.2012 25.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkové
of; 146 06.05.2009 21.05.2018 Vojtéch Strob -
M« Kient6z66 » » W < »
+ Novy spis Oteviit W1 Zobraz mejkiienty

Nebojte, kliknéte na slovo Zvyraznéni. Po této akci, vypada Didanet nasledovné:

## Didanet — Klienti — Lo lix
1?10
Agendy [INastaveni l§ Podpora J§ Vypnout

= @ 16 .

Korespondence Datové schranky

Spisovd znada  Kent Zvyraznéni ~ Skola Datum narozeni Datum zaloZeni Zalodil Referent Ke
v a

9/2017 Sabata Vojtéch [ 2s5; 255; 0 Zakdadni Skola K Lesu 09.10.2017 25.10.2017 Vojtéch Strob

46/2018 Janddek Eduard [ 255; 255; 0 Prafsi konzervatof, Praha 1, ... 14.05.2012 25.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sofkové

272017 Dohnal Petr [ 255; 255; 0 04.09.2017 06.09.2017 Vojtéch Strob

54/2018 Maly Karel [ 255; 255; 0 Zékdadni Skola 3 Matersis Skola... 05.02.2012 24.07.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova

1/2018 Parizek Daniel =1 255; 255; 0 Praisks konzervator, Praha 1, ... 04.05.2006 26.02.2018 Vojtéch 3trob
= T . 240; 0; 0 05.05.2005 12.10.2017 Vojtéch Strob

- 240; 0; 0 Malostranské gymnazium, Prah... 09.03.2009 07.06.2018 Vojtéch Strob
- 240; 0; 0 2Zékadni Skola a Sthedni Skola, ... 06.05.2009 14.06.2018 Vojtéch Strob Karel Novy
. 240; 0; 0 06.05.2005 21.03.2018 VojtEch Strob
- 220; 0; 0 Girkevry zékdadni Skola a mate?...  05.09.2012 22.06.2018 Vojtéch trob Bc. Martna Sojkova
. 240; 0; 0 01.06.2005 06.09.2017 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 Cirkevni zakdadni Skolas a mate?... 04.05.2009 28.03.2018 Vojtéch Strob
. 149; 55; 52 Zaldadni Skola K Lesu 06.05.2010 25.09.2017 Voytéch Strob
- 19; 55; 52 VySi odborna 3kola, Stfedni &... 01.02.2008 18.05.2018 Vojtéch Strob
N 149; 55; 52 Gymnédzium Brno, Videsiska, pfi... 06.03.2002 04.04.2018 Vojtéch Strob

v&tj Darvel [0 146; 205;80  2akiadny &ola a matefska Skola... 05.06.2011 29.06.2018 Vojtéch trob Be. Lenka Testova
332018 HokoviDanels | [0 146;208;80  Zakiadn Skols a matersk Skola... 06.05,2009 11.06.2018 Vojtéch Strob
422018 BassEdwad [0 146; 203,80 Z&dadni Skola a Prakticks Skola... 05.06.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob
272018 SavovdPada [ 14 208; 80 Zakiadni Skola, Vrchiaby, Skolri ... | 05.06.2009 25.05.2018 Vojtéch $trob Be. Lenka Testova
PoliSekFrantiek [ 146;208;80  Zakiadni Skols 3 Materska Skola... 02.05.1999 14.05.2018 Vojtéch Strob -

WM o« KentB0Z66 > M WM <

+Nnv‘ilis Il oww W7 Zobraz mé kenty
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Hlavni obrazovka — LHUTY:

Zobrazi Vam seznam upominek a ukol(, které je potfeba udélat. Didanet Vam dokaze nahradit diafr,
muZete si domluvit schlizku se zdkonnym zastupcem, datum kontrolniho vysSetfeni atd. Vazou se na
spis klienta, coZ znamen4, Ze novu Lh{tu neboli pfipominku, musite vytvofit ve spisu klienta, proto
tlacitko ,,Nova“ neni aktivni.

*# Didanet — Seznam lhit

- o x
Bl 67.]@ 16. 1210
Didr Korespondence Datové schranky Agendy [l Nastaveni f§ Podpora i Vypnout
|
|
Kient Popis Termin + Nutospnit  Spiéno Datum spinéni Usvatel Poznamka ‘
v =] ] -
Papousek ... Schizkaskientem @  30.07.2018 9:00 ¥4 ¥4 30.07.2018 admin
KostoryzEl... Schizkasezastup... ) [S007:2018.9:000 v} ] 30.07.2018 admin
Mokry Jnd... Schizaskientem ) [3107:20189:00 | ¥ ] 02.08.2018 admin
Novotnd M... Schiizka s kiientem /. 03.08.2018 9:00 ¥4 ] 03.08.2018 admin Jan je nemocny - pfeobjednano
Novy Michael Schizka se zastup... £ 03.08.20189:00 ¥4
vy “ v i . o
Mokrj Jnd... Schizkaskientem 39 (04.08.20189:00 v Tlacitko ,Smazat” slouZi ke smazani zvolené Ihuty
L TOCTTT TME] 0 B (zvolend Ihita je zvyraznéna svétle modrou), tato
HorvatFra... Schizkase zstup... % 04.08.2018 9:00 ¥
PaizekDa... Schizkaskientem = »  05.08.2018 9:00 [v] akce ie nevratna!!l
Cech Dmitrij  Schiizka se zéstup...  »  05.08.2018 9:00 v ] U509, 2018 3dmin
Mokry Jind... Schizka s kientem > 07.08.2018 9:00 ¥4 ] 09408.2018 admin
» Vodrdka.. Schizaskientem 4 O 11.09.2018 admin . /
Dangk Pavel  Prvni schiizka >  12.08.2018 9:00 ¥4 O 18.08.2018 admin Druh f||tr,u, ’kte_ry
Mokry Jind... Schizkaskientem ~ »  14.08.2018 9:00 ¥4 (] 16.08.2018 admin zobrazi vami
Voméacka K... Schizka s klientem > 14.08.2018 9:00 % ] 28.08.2018 Petr Testovad z13na z o
Michalek J... Schiizka se zastup... >  16.08.2018 9:00 ¥4 O 13.09.2018 Petr Testovad vybra ne IhUty za
RuprtMatéjr  Schizka s kiientem > 17.08.2018 9:00 } O 17.08.2018 admin urcité obdobi
Svobodal... Schiizka s kiientem > 20.08.2018 9:00 ¥4 ™| 20.08.2018 admin
vomadka M... Schizka se zéstup... > 21.08.20189: % | 21.08.2018 admin Martine prosim vyfid’
Mokry Jind... Schiizka s kiientem > 21.08.20389:00 ¥4 O 23.08.2018 admin >
W« 4 LhGta 12274 > W M [
+ %\‘ Upravit x Smazat I Nadist Ihdity od:  zadatku tydne v do: konce pristho mésice ~ I B Zobrazit prehled ‘
A

\

Tlacitko ,,Upravit” slouzi k Upravé Ihaty

(zména zadani, terminu atp.)

Popis znaci nazev lhity/upominky, Termin upozorfiuje na to, kdy bude upominka kon¢it (rozliseno
pomoci barev). Zelené fajfky vam znadi, zda je upominka spInéna ¢i nikoliv. Datum splnéni fikda, kdy
byla upominka splnéna. Poznadmky pak mUzete doplnit podle sebe, ¢i policko ponechat prazdné.

LEGENDA KE LHUTAM:

» 08.07.20...

Jednoducha Sipka znaci Ihitu, ; zizzz

. ktera by méla byt splnkéna »

v budoucnu (nejdfive vsak pozitfi
(nej P ) f 2 0820, Dvojita Sipka se barvou
Jnai Ihiitu A policka znaci Ihdtu, ktera by méla
! byt splnéna dnes ¢i zitra

ktera by méla byt splnéna dnes. ﬁ yEsp
o s\
F'Y
: Cerveny vykfiénik znaéi Ihdtu
a nesplnénou
o
o
o
o Lo v Y
®08.06.20... Zelena fajfka znaci IhGtu splnénou
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DIAR:

Na zakladé Vasich poZadavki vsak budeme diaf upravovat a bude kompletné zménén. Po provedeni

zmény bude prarucka aktualizovéana.
%% Didanet — DiaF

[ —ax]
-, ~
s es|w|@ 1. £ 67. 16 . pl2]o
Klienti Lhiity Cinnosti @& Korespondence Datové schranky Agendy WlNastaveni il Podpora [ Vypnout

[« [»] 30 ervence 2018- 3. srpra 2018

pondéli 30. ervence atery 31. éervence stfeda 1. srpna Etvrtek 2, srpna pétek 3. srpna =
@0d2 & Michael Novy ' =)
4 0d4. dve Martina Novotna 7 ) Do 4. sp &
@0da. &ve David Frangk ' ' Dod.sp ®
@0da. &ve FrantiSek Horvat ' ' Dod.sp ®
4 0d4 dve Pavla Satrova 7 Do 4. sp &
@0d 5. &vc Dmitrij Cech ' Do 5. sp ®
4 0d 5. &ve Daniel Pafizek Do 5. sp &
40d 11 évc Martin VodréZka Do 1L srp &
4 0d 16. &vc Jakub Michdlek Do 13. srp #
40d 24, évc Ben Christ Do 24, srp &
Qoo | AdaumwéekJH 9:00-9:15 | 9:00-3:55 Michael Novy ‘
Martina
L | | Novotnd J
109
17100
12u:
130,'
1400 Aktivujte Windows
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Hlavni obrazovka — CINNOSTI:

Slouzi jako prehled vykaz(i prace a AMBULANTNI KNIHA. Naleznete zde jméno pracovnika, ktery tkon
plnil véetné dalsich pfislusnych policek.

% Didanet — Individuélni Ginnosti (=Jlax_
——— 4
-
& o661 |2 11981l 67.1@ 16. 12?210
Klienti Lhiity Cinnosti Didr Korespondence Datové schranky Agendy [l Nastaveni f§ Podpora i Vypnout
I
Klient Sp. ma&ka | Pracovnk Typ Gnnosti a Lokace Zatatek Konec Polet... Poznamka Bude ... ‘
v | -
» ' Horvat Frantisek 25/2018  Vojtéch Strob Individuaini Gnnost - Jina individual... Ambulantné  21.05.201809:27 21.05.2018 12:28 3,02 ASas O
Vomédka Karel 31/2018 Vojtéch Strob Individudlni Gnnosti - Jin individual... Ambulantné  07.06.2018 12:24 07.06.2018 14:25 2,02 sdfsdf C
Halkové Daniela 33/2018 Vojtéch Strob Individudini &nnosti - Jind individudl... V terénu 11.06.2018 17:05 11.06.2018 17:06 0,02 sdsdf
Zapletalova Tereza 35/2018 Vojtéch Strob Individudini &nnosti - Jind individudl... Ambulantné  14.06.2018 10:05 14.06.2018 10:06 0,02 asdasd
Kropacek Josef 44/2018 Vojtéch Strob Individudini nnosti - Jind individual... V terénu 22.06.2018 14:07 22.06.2018 14:08 0,02 Profi [}
Janécek Eduard 46/2018 Vojtéch Strob Individudlni Ginnosti - Jind individual... Ambulantné  24.06.2018 11:37 24.06.2018 11:45 0,13 yx (N}
Sabata Vojtéch 9/2017 Vojtéch Strob Individudini Gnnosti - Kontroly IVP Ambulantné  25,10.2017 11:50  25.10.2017 11:51 0,02 ASDASDASD
Dohnal Petr 2/2017 Vojtéch Strob Individuglni &nnosti - Kontroly IVP Ambulantné  10.11.2017 12:07 10.11.2017 12:08 0,02 fgsfdsdfsdf [
Vodrdzka Martin 8/2018 Vojtéch Strob Individudini Gnnosti - Kontroly IVP Ambulantné  28.03.2018 09:34 28.03.2018 11:35 2,02 haghj O
Smetana Viadimir 10/2018 Vojtéch Strob Individugini Ginnosti - Kontroly IVP Ambulantné  04.04.2018 10:13  04.04.2018 10:20 0,12 sdsdf ]
Slovak Jan 15/2018 Vojtéch Strob Individudini Ginnosti - Kontroly IVP Ambulantné  06.04.2018 10:10 06.04.2018 11:11 1,02 sfsfsdf
Cech Dmitrij 18/2018  Vojtéch Strob Individudini Gnnosti - Kontroly VP~ Ambulantné  11.05.2018 11:14  11.05.2018 11:15 0,02 asdasda 4
Hujer Karel 24/2018 Vojtéch Strob Individudini Gnnosti - Kontroly IVP Ambulantné  18.05.2018 11:13  18.05.2018 11:14 0,02 Navstéva Poradna O
Horvat FrantiSek 25/2018 Vojtéch Strob Individudlni Ginnosti - Kontroly IVP Ambulantné  21.05.2018 09:26 21.05.2018 09:28 0,03 ASDASD O
Satrova Pavila 27/2018 Vojtéch Strob Individudini &nnosti - Kontroly IVP V terénu 25.05.2018 10:30 25.05.2018 11:33 1,05 sdfsdfsdf
Michalek Jakub 29/2018  Vojtéch Strob Individudini Ginnosti - Kontroly VP~ Ambulantné  30.05.2018 11:10  30.05.2018 11:11 0,02 eerwere O
Vomédka Karel 31/2018 Vojtéch Strob Individuglni Ginnosti - Kontroly IVP Ambulantné  07.06.2018 12:23  07.06.2018 12:24 0,02 O
Halkové Daniela 33/2018 Vojtéch Strob Individudini Ginnosti - Kontroly IVP Ambulantné  11.06.2018 17:04 11.06.2018 17:05 0,02 dfsdfsdf ]
Zapletalova Tereza 35/2018 Vojtéch Strob Individuini &nnosti - Kontroly IVP Ambulantné  14.06.2018 10:05 14.06.2018 10:06 0,02 asdasd
Kostoryz Elenora 37/2018  Vojtéch Strob Individudini Gnnosti - Kontroly IVP Ambulantné  18.06.2018 11:15  18.06.2018 11:17 0,03 sdfsdfsd o -
i« « Cinnost1z96 » W W
+ Novad %\‘ Upravit x Smazat ‘ Vytvorit statistiku

Na zakladni obrazovce je vidét: Jméno klienta, spisova znacka, typ €innosti + lokaci (ambulantné nebo
v terénu), zacatek a konec ¢innosti, pocet hodin, poznamku a poli¢ko, zda ¢innost patii do komplexni
diagnostiky (zaskrtnuto fajfkou). Tlacitkem Upravit, mizeme upravit jiz zadanou ¢innost.

Rovné? si viimnéte, e dole jsou opét tla¢itka Nova, Upravit a Smazat. Cinnosti, které se vazou ke
klientovi, to znamena, ke konkrétnimu ditéti (i ke zletilému zakovi) zaddvame ze spisu. Ovsem pokud
klikneme na tlagitko NOVA v tomto zékladnim zobrazeni, objevi se nasledujici pole:

& Pfidat novou individualni Ginnost | = Jl B | x
Pracovnk :Vojtéch Strob i v 4 ---| Odbornost Psycholog - Zadatek 03.08.2018 10:08 -
Typ v Konec ¥ Nyni
Poznamka Lokace (@) Ambulantné () V terénu

Calibri 1B I UXBBiZEEEEs===sq0x B -
Pridat a
+ Pridat polratot > stomo
y
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Kdyz rozklikneme v kolonce Typ symbol objevi se nasledujici nabidka:

Kod « Nazev
0309 Ostatni odborné Snnosti - publikaéni dGnnost, metod. materidly
0310a Ostatni odborné dnnosti - staze studentd (hodin)
0314 Podet osobodni pracovnikd na pobytovydh akdch
0317 Odborné podklady pro organy vefejné mod
X

Pokud chcete zadat nékterou z nasledujicich Cinnosti, vyberte ji kliknutim na danou cinnost. Ta se
nasledné doplni do pole Typ.

&% Pridat novou individualni Cinnost - =] x
Pracovnik | Vojtéch Strob + + == Odbornost Psycholog v o Zacatek 03.08.2018 10:08 -
Typ :Odborné podidady pro organy verejné mod i Konec * Nyni
Poznamka Lokace

Calibri Y1~ B I UXBBizEEEsE|====9 0 ===

- Pridat a
+ Pidat + it Storno

Poté staci vyplnit Zacatek a Konec. KdyzZ kliknete na tlacitko Nyni, doplIni se dne$ni datum a aktudlni
Cas.

Do pole pozndmka, si mGZete pFipsat VLASTNI pozndmku, ktera se nikde nezobrazuje.

Volné pole slouZi po popis dané cinnosti. V momenté, kdy mate vSe vyplnéno, kliknéte na tlacitko
Pridat.

Cinnosti se uloZi.

V pripadé, zZe téchto Cinnosti vypliujete vice, neklikejte na tlacitko pfidat, ale Pfidat a pokracovat.
Cinnost se uloZi rovnéz, nicméné nezavie se ptivodni okno a Vy mQZete pfidavat ¢innosti rychleji, bez
zbytecného klikani.
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Cinnosti déale délime na Individualni a skupinové. Kdy? na hlavni obrazovce kliknete na roletku, ktera
je u pole Cinnosti, zobrazi se nasledujici:

#% Didanet — Individualni cinnosti L=lla ] x]
NOBZOEIEE DEEE
Kiienti Cinnosti 3 Korespondence Datové schranky Agendy [ Nastaveni l§ Podpora [ Vypnout
|
K Typ &innosti + Lokace Zathtek Konec Poet... Pozndmka Bude ...
Individuaini 8 -
Horvat Frantisek j Individudini Ginnost - Jind individudl... Ambulantné  21.05.201809:27 21.05.2018 12:28 3,02 ASas |
Vomadka Karel Individuaini Ginnosti - Jind individudl... Ambulantné  07.06.2018 12:24 07.06.2018 14:25 2,02 sdfsdf | m]
Halkova Daniela 33/2018 Individudini &innosti - Jiné individudl... V terénu 11.06.2018 17:05  11.06.2018 17:06 0,02 sdsdf ]
Zapletalové Tereza 35/2018 Individuaini &nnosti - Jiné individudl... Ambulantng  14.06.2018 10:05 14.06.2018 10:06 0,02 asdasd O
Kropacek Josef 44/2018  Vojtéch Strok Individuaini Gnnost - Jiné individual. 22.06.2018 14:07 22.06.2018 14:08 0,02 Profi O
Janaéek Eduard 46/2018  Vojtéch Strob Individudini &innosti - Jind individual... Ambulantné  24.06.2018 11:37 24.06.2018 11:45 0,13 yx O
Sabata Vojtéch 9/2017 Vojtéch Strob Individudini Sinnosti - Kontroly VP~ Ambulantné  25.10.2017 11:50  25.10.2017 11:51 0,02 ASDASDASD ]
Dohnal Petr 2/2017 Vojtéch Strob Individuaini Ginnosti -Kontroly VP Ambulantné  10.11,2017 12:07  10.11.2017 12:08 0,02 fosfdsdfsdf O
Vodrézka Martin 8/2018 Vojtéch Strob Individuaini Gnnosti - Kontroly VP Ambulantné  28.03.201809:34  28.03.2018 11:35 2,02 hgghj ]
Smetana Viadimir 10/2018  Vojtéch Strob idudinf nnosti - Kontroly VP~ Ambulantné  04.04.2018 10:13  04.04,2018 10:20 0,12 sdsdf |
Slovak Jan 15/2018 Vojtéch Strob \dualni &nnosti - Kontroly IVP Ambulantné  06.04.2018 10:10 06.04.2018 11:11 1,02 sfsfsdf a
Cech Dmitrij 18/2018  Vojtéch Strob i Ambulantné  11,05.2018 11:14 11.05.2018 11:15 0,02 asdasda 4
Hujer Karel 24/2018  Vojtich Strob idudl Ambulantné  18,05.2018 11:13  18.05.2018 11:14 0,02 Navitéva Poradna ]
Horvat Frantisek 25/2018  Vojtéch Strob idudini ] Ambulantné  21.05.201809:26 21.05.2018 09:28 0,03 ASDASD O
Satrové Pavia 27/2018 Vojtéch Strob V terénu 25.05.2018 10:30  25.05.2018 11:33 1,05 sdfsdfsdf a
Michalek Jakub 29/2018  Vojtich Strob idusini i Ambulantné  30.05.2018 11:10  30.05.2018 11:11 0,02 eerwere O
Voméadka Karel 31/2018  Vojtéch Strob idudin G Ambulantné  07.06.2018 12:23  07.06.2018 12:24 0,02 ]
Hilkova Daniela 33/2018  Vojtéch Strob Ambulantné  11.06.2018 17:04 11.06.2018 17:05 0,02 dfsdfsdf (]}
Zapletalové Tereza 35/2018  Vojtéch Strob Ambulantné  14.06.2018 10:05 14.06.2018 10:06 0,02 asdasd ]
Kostoryz Elenora 37/2018  Vojtéch Strob idudini nnosti R Ambulantné  18.06.2018 11:15 18.06.2018 11:17 0,03 sdfsdfsd o -
M4 « Cinnost1z96 » » W
vt T
/4 4 4 [ vl r
Zadavani Skupinovych cinnosti:
=
Mame rozkliknout roletku u pole Cinnosti a klikneme na Skupinové. Objevi se nasledujici:
## Didanet — Skupinové Cinnosti = Jla x|
s «[ele w[8]o o[ - Jlela] o
Klienti Cinnosti Korespondence Datové schranky Agendy [ Nastaveni | Podpora | Vypnout
Nézev Pracovnik Typ &innosti Lokace Skola Zactek ~ Konec Poet... Pozmamka
v -
» [Skipamm I voitich Strob Skupinové Gnnosti -Prace s... Ambulantné  Modry KiE - zéadnis... 23.07.201810:10 23.07.201810:11 0,02
Skupinovka EDA Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Prace s...  V terénu ZaKadni Skola sv. Vor... 28.06.201808:00 28.06.2018 10:22 2,37 asdad
Skupinovka Pardubice Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Prace s... V terénu Soukromd zakladni k... | 27.06.2018 08:00  27.06.2018 11:22 3,37 asdasdasdasdsd
Kroméfiz 1 Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Terape...  V terénu Zakadni Skola a Matef... 22.06.201808:38 22.06.2018 16:39 8,02 asdasdasda
Skupinovka PPP Praha 6 Vojtéch Strob Skupinové Gnnosti - Prace s...  V terénu Biskupské gymnazium,... 22.06.201808:02  22.06.2018 14:03 6,02 asdasdasdasd
Skupinovka Jihlava Vojtéch Strob Skupinové &innosti - Prace s... V terénu Zakladni kola Antoni... 22.06.2018 08:00 22.06.2018 09:57 1,95 ksajhdajksdhasd
SC vyskov Vojtéch Strob Skupinové &innosti - Prace s...  V terénu Sportovni soukromé z... | 19.06.2018 10:36  19.06.2018 11:37 1,02 asdasdasd
Skola KV Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Skupino... V terénu Matefska Skola a zak... 18.06.2018 11:32 18.06.2018 11:33 0,02 asdasdasd
Vinohradska 54 Vojtéch Strob Pobytové akce (s détmi, zak... V terénu Modry ki€ - zakladni §... ' 14.06.2018 10:40 | 14.06.2018 10:44 0,07 fodfadfg
B tiida 1 Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Prace s...  V terénu Matefska Skola a zaK... 11.06.2018 17:24 11.06.2018 17:25 0,02 adfsdfsdf
SPC Podébrady Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Skupino... V terénu Soukromd zakladni ... 07.06.201808:00 07.06.2018 13:03 5,05
Skupinova & 10 Vojtéch Strob Skupinové &nnost - Prace s...  V terénu 30.05.2018 11:23  30.05.2018 11:24 0,02 asdasdasdasd
Skola Janské Laz. Vojtéch Strob Skupinové dinnosti - Prace s... V terénu 25.05.2018 12:05  25.05.2018 12:06 0,02 adlkdjyldsdkj
SK02 Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Price s... V terénu . 21.05.201808:00 21.05.2018 10:01 2,02 asdasdasd
asdasdasda Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Skupino... V terénu 14.05.2018 10:04 14.05.2018 10:05 0,02 asdasdasd
DP 2018/1 Vojtéch Strob Skupinové &innosti - Skupino... V terénu Zakladni Skola sv. Vor... 11.05,2018 11:39 11.05.2018 11:41 0,03 Slidlasda
ydfdfd Vojtéch Strob Skupinové dnnosti - Skupino... V terénu Materska skola a zakl... 20.04.201809:18 20.04.2018 09:19 0,02
Skola v Hradd Vojtéch Strob Skupinové dnnosti - Prace s... V terénu Obchodni akademie Vi... 06.04.201808:26 06.04.2018 11:27 3,02 ksidaksidas
Nase dep. 1 Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Prace s... V terénu Prvni soukroma zaklad... 05.04.2018 08:51 05.04.2018 15:52 7,02 asasdasd
Skola Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Skupino... V terénu Modry ki€ - zakladni ... 04.04,201807:13 04.04.2018 16:15 9,03 sdfsdsdfsdf =
M« « Cinnost1z26 » » W
d | J e K
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Kliknéte na tlacitko Nova a objevi se nasledujici:

%% Pridat novou skupinovou ¢innost - || O x
Pracovnik Vojtéch Strob i w 4 -+ Odbornost Psycholog v o Zatatek 03.08.2018 10:38 -
Typ v Konec * Nyni
Nazev Lokace Ambulantné (@) V terénu
Skola - o X
Poznamka

Seznam Gfastnik Zakladat spisy

Uastnik Datum narozeni Zjistini Spis
i im r I Jl I i Pﬁda[

:/f\‘ Upravit

x Smazat

|.:| Spis

W 4 4 Uastnk0z0 » » W

Pfidat Storno

Rozkliknéte Typ a potvrdte kliknutim na danou ¢innost.

Vypliite Nazev — mizZete pojmenovat Cinnost libovolné

Vyberte $kolu pomoci Sipecky. ——— »
Poznamka — mUZete opét napsat poznamku, ktera je pouze pro Vas.
Vyplite Zacatek a Konec

Vypliite Lokace — Ambulantné/V terénu

Kliknéte na Pridat!

Nyni se Vami zaloZena Cinnost pfidala k seznamu ostatnich ¢innosti a okno, ve kterém jste pracovali

zmizelo. Pro Ucel pfirucky jsem pojmenoval novou skupinovou ¢innost Test1.
Po kliknuti na Pfidat se objevi nasleduijici: viz. dalsi strana.
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% Didanet — Skupinové Ginnosti [=Jlax]
Klienti Lhiity Cinnosti Korespondence Datové schranky Agendy W Nastaveni fl§ Podpora Jj§ Vypnout
Nazev Pracovnk Typ dnnosti Lokace Skola Zadhtek ~ Konec Pocet... Pozndmka

v

Vojtéch Strob Pobytové akce (s détmi, z&k... V terénu Matefska Skola a zakl... 03.08.2018 10:38 03.08.2018 10:43 0,08 asdasda
Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Prace s... Ambulantn@  Modry Kii€ - zakladni §... 23.07.2018 10:10 23.07.2018 10:11 0,02

Skupinovka EDA Strob Skupinové dnnosti - Prace s... V terénu Zakladni 3kola sv. Vor... ' 28.06.2018 08:00 | 28.06.2018 10:22 2,37 asdad
Skupinovka Pardubice Vojtéch§trob Skupinové Gnnosti - Prace s...  V terénu Soukroma zakladni 3k...  27.06.2018 08:00 27.06.2018 11:22 3,37 asdasdasdasdsd
Kroméfiz 1 Vojtéch Str Skupinové Gnnosti - Terape... V terénu ZaKladni Skola a Matef... 22.06.201808:38 22.06.2018 16:39 8,02 asdasdasda
Skupinovka PPP Praha 6 Vojtéch Strob Skupinové dinnosti - Prace s... V terénu Biskupské gymnazium,... 22.06.2018 08:02 22.06.2018 14:03 6,02 asdasdasdasd
Skupinovka Jihlava Vojtéch Strob Skupinové &innosti - Prace s. V terénu Zakladni kola Antoni... 22.06.2018 08:00 22.06.2018 09:57 1,95 ksajhdajksdhasd
sC vyskov Vojtéch Strob igové Ginnosti - Prace s...  V terénu Sportovni soukromé z...  19.06.2018 10:36  19.06.2018 11:37 1,02 asdasdasd
Skola KV Vojtéch Strob SkupinoVé.Gnnosti - Skupino... V terénu Matefska skola a zakl... ~18.06.2018 11:32 | 18.06.2018 11:33 0,02 asdasdasd
Vinohradska 54 Vojtéch Strob Pobytové d&tmi, 73k... V terénu Modry ki€ - zakladni ...  14.06.2018 10:40  14.06.2018 10:44 0,07 fodfgdfg
CB tfida 1 Vojtéch Strob Skupinové &nnosti “Fedce s... V terénu Matefské Skola a zak... ' 11.06.2018 17:24 | 11.06.2018 17:25 0,02 adfsdfsdf
SPC Podébrady Vojtéch Strob Skupinové Gnnosti - i V terénu Soukroma zakladni ... 07.06.2018 08:00 07.06.2018 13:03 5,05
Skupinova ¢. 10 Vojtéch Strob Skupinové Gnnosti - Prace s... (terénu Vesela Skola - drkevni... 30.05.2018 11:23 | 30.05.2018 11:24 0,02 asdasdasdasd
Skola Janské Laz. Vojtich Strob Skupinové &innosti - Price s... V ten Modry ki€ - z&kladni §... 25.05.2018 12:05  25.05.2018 12:06 0,02 atlkdjyldsdkj
SK02 Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Prace s...  V terénu Prvni soukromd zéklad... 21.05.2018 08:00  21.05.2018 10:01 2,02 asdasdasd
asdasdasda Vojtéch Strob Skupinové dnnosti - Skupino... V terénu oma zakladni k. 14.05.2018 10:04  14.05.2018 10:05 0,02 asdasdasd
DP 2018/1 Vojtéch Strob Skupinové dinnosti - Skupino... V terénu Z sv. Vor... 11.05.2018 11:39 11.05.2018 11:41 0,03 Slidlasda
ydfdfd Vojtéch Strob Skupinové &innosti - Skupino... V terénu Matefskad azakl... 20.04.201809:18 20.04.2018 09:19 0,02
Skola v Hradd Vojtéch Strob Skupinové &nnosti - Prace s... V terénu Obchodni akademia\yi... 06.04.2018 08:26 06.04.2018 11:27 3,02 ksjdaksjdas
Nase dep. 1 Vojtéch Strob Skupinové Gnnosti -Prace s... V terénu Prvni soukroma zaklad..\\05.04.2018 08:51 ' 05.04.2018 15:52 7,02 asasdasd

M« <« Cinnost1z27 » » M

}+ Nwé[%\‘wm“x snant‘

Jak vidite, nové zaloZena skupinova ¢innost se uloZila a je pojmenovana Test1.
Cinnost tedy mame uloZenou a jak do ni ,,dostaneme” déti?
Jednoduse, kliknéte na tlacitko Upravit a objevi se ndsledujici:

#% Didanet — Skupinové Gnnosti

=
nan

P ]

(el

Klienti

Nézev
A
s
Skupina mimi
Skupinovka EDA
Skupinovka Pardubice
Kroméfiz 1
Skupinovka PPP Praha|
Skupinovka Jihlava
SC Vyskov
Skola KV
Vinohradska 54
(B tida 1
SPC Podébrady
Skupinova &, 10
Skola Janské Laz.
SK02
asdasdasda
DP 2018/1
ydfdfd
Skola v Hraddi
Nase dep. 1
M« <« Cinnost 1227

Pracovnk Vojtéch Strob [

Odbornost  Psycholog

Typ Pobytové akce (s détmi, zaky, rodié ap.)

Nézev Test1

Skola Matefska skola a zakladni Skola Slunicko - Montessori, s.r.0.

Pozndmka asdasda

Seznam Ucastnikd

Zatitek 03.08.2018 10:38

Konec |03.08.2018 10:43 ~ Nyni.

Lokace Ambulantné @) V terénu

[ ] zakladat spisy

Uéastnik Datum narozeni

M 4 4 Uéastnk0z0 » » M

g |
Ve
R s
‘;

L

Spis |

1]

L

‘\/ Ulogit

+ s

Upravit ‘x Smamt}

/

V tomto okamziku mate dvé moznosti. Pokud chcete, aby
byl zalozen NOVY SPIS, zaskrtnéte tlac¢itko Zakladat spisy.

Pokud nechcete, aby se kazdému ucastnikovi skupinové cinnosti zakladal spis, nechte pole volné.
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Zadavani ucastniku skupinovych ¢innosti:

ko +PFidat a objevi se nasleduijici:

t

Kliknéte na tlacit

KD

&nr

)

Klienti

| Pracovnk | Vojtich Strob v + -« Odbornost Psycholog v o ZaCatek 03.08.2018 10:38

Typ Pobytové akce (s détmi, Zaky, rodid ap.) - Konec '03.08.2018 10:43 ¥ Nyni

Nazev Nézev Test1 Lokace Ambulantné @
Y Skola Matefska Skola a zakladni kola Slunicko - Montessori, s.r.0. v 4o X =
| e i

Skupina mimi | ## Phidat ucastnika mallo3c]

Skupinovka EDA | —— [ N ) .
Skupinovka Pardubice | Seznam Gastnikd || Zakladat spisy lasdsd
Kroméiz 1 Ucastnk Hmeny s | + =] 5
Skupinovka PPP Praha
Sk.x.pnovka Jihlava || Zjisténi B %\\ — Whasd
SC Vyskov X 7
Skola KV x —
Vinohradska 54
CB tfida 1 | |E
SPC Podébrady —
SpnovaE 10 || o et kb ¥ stomo o
Skola Janské Laz. »
sko2 ‘
asdasdasda
DP 2018/1
’_'dfdfd | |W « « Ucastnk0z0 » » m
Skola v Hradd - 8 . K

NaZe dep. 1 | | &/ uozt ¥ stomo v
MW 4« ¢« Cinnost 1227

+ Nové \%‘ Upravit ‘x Smazat

Datum narozeni hd

V

Nyni dopliite Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni. Do pole Zjisténi mliZzete napsat, ale také nemusite,
zdali pfi skupinové Cinnosti doslo u klienta napfiklad ke zjisténi poruchy chovani. Tladitkem Pridat,
pridate klienta, nicméné pokud je déti vice, mGzZete kliknout na Pridat a pokracovat. Takto mizZete déti
pridavat velice rychle a efektivné. U posledniho ditéte kliknéte na Pfidat a tim se okno PRIDAT
UCASTNIKA zavie. Nasledné se objevi toto:

#* Didanet — Skup &innosti —Jelx
Klienti ‘ - _— —_— Vypnout
| Pracovnk | Vojtéch Strob v + -+| Odbornost Psycholog v o ZaCatek 03.08.2018 10:38 v
‘ Typ Pobytové akce (s détmi, zaky, rodid ap.) v Konec 03.08.2018 10:43 v Nyni \
Nézev Nézev Test1 Lokace Ambulantné tarény |
v Skola Matefska Skola a zakladni Skola Slunidko - Montessori, s.r.0. v oo X =
| --rvic i
Skupina mimi ‘
Skupinovka EDA
Skupinovka Pardubice | Seznam Géastnik [ zakdadat spisy  |lacdsd
Kroméfiz 1 | Uéastnk " Datum narozeni Zjisteni " Spis a
Skupinovka PPP Prahal| | » [Kiivankovapetrali Y 06.02.2010 Bez Zjiténi \ asd
Skupinovka Jhlava Svobodova Darina 09.08.2010 Bez zjiSténi O dhasd
sC vyskov Holé Karolina 07.05.2010 Bez zjisténi O
Skola KV Sedivy Daniel 06.01.2010 Zjisténa porucha chovani ] x s
Vinohradska 54
(B tfida 1 l|§\ s
SPC Podébrady
Skupinova €. 10 asd
Skola Janské Léz. i
SK02
asdasdasda
DP 2018/1
‘fdfdfd M« 4 Ucastnk 1z4 » » W
Skola v Hradd 5
Nage dep. 1 < Uit > stomo ~
M4 4« ¢« Cinnost 1227 y
\ + Novi || 7 vprait || P smazat
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Nyni mame zadané tcastniky a opét mame nékolik moznosti:

Kliknout na tlacitko Ulozit a tim vSe uloZzime.

V pfipadé zjisténi (pokud se dité stane Vasim klientem) mGZeme zaloZit ditéti spis. Staci si na vybrané
dité kliknout, dojde k tomu, Ze se modre podbarvi a klikneme na tlacitko SPIS. Pokud toto udélame,
objevi se nasledujici:

&% | = [
I | T U —— L __ _H | 1
@  66F2 SEE ? | O
H
Kiienti - . Podpora  Vypnout
Pracovnk  Vojt&ch Strob v + - Odbornost Psycholog v ZaCatek 03.08.2018 10:38 v
Typ Pobytové akce (s détmi, Zaky, rodid ap.) - Konec 03.08.2018 10:43 ~ Nyni
Nazev Nazev Testl Lokace
% Skola Matef'ska Skola a zakladni Skola Slunicko - Montessori, s.r.0. v o X =
» Testl Pozndmka asdasda
Skupina mimi
Skupinovka EDA
Skupinovka Pardubice || Seznam Géastnkd Zakadat spisy | |acdsd
Kroméiz 1 Uéastnk = —— Spis . a
e Zalozit spis + Pridat |
Skupinovka PPP Praha Kfivankova Petra | lasd
Skupinovka Jihlava Svobodové Darina o , : T N idhasd
< . . Pro tohoto Uéastnika neni veden spis. Prejete si jej nyni zalozit? 4/ Upravit
SC Vyskov Holé Karolina |
Skola KV » Sedivy Daniel [ — e R st
Weoliadas 54 it
8 tiida 1 EL s
SPC Podébrady
Skupinova €. 10 lasd
Skola Janské Léz. ikj
SKD2 |
asdasdasda
DP 2018/1
ydfdfd -
- M4« 4 Ucastnk4z4 » » W
Skola v Hradd s
Nase dep. 1 < Uoit > storno v

M« « CGinnost1z27

+ Nova %\‘ Upravit I x Smazal”

Didanet se sam zepta, zdali chceme zalozit spis.
Kliknutim na Ano se zaloZi novy spis.

Pozndmka, ze skupinové Cinnosti, se chytfe propise i do poznamky spisu.

Pokud vybereme dité, které uz ma zalozeny spis, Didanet tuto skutecnost pozna a pouze do jeho
spisu pFida poznamku ze skupinové ¢innosti. Nemuze tak dojit k duplicité!

Pokud chcete do skupinové cinnosti zpétné pridat Ucastniky, nebo cokoliv upravit, staci si
skupinovou ¢innost vybrat a kliknout na Upravit.
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Hlavni obrazovka - KORESPONDENCE

Diky modulu korespondence, si mlzete vytvorit vlastni Sablony, do kterych Didanet automaticky doplni
veskeré udaje o klientovi, zakonnych zastupcich, Skolach atd. Diky tomuto modulu nemusite neustale
vytvaret jedny a ty samé dokumenty. Vase prace se tedy maximalné zefektivni. Vezméte si
dokument, ktery neustale vypliiujete a nahrajte ho JEDNOU do Didanetu, od té doby se budou
informace do dokumentu doplfiovat automaticky!!! Pro tuto akci slouzi tlacitko VZORY. Viz obr.
Kliknéte na roletku vedle tlacitka Korespondence a zobrazi se Vam i dal$i mozZnosti:

Sekce ,V pripravé” slouzi k podobnym ucelim jako rozepsané emaily (nevyresena,
nedokoncena korespondence). Tuto korespondenci mzete libovolné upravovat.

Sekce ,, Vyresend” korespondence slouzi jako seznam odeslanych, vyfesenych korespondenci.
V ptipadé, ze néktera strana neobdrzi Vami zaslany dokument, jednoduse ho odeslete znovu

z této sekce!

Sekce , Vzory” - tuto sekci jsme jiz zminili a obsahuje pfedem vytvorené Sablony/vzory
korespondenci. Zde také mUzZete Sablony/vzory rizné upravovat nebo tvofi nové (napf.
informovany souhlas, pohovor pfi vstupnim vysSetfeni atd.)

%% Didanet — Korespondence \ V pripravé

Klienti Lhity Cinnosti DidF

9/2017
9/2017
8/2018
8/2017
8/2017
8/2017
7/2018
7/2017
6/2018
6/2017
6/2017
54/2018
54/2018
52/2018
50/2018
48/2018
48/2018
46/2018
44/2018

R
V pfipravé
'+ B oo

Sabata Vojtéch
Sabata Vojtéch
Vodrazka Martin
Padik Milan

Padlik Milan

Padlik Milan

Franék David
Danék Pavel

Mokry Jindfich
Vondackova Helena
Vondadkova Helena
Maly Karel

Maly Karel

Svétly Daniel

Méad| Martin

Sojka Radim

Sojka Radim
Janaek Eduard

Kropacek Josef

|M4 ¢ < Korespondence 1z53 » W W

e ]
I

.

Externi projekt_

Informovany souhlas - zakonny zastupce _
Informovany souhlas - zdkonny zastupce _
Informovany souhlas - zakonny zastupce _
Informovany souhlas - zakonny zastupce _
Pohovor pfi vstupnim vySetfeni_
Informovany souhlas - zakonny zéstupce _
Informovany souhlas - zékonny zastupce_
Informovany souhlas - zakonny zastupce _
Informovany souhlas - zdkonny zastupce _
Informovany souhlas - zdkonny zastupce _
Zaznam z navstévy skoly_

Externi projekt_

Informovany souhlas - zdkonny zastupce _
Informovany souhlas - zékonny zastupce_
Souhlas rodice se zvefejnénim fotografi_
Externi projekt_

Informovany souhlas - zakonny zastupce _
Externi projekt_

Informovany souhlas - zakonny zéstupce_

@‘\ Upravit x Smazat E,g

£y 67.
Korespondence

Datum vyhot... Pfedanok... Terminpros...

11.04.2018
07.12.2017
25.10.2017
28.03.2018
07.12.2017
25.10.2017
25.10.2017
27.03.2018
17.10.2017
23.03.2018
19.03.2018
17.10.2017
24.07.2018
24.07.2018
29.06.2018
28.06.2018
27.06.2018
27.06.2018
25.06.2018
22.06.2018

Tisknout
seznam

@ 16,
Datové schranky

25.04.2018
21.12.2017
08.11.2017
11.04.2018
21.12.2017
08.11.2017
08.11.2017
10.04.2018
31.10.2017
06.04.2018
02.04.2018
31.10.2017
07.08.2018
07.08.2018
13.07.2018
12,07.2018
11.07.2018
11.07.2018
09.07.2018
06.07.2018

text

Vzor sestavy

Externi projekt

Informovany souhlas
Informovany souhlas
Informovany souhlas
Informovany souhlas
Pohovor pfi vstupnim
Informovany souhlas
Informovany souhlas
Informovany souhlas
Informovany souhlas
Informovany souhlas

- zékonny z3s...
- zékonny zés...
- zékonny zas...

- zékonny zas...

vysetfeni

- zakonny z3s...
- zékonny zas...
- zakonny zas...
- zékonny z3s...

- zékonny zds...

Zaznam z névitévy skoly

Externi projekt
Informovany souhlas

Informovany souhlas

Souhlas rodice se zvefejnénim foto...

Externi projekt
Informovany souhlas
Externi projekt
Informovany souhlas

- J[Ba jlx
1?10
Agendy [llNastaveni | Podpora i Vypnout
Datum spinéni VyfeSend
g" -
O
]
|
|
O
]
|
|
O
|
1
|
]
[}
]
]
|
]
]
‘ -
[ OdeslatdoDs

- zékonny z3s...

- zékonny zas...

- zékonny zés...

- zékonny z3s...

Zobrazit Ly Pl t s z
[ | B weenmriw -

1 2

3

4

5 6

Odeslat e-mailem

Tlacitko ,Upravit” slouZi k Upravé zvolené korespondence (zvolend korespondence je
zvyraznéna svétle modrou)

Tlacitko ,,Smazat” slouZi ke smazani zvolené korespondence (zvolend korespondence je téz

zvyraznéna svétle modrou), tato akce je nevratna.

Tlacitko , Tisknout seznam” slouzi k tisku pfehledu korespondence

24



(2 Nahled - o x
- B 8 | B zshiavifzépa B ‘I‘ 8] Miniatury 4 Q > @ Q
R | [ Rommér - . - -
B ™ g gos 27| i | S w | ®-
D... Tisk Nastavenistranky & Navigace Ba.. | Ex.. | Zavit
A
Prehled korespondence

identifikace vyhotoveno odeslano termin spinéno vysledek

Informovany sounlas_ 28.4.2017 12.5. 2017

Informovany sounlas_ 2.5.2017 15.5. 2017 17.5.2017

Informovany sounlas_ 252017 16.5. 2017 17.5.2017

Infarmovany souhlas_ 2.5.2017 18.5.2017

Informovany souhles_ 2.8.2017 18.5.2017

Informovany souhlas_ 2.5.2017 16.5. 2017

Informovany souhlas_ 2.5.2017 3.5.2017 15.5. 2017 252017

Informovany souhlas_ 2.5.2017 15.5. 2017

Informovany sounlas_ 252017 16.5. 2017 55207

Zéznam zndv3tévy Skoly_ 2.5.2017 16.5.2017

Zaznam znavitévy Skoly_ 2.8.2017 18.5.2017

Zéznam znavitevy Soly_ 2.5.2017 16.5. 2017 KijgikrjgeriuEw

Zaznam znavitevy Skoly_ 2.5.2017 16.5. 2017

Pohovor pii vstupnim vysefen_ 552017 19.5. 2017 v

Strénka 1z 1

4. Tlacditko ,Zobrazit text” vdm zobrazi text vybrané korespondence (zvolena korespondence je
zvyraznéna svétle modrou)

5. Tlacitko , Pfegenerovat text” slouzi k aktualizaci prepsaného vzoru/$ablony korespondence. To
znamen3, Ze pokud néco zménite ve vzoru/Sabloné, musite spis klienta pregenerovat, tedy
aktualizovat, aby se zde Uprava zobrazila. Dojde k pfepsani ptivodniho textu.

6. Pomoci tohoto tlacitka odeslete zvolenou korespondenci emailem nebo datovou zpravou

Cela tato nabidka slouZi jako prehled vSech korespondenci. Samotnou korespondenci, tedy dopisy atd.
vytvafrite ze spisu klienta. Nicméné vzory, do kterych se budou doplfiovat klientské Udaje, vytvérite
v této sekci.

Tvorba vzoru korespondence

Kliknéte na roletku vedle pole Korespondence a kliknéte na vzory. UkaZe se nasledujici:

% Didanet — Korespondence \ Vzory - Jl 2 | X
D, = =
& 66| 120 | & & @ 16, 17?210
Klienti Lhiity Cinnosti Diar Korespondence Datové schranky Agendy [l Nastaveni l§ Podpora J§ Vypnout

Kategorie Nazev - Popis
IR

Informovany souhlas - zakonny zastupce

Pohovor pfi vstupnim vySetfeni
Interni Souhlas rodice se zvefejnénim fotografii
Interni Souhlas se zasilanim informad do e-mailu

Zéznam z névstévy Skoly

M 4 Vzor1z6 » W W

> 5
+ Novy %\ Upravit x Smazat \;7. Zménit text
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Pokud chcete vlozit jiz existujici dokument, nebo vytvofit opravdu novy, dle obrazu svého, kliknéte na

’
tlatitko +NOVY. Zobrazi se nasledujici:
E =8 x|
@ 16, 17?210
Datové schranky Agendy W Nastaveni i Podpora | Vypnout

&% Didanet — Korespondenc

7 day
wﬁn 66 #_#@ ¢} 120 .} &y d
Klienti Lhity Cinnosti Diar Korespondence

Kategorie Nazev a Popis
L]
Informovany souhlas - z&konny zéstupce
Pohovor pfi vsti &% Novy vzor korespondence =l x|
Interni Souhlas rodice
Interni Souhlas se zasl| Kategorie: | M

Zaznam znavit| Nazev:

Popis:

W wene || [, Vet s otevit . stomo

W4 4 Vzorizé » oM

|+ Nov ‘f Upravit |x Smazat “:g'} Zménit text

Rozkliknéte pole Kategorie (mUZete i nemusite vybrat) a zvolte, zdali se jednd o dokument interni nebo
externi. Nasledné vyplnte Nazev dokumentu, miZete si jej pojmenovat Cisté dle sebe. MlzZete a
nemusite vyplnit popis a kliknéte na UloZit a otevfit v editoru. Zobrazi se nasledujici:

& ¥ Text vzoru korespondence | & || -8 || x
Soubor  Domd  Vioit feni  Nhled  Revize  Ockazy | Znadky |
F— - =
w o B M ¥ Q 0O
Kient  Zikonny  Skola  Skolské Moje5PZ | Zavér Doporufeni Vydetfeni | Spis  ROzné
- zastupce ¥ - zafizeni ¥ - - CJ - - -
Agendy Zavér Rizné ‘ D
L z-wzw---wg‘u-"l P23 A B LB 1T B8 IO T T2 T3 T 1 01501 16 | RERITINES -
v I.lﬂtamﬁ‘ ‘ﬁ"m&rmmcx”@ Uloit jako DOCX | :-;I] Zaviit
4

Do tohoto vzoru, ktery tvofite mliZete libovolné dopliiovat. Pfikladem: chci, abych mi dokument
generoval jméno a ptijmeni klienta, adresu, adresu Skoly.
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Do dokumentu tedy zapiSu:

Jméno:

pfijmeni:

Adresa:

Adresa skoly:

Poté kliknu za dvojtecku, mohu udélat i mezeru pro dobry vzhled a nasledné si vyberu z této nabidky:

ol cu“" ﬁn gfa  nflin & T O\ D ©

Kient  Zakonny  Skola  Skolské Moje SPZ | Zavér Doporudeni Vysetieni Spis  Rdzné
v za'stupce v - zarizeni ¥ - A - - v -

Pokud chci, aby mi Didanet doplnil jméno klienta, rozkliknu pole klient a kliknu na jmé

% ¥ Text vzoru korespondence - LB [ x
Soubor Domd Viozit Rozvrzeni Néhled Revize Odkazy Znadcky
ler—m | -
| aye EH aAs ftin & O\
Klient Zakonny Skola §ko|ske Moje SPZ | Zavér Doporudeni £etreni Spis  Rfmzmé
v zastupce ¥ hd zafizeni ¥ - v 2 - v -
Celé jméno avé é il
Osloveni X1 4 | KK I i i i [ -
Jméno 4|
Pijmeni

Tento postup je stejny pro jméno, adresu, skolu atd. Nasledné bude dokument vypadat takto:

B ¥ Text vzoru korespondence =l = a x
Soubor Domd Viozit Rozvrzeni Nahled Revize Odkazy Znacky

v S hae my B QDO

Klient Zakonny Skola Skolské  Moje 5PZ Zavér Doporufeni VySetfeni Spis  Rizmé
- zastupce ¥ - 2afizeni - - - - - -

Ager Zave Rizne &«

Jméno: <<Klient.Jmeno>>

Pfijmeni: <<Klient.Nazev>>

Adresa: <<Klient.Ulice>>

Adresa 3koly: <<Skola.CeleJmeno>> <<PrimarniSkolskeZarizeni.Ulice>>

+/  Ulogita zaviit P"mﬁstsmmm {@ Ulosit jako DOCX -Em Zaviit

Kdyz ze spisu vytvofime korespondenci, dostaneme tento vystup: vid. dalsi stranka
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W ¥ Uprava korespondence

N | =
Soubor Domd Viozit Rozvrieni Nahled Revize Odkazy
& — (s e 2 T LS
I e  HES @ @Q a X
Zpét Opakovat  Novy Otewiit UloZit  Ulesit Rychly Tisk  Nahled Export Souborové Vytvorit
jako tisk doPDF (loZisté ¥ zprdvu ~
L I 2 I 1 'a I+ ] 2 | 4 I 1 3 I | ] LI B
B Jméno: Eduard
: PFijmeni: Janagek
- Adresa: Janackova
Adresa 3koly: Praska konzervatof, Praha 1, Na Rejdidti 1
.. 2 : . l_]
+/ Uit a zaviit P4 Nadist soubor DOCX @ Uloit jako DOCX 'ltl Zaviit

Kliknutim na Ulozit a zavFit se korespondence ulozi ke klientovi.
Kliknutim na Ulozit jako DOCX ulozim korespondenci kamkoliv budu chtit.

A timto lehkym zplsobem si vytvofite vSe, co potiebujete ke kazdodenni praci.

28




Hlavni obrazovka - DATOVE SCHRANKY

Neocenitelny nastroj, ktery Vam umozni posilat a pfijimat datové zpravy. Didanet umi rozlisit, které
datové zpravy patii napiiklad $kole a které SPZ. Tedy je mozné, 7e feditel/Feditelka $koly uvidi zpravy
pro $kolu a pracovnici SPZ uvidi pouze zpravy, které jsou uréeny pro né.

Po kliknuti na roletku Vam vyjede podnabidka datovych zprav. Zpravy jsou rozdélené na pfrijaté,
koncepty(rozepsané) a odeslané.

Pro pouZziti datovych schranek musi byt aktivovan msdul (pro vice informaci se obratte na podporu)

#& Didanet — Datova schranka \ Prijaté zpravy = JLa X
W7 U] 1
)
§ 66| @ 120 & @ 16. Bl&x]?]0
Kiienti Lhiity Cinnosti Diaf Datové schranky Agendy [ Nastaveni | Podporz J§ Vypnout
D) R) ~
oN@s 16N @t o
Sanens Ok sc vy erent Predmét Dodéni Doruéeni ~ Stav zprévy Stazen obsah Odeslénon...
@
Nejsou Zadné zpravy k zobrazeni.
M4 4 Zprdva0zO0 » W W < »
Posledni staZeni obdlek: 18.4. 2018 17:27 I Nk o W Stéhnout Zobrazit prectené dle doruceni za:
a | Py |
Posledni stazeni obsahu: 18. 4. 2018 17:27 | Nl obsahzprdv | Poslednimésic

1 2 3 4 5 6 7
1. Zde se zobrazuje datum posledniho stazeni pfichozich obdlek a obsahu obalek (zprava, ptiloha)
2. Pomoci tlacitka ,Nova“ vytvofite novou datovou zpravu. Po kliknuti se zobrazi nasledujici:

%% Nova datova zprava - |l x|
desilatel [Odeslajd ucet |+ + X PHjemce -+ X
@ Dschrénky | qrzdsk ID schrénky
Viastnosti Odesilatel Ffijemce
Spisova znacka Spisova znacka
@ Cislo jednaci Cislo jednadi
Prilohy
Predmét [ véc
ID zprévy K rukam
Stav zprévy Do vlastnich rukou 0
.g.‘ Typ schrénky Adresét povysen na OVM
l_] Dodani Zmocnéni / §
Evidenéni udaje
Dorueni Odstavec pismeno
. | o (™) o e
‘ J Lluatkmu::t‘ ‘ Odeslat =, Exportovat E]Q Vytvorit Ihitu x Storno ‘
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Pomoci symbolu Sipky vyberete ptijemce DS. Pokud u néj neni datova zprava staci kliknout na symbol
lupy v kolonce ID schranky. Poté se datova schranka automaticky doplni. Dale mizZete kliknout na
symbol sponky a pfidat pfilohu, napfiklad dokument, doporuéenti, zpravu SPZ atd.

Pokud posilate ,Cistou zpravu®, a neposilate ji ze spisu klienta, nevyplni se spisovd znacka, nebo
predmét. Pokud neni vyplnény predmét, nedovoli Vam systém zpravu odeslat. Posilani zprav ze spisu
klienta se budeme vénovat v dalsi ¢asti.

Zpravu muZete jesté uloZit jako KONCEPT. Zprava se presune do slozky koncepty. Timto zplsobem
mUZe pracovnik, ktery odesila zpravy zkontrolovat a poté odeslat.

Pokud chcete zpravu odeslat staci kliknout na Odeslat.

Pomoci tlacitka , Otevfit” oteviete vami vybranou zpravu (oznacena )

Pomoci tlacitka ,Odpovédét” odepiSete na vami vybranou zpravu (oznacena )
Toto tlacitko oznaci vybranou zpravu jako prectenou

Tlacitko slouzi k manualnimu staZeni obsahu pfichozich zprav

N U AW

Pomoci tohoto filtru se vdm zobrazi zpravy za urcité obdobi

Uzivatelské ucty
Uz jsme si fekli, Ze z pohledu bezpecnosti musi mit kazdy svUj vlastni uzivatelsky ucet. Nejen, Ze se
jedna o zabezpeceni, aby kazdy délal jen to, co miZe, ale kazdy uZivatel si navic mlzZe nastavit Didanet
podle sebe.
Kazdy tak ma nastaven systém podle svych potreb, tedy i rozlozeni obrazovek a tabulek, vidi své ukoly

a svoji praci. Nestane se tak situace, kdy Vam nékdo néco zméni, nebo Vy udélate zbytecnou praci
navic.

Vétsina akci je také zaznamenavana do ,,logu”, ktery slouZi jako takovy denik prace. Také lhlty a ukoly

v kalendari a pro management spist jsou pridélovany konkrétnim uZivatelim. ,Logy“ naleznete zde:

e

Udalosti
a poté klik na

Kliknout na nastaveni poté klik na

Zobrazi se nasledujici ,logy“: viz dalSi stranka
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** Nastaveni uZivateld - JLa X

Usivatelské Géty Datum Popis Urovefi Uzivatel Spis Klient
¢ -
iy » 03.08.2018 14... Spustén Didanet a piihlasen uzivatel 'admin (a... Statistka admin (admin)
Udalosti 03.08.2018 13... Uzivatel ukondl aplikad. Statistika admin (admin)
03.08.2018 13... Spustén Didanet a pfihldSen uZivatel 'admin (a... Statistka admin (admin)
03.08.2018 13... Uzvatel ukondl aplikad. Statistka admin (admin)
03.08.2018 12... Vytvoren vzor korespondence 'Pouceni’. Informace admin (admin)
03.08.2018 12... Spustén Didanet a pfihldSen uzivatel 'admin (a... Statistka admin (admin)
03.08.2018 12... UZivatel ukondl aplikad. Statistka admin (admin)
03.08.2018 11... Spustén Didanet a prihlaSen uzivatel 'admin (a... Statistka admin (admin)
03.08.2018 11... Uzvatel ukondl aplikad. Statistika admin (admin)
03.08.2018 9:27 Upravena lhiita 'Schizka s klientem' s termine...  Informace admin (admin) 4/2017 Novotna Martina
03.08.2018 9:27 Upravena lhiita 'Schizka s kiientem' s termine...  Informace admin (admin) 4/2017 Novotna Martina
03.08.2018 9:27 Upravena lhita 'Schiizka s kiientem' s termine...  Informace admin (admin) 23/2018 Papousek Adam
03.08.2018 9:27 Upravena lhita 'Schiizka se zastupcem' s termi... Informace admin (admin) 12/2018 Novy Michael
03.08.2018 9:26 Upravena lhita 'Schizka se zastupcem' s termi... Informace admin (admin) 12/2018 Novy Michael
03.08.2018 9:26 Upravena lhita 'Odeslat zpravu skole' s termin... Informace admin (admin) 24/2018 Hujer Karel

03.08.2018 9:26 Upravena Ihiita 'Schiizka se zastupcem' s termi... Informace admin (admin) 3/2017 Vomédcka Martin

An An Anea ALn F P R F S G oy —deeie Fm et R Arralmde b emate

aome: ligpn a
4 4 4 Uddlost 121167 » » W

-
Zobrazit udalosti od uzivatele: - vSichni - v X -lbm Zavrit

s oy

Pokud jesté nemate sv(j uZivatelsky ucet, honem si ho nechte vytvorit administratorem systému
(,ajtdkem”)! Budete diky tomu mit své pracovni prostfedi a Vase akce budou zaznamenany pod
vasim uctem, tudiz nedojde k nedopatieni.

Co kdyz dva délaji totéz?

PFedstavte si situaci, kdy dva uZivatelé na dvou pocitaCich zobrazi stejnou véc, napfiklad zaznam o
udalosti v kalendafi. Oba dva tento zdznam néjak u sebe v pocitadi na obrazovce upravi a povelem
»uloZit” ho poslou v pfiblizné stejny okamzZik do databazového systému.

Stane se tedy to, Ze ze dvou mist se posle povel k uloZzeni zmén ve stejnych datech. Databdzovy systém
v takovém pripadé vyhovi obéma pozadavkim. Prvni poZzadavek je uloZen tak, Ze je prepsan plvodni
zdznam novym. S druhym poZadavkem se to ma stejné, jenZe ten uZ prepiSe také zménu prvniho
uzivatele. V tomto pfipadé to tedy znamena, Ze ten, kdo posle zménu jako druhy, uloZi jeho zmény
prednostné, takZze druhy ,vyhrava“.

Aby se takové situace stdvali co nejméné, umi Didanet rfadu trikd, jak si ovéri, zda se data od nacteni
nezménila. V nékterych pripadech by mohla takova akce zpUsobit problém s daty, proto se v nékterych
situacich udéla takzvany zamek, a dokud prvni uzivatel neprovede uloZeni, nejsou data pristupna jinym
aplikacim jinych uZivatelU.

Nejcastéji se pouziva trik, ktery zajistuje to, Ze jakmile jeden uZivatel provede zménu, posle se do viech
aplikaci informace, Ze doslo ke zméné téchto dat, takZe aplikace Didanet zajisti, aby uZivatel, ktery by
upravoval stejnd data, byl upozornén.

Pfesto vSechno se ve vyjimecnych situacich m(iZe stat to, co jsme popisovali na zacatku, tedy Ze ten

druhy vyhrava. Pokud byste méli podezreni, Ze se néco takového mohlo stat, staci si ovérit stav dat
dalsim zobrazenim dat, pfipadné se podivat do zaznam( konkrétniho spisu, zda néco takového nastalo.

31



Provoz po siti a pres internet

Didanet mUZe pracovat tehdy, pokud ma v dosahu databazi. To lze zafidit nejen prostfednictvim sité
LAN, ale i pomoci internetu. Je tedy mozné pracovat s daty, i kdyZ jste mimo kancelar, kde je server.
Aby to vSak fungovalo, musi byt nastaveno propojeni skrz internet, které musi byt dostatecné

zabezpeceno. Zplsobd, jak toto fesit je nékolik, zdatny ,ajtak” je zna viechny
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Spis klienta

UZ jsme si tekli, jaké funkce nabizi samostatné tlacitko ,Klienti“ (viz. kapitola Klienti), avsak
nejdulezitéjsi je samotny spis klienta, ve kterém se vyrizuje prakticky celd agenda.

Zalozeni nového spisu — nového klienta

+ MNovy spis
Ve spodni ¢asti obrazovky, konkrétné v levém rohu naleznete tlacitko
Kliknéte na néj a objevi se nasledujici:

ek - a x
- N
& 88| @) 176 | & 93.] '@ 23 1N 21?210
Klienti Lhiity Cinnosti Diar Korespondence Datové schranky Agendy QI Nastaveni [§ Podpora [ Vypnout
Spisovd znadka  Klient 2Zvyraznéni v Skola Datum narozeni  Datum zaloZeni Zalodl Referent
? "0 g = e = = e Qe -
60/2018 Teply Martin [ 255; 255; 0 Gymnazium Jana Nerudy, Skola... 06.05.2011 31.08.2018 Vojtéch Strob Be. Lenka Testova
57/2018 Peroutka Martin [ 255; 255; 0 06.09.2011 13.08.2018 Vojtéch Strob
63/2018 Vaculk Pavel e 8 Vojtéch Strob Be. Lenka Testova
9/2017 $abata Vojtéch 7 Vojtéch Strob
46/2018 Janadek Eduard Inéno ‘ 8 Vojtéch %nob Be. Martina Sojkovd
58/2018 Palach FrantiSek 8 Vojtéch Strob Petr Testovac
2/2017 Dohnal Petr Biyney 7 Voitich Strob
62/2018 Gustav Radek Datum narozeni v 8 Vojtéch Strob
54/2018 Maly Karel Pohlavi - 8 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
12018 Pafizek Daniel 8 Vojtéch Strob
+ Zalosit + Pidat adresu > somo | ||s Vojtich Strob
8 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 Zékladni Skola a Stiedni Skola, ...  06.05.2009 14.06.2018 Vojtéch Strob Karel Novy
I 240; 0; 0 06.05.2012 10.09.2018 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 Cirkevni zakladni Skola a matef... 05.05.2005 12.10.2017 Vejtéch Strob
I 240; 0; 0 06.05.2005 21.03.2018 Vojtéch Strob
Martin I 240; 0; 0 01.06.2005 06.09.2017 Vojtech Strob
I 240; 0; 0 Cirkevni zékladni skola a matef... 04.05.2009 28.03.2018 Vejtéch Strob
I 240; 0; 0 Cirkevni zékadni 3kola a matef... 05.09.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
W 149; 55; 52 Zékadni skola K Lesu 06.05.2010  25.09.2017 Vojtéch trob -
Ll Kient45288 » W M 4 ’
+ Novy spis F_b' Oteviit ! Zobraz mé Kiienty

v

Vyplite jméno, pfijmeni, datum narozeni a pohlavi. Nyni je dllezZita ¢ast, kterda Vam muize usetfit
spoustu ¢asu. Pokud nezndte adresu, kliknéte na zaloZit a spis se zaloZi. Nicméné, vidy doporucujeme

pfidat adresu. Kliknéte tedy na tlagitko + Pridat adresu.
Objevi se nasleduijici: viz dalsi stranka
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## Didanet — Klienti =8 x
I
i 68 . 16 . 21?210
Klienti Cinnosti Korespondence Datové schranky Agendy [ Nastaveni | Podpora | Vypnout
Spisova macka  Klient Zvyraméni + Skola Datum narozeni | Datum zaloZeni ZaloZil Referent Ka
o x
» [B2057 0 Sabata vojtich [=F= e Vojtéch f:unh
46/2018 Janacek Eduard [ 255, .2018 Vojtéch Strob Be. Martina Sojkova
2/2017 Dohnal Petr 255 Ulice 2017 Vojtich Strob
54/2018 Maly Karel s || Gisio popisné x Vojtéch Strob Be. Lenka Testova
1/2018 Pafizek Dariel _ Vojtéch Strab
Cislo orientadni ——
In| Vojtéch Strob
o | Eoi Vojtéch Strab
ol MEst Voitéch Strob Karel Novy
psé Vojtéch Strob
Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
B stat .
Vojtich Strob
! priméroi e Vojtéch Strob
_Bo + Prdat 2017 Vojtéch Strob
. 143, .2018 Voijtéch Strob
W 143,55 52 Lymnazum orno, Videnska, pri... Uo.U3.200. U%.04.2018 Vojtéch Strob
[52018 | svédjbamel [ 1620880  Zaadni Skoiz amatefské Skola... 05.06.2011  29.06.2018 Voitich Strob Be. Lenka Testovd
|33/2018  HokovaDaniela [ 146;208;80  Zakladni Skola a matefska Skola... 06.05.2009 11.06.2018 Vojtéch Strob
|42/2018  BassEduad 1420880 Z3kladni Skola a Prakticks Skola... 05.06.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob
__ [ 146; 208; 80 Z3Kdadni Skola, Vrchlabi, Skolni ... 05.06.2009 25.05.2018 Vojtich Strob Be, Lenka Testovs
1212018 " Polasek Frantisek | [ 146; 208,80 ZMladhi Skois a Matefoks Sola... 02051999 14.05.2018 Vojtéch Strob -
W4 4 Kient1z66 F B W 4 v
‘ + Novy spis Oteviit ! Zobraz mé kienty

Vypliite Ulici a dal3i udaje. Pokud nevyplnite stat, nic se ned&je. Nasledné kliknéte na + Pridat a
o

objevi se nasledujici:

%X Didanet — Klienti
= w®
fan 66 (i3]
Klienti Lhiity

Cinnosti

68 .

Korespondence

=

@ 16 .

Datové schranky

12?210
H
Agendy [l Nastaveni f§ Podpora Vypnout

=8 J[x

Skola

Zékladni Skola K Lesu

Praiska konzervatof, Praha 1, ...

Datum narozen/

09.10.2017
14.05.2012
04.09.2017

Datum zaloZeni

25.10.2017
25.06.2018
06.09.2017

Spisovd matka  Klient Zvyraznéni -
5
» BT zabata vojtech [1255; 255; 0
46/2018 Janélek Eduard [ 255; 255; 0
2/2017 Dohnal Petr [ 255; 255; 0
54/2018 Maly Karel & Novy spis
1/2018 Parizek Daniel
Hrt 3 Te Jméno
Pijmeni
Datum narozeni

Viadimir
Hruska

06.05.2011 v

x|

I 145; 55; 52
I 149; 55; 52
I 143; 55; 52
s séhond e
S koo D s
s mseded Do
E T P
12172018 PolagekFrantiele I B 16 20880

[RTER] bowr b4

Zékladni skola K Lesu

VyS&i odborna Skola, Stedni &. ..
Gymnédzium Brno, Videriska, pfi...
Zékladni kola a matefska kola...
Zékladni Skola a matefska kola. ..
Zakladni Skola a Prakticks Skola...
2ékladni kola, Vrchlabi, Skolni ...
2&Kladni Skola a Matefska skola. ..

06.05.2010
01.02.2008
06.03.2002
05.06.2011
06.05.2009
05.06.2012
05.06.2009
02.05.1999

25.09.2017
18.05.2018
04.04.2018
29.06.2018
11.06.2018
22.06.2018
25.05.2018
14.05.2018

Klient 1z 66

‘+ Novy spis |F| Oteviit

/! Zobraz mé kienty

Zalozi

Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtich Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob
Vojtéch Strob

Referent Kd

Bc. Martina Sojkova

Bc. Lenka Testova

Karel Novy

Bc. Martina Sojkova

Bc. Lenka Testovad

Bc. Lenka Testovéd

Nyni mame pfidanou i adresu a mGzeme kliknout na + Zalozit. Objevi se nasledu;j

stranka.
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L=Jl8 ] x_
7 ~ 1
= @ 16, £ O
Diar Korespondence Datové schranky Agendy [l Nastaveni | Podpora J§§ Vypnout
Spisova znatka  Klient 2Zvyraznéni v Skola Datum narozeni  Datum zaloZeni Zalozil Referent Ka
. 7
» (ST sabata vojtich [ 255; 255; 0 ZéKladni Skola K Lesu 09.10.2017  25.10.2017 Vojtéch Strob
46/2018 Janééek Eduard [ 255; 255; 0 Prajské konzervatof, Praha 1, ... 14.05.2012  25.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkové
2/2017 Dohnal Petr [ 255; 255; 0 04.09.2017  06.09.2017 Vojtéch Strob
54/2018 Maly Karel [ 255; 255; 0 Z&Kadni Sola a Matefské Skola... 05.02.2012  24.07.2018 Vojtéch Strob Be. Lenka Testova
1/2018 Parizek Daniel [0 255; 255; 0 Prazské konzervatof, Praha 1, ... 04.05.2006 26.02.2018 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 05.05.2005 12.10.2017 Vojtéch trob
I 240; 0; 0 Malostranské gymnazium, Prah... 09.03.2009 07.06.2018 Vojtéch Strob
% Spi i - o X
Kiient  Viadmir Huska +| Marozeni 06.05.2011  Adresa  Javorov 45/12, 11000 Praha . Historie
Sp.zn. | 55/2018 Zastupce w: Skola e Stay  Aktivi
Viastnosti Spisova znacka 55/2018 Datum pfijeti Zadosti o poskytnuti poradenské pomodi 03.08.2013 v \
- Osoby Znadka Skole [C] zviraznéni v seznamu | C10; 0; 0; 0 .
2nadka zafizeni Pobodka v X Hlavic¢ka
od Lhiity
E e " .
Koresponde —_—
_ =i Stav spisu Aktivni v
T Vyidreni Primérni postifen’ | zobrazse a7 po zalodent zévény, kde 2volte prindry 3 dals postient
718 Ginnost Dafipostieni | zobrasise a2 po zaboden zévéiu, kde zvolte prinda daf postien
2y > Stupefi PO
4 4 Kient1z67 » w W « o ff|| Vyseteni pen T
. ) e L
o novims | [EL o | ]| e meriboni]
: Doporuceni
Datové zpravy
Soubory
Poznémky
. v/ vertt “iei s
Zde jsou tlacitka ,uloZit” spis a ,zavfit” spis
)y
Zalozky
W/ Ulozit

Automaticky se otevie novy, jiz samotny spis, ktery je tvoren hlavi¢kou a zalozkami.
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Funkce jednotlivych zalozek na spisu klienta

Pro zacatek je nutné zminit, Ze zdlozky jsou na sebe vzajemné vazané. To znamen3, Zze kdyz upravite

néco v jedné zéloZce, ovlivni to obsah zalozky druhé.

Spis — VLASTNOSTI

%# Spis 55/2018, Vladimir Hruska - a || x
Klient Viadimir Hruska - Marozemi 06.05.2011 Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha - Historie E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce - Skola — Stav Aktivni

I Vlastnost Spisova znacka 55]2ﬂ181 Datum pfijeti #4dosti o poskytnuti poradenské pomoci 03.08.2013 - 6
oty Znadka Sole 2 Zvjraméniv semamu | [ 7
Znadka zafizeni 3 Pobodka v X
Lhity
Typ spisu PP 4 -
Korespondence
D Stav spisu Altivni 5 -
VyjédFeni Primmi postifeni | zobrazi'se aZ po zalodeni zévéru, kde zvolte prindmy a dalsi postifen’ 8
Cinnosti Dalsi postizeni zobrazise aZ po zaloZeni zévéru, kde zvolite primarmi'a dalsi postifeni’
Vyetfeni Stupefi PO v 9
Poznémka spisu
Ident. znevyhodnéni
Datové zprévy
Soubory
Poznamky
=
«/ Uloiit > ﬂ Zaviit

=
o

Spisova znacka klienta je po vytvoreni nového spisu pfidélena automaticky, Ize pfepisovat ale
pozor na moznost pfipadnych duplicitnich zaznamu!
Zde uvedete znacku, kterd se zobrazi na Doporuceni skole.
Zde uvedete znacku, ktera se zobrazi na Doporuéeni SZ jiného zfizovatele.
V tomto policku vyplnite, zda se jedna o spis pro SPC, PPP nebo zda je spis pouze interni i neni
urcen. | Twsiu

Neurdeno

SPC

PPP
3 Interni

Stav spisu — volime Aktivni, Archivni a Pfiprava.

Tato kolonka urcuje pomoci kalendafe datum pfijeti Zadosti.

Pomoci tohoto policka si mlzete jednotlivé klienty rozradit

pomoci barvicek. Zaskrtnéte pole Zvyraznéni v seznamu, vyberte barvu, kterou ma spis mit a
poté kliknéte na tlacitko Ulozit.

Primarni a dalsi postiZeni se zobrazi po vytvoreni zavéru.

Pomoci Sipky navolite stupen PO.

Zde si pripisete ke klientovi svoji vlastni poznamku. MUzZete si zapsat cokoliv, informace se
zobrazi vSem pracovnikim, ktefi do spisu vidi. Informace se nepropisi na zddny dokument, jsou
pouze internil! Informace, ktery sem zapiSete mlzete poté vyuzit k vyhledavani fulltextem,
které jsme zminovali na zac¢atku.

1111PO ZAPSANI VSECH INFORMACI KLIKNETE NA TLACITKO ULOZIT!!
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Spis — VLASTNOSTI - ZAHLAVi

&# Spis 55/2018, Viadimir Hruska — J[a [ x
Klient Viadimir Hruska | Marozeni 06.05.2011 _ Adresa Javorova 45/12, 11000 Praha -+ Historie E
Sp. zn. 55/2018 Zastupce - Skola « Stav Aktivni

Viastnost Spisova znacka 55/2018 Datum pfijeti Zadosti o poskytnuti poradenské pomod 03.03.2013 -

[ Osoby Znacka Skole dat W Zvjraméniv sezamu [ 146; 208; 80  ~

Znadka zafizeni fasd2 Pobotka v o X
Lhity
Typ spisu SPC v
Korespondence
— Stav spisu Aktivni v
Vyiddreni Primami postifeni | zobrazi'se aZ po zalodeni zévéru, kde zvolte prindmy a daisi postifen’
Cinnosti Dalsi postifeni Zzobrazse aZ po zaloZeni zévéru, kde zvolite primarni'a dalsi postifen’
VyZeten Stupefi PO Druhy -

.| Poznamka spisu
Ident. znevyhodnéni

Datové zpravy

Soubory

Poznamky

/" Ulozit T)’] Zaviit

Do této sekce se propisuji informace jako jsou: Spisova znacka, jméno klienta, datum narozeni, jméno
zakonného zastupce, adresa, skola, historie a stav. VSimnéte si, Ze vedle kazdého udaje je symbol, ktery
vypadd jako 3 tecky ...

Tento symbol slouzi k Upravé NEBO pfidani informaci. Tedy, pokud chci upravit nebo pfidat cokoliv ke
klientovi, zastupci atd. nemusim chodit na hlavni okno do zalozky AGENDY, ale upravim vSe rovnou
zde. Dejme tomu, Ze chci pfidat ke klientovi Cislo na mobilni telefon. Kliknu na 3 tecky a zobrazi se
nasledujici:

% =JLajix
Klient Viadimir Hruska -+ Narozeni 06.05.2011 . Adresa Javorova 45/12, 11000 Praha ++  Historie E
Sp.zn.  55/2018 Zastupce - Skola - Stav Aktivni

viastnost Spisova znacka 55/2018 Datum pfijeti Zidosti o poskytnuti poradenské pomoci 03.08.2018 -
5= Znadka skole dal %% Upravit klienta - Lx |7
2Znatka zafizeni fasd2 x
Lhity Vlastnosti | Adresy | Datové schranky ] Telefony ] E-maily
1 Typspisu SPC N
Korespondence - Titul pred
Stav spisu Alctivni
— Iméno Viadimir
Vyjadreni Primérni postifeni | zobraz'se a7

Pfijmeni / Nazev  Hruska
Cinnosti Daléi postizeni zobrazse af]

Titul z2
Vydetfeni Stupef PO Druhy -
X .. | Poznamka spisu
Ident. znevyhodnéni
Datum narozeni | 06.05.2011 v
. Osloveni
Datové zpravy
Pozndmka
Soubory
Pozndmky
Pohlavi v

W ulozit
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Pokud se budeme drzet plvodni myslenky a chceme ptidat telefonni Cislo, kliknu na zalozku telefony

a zobrazi se nasledujici:
%% Upravit klienta -

Vlastnosti | Adresy | Datové schranky | Telefony | E-maily

Telefoni islo Primarni  Poznamka + Pridat
N\
4 Upravit

4 4 4 Telefon0z0 » » W

«/ Ulozit Storno

Nasledné kliknu na tlacitko Pridat a zobrazi se nasledujici:
&% Pridat telefon - x

Telefon v

Poznamka

+ Pridat

Vyplnim telefon, mohu doplnit pozndmku k telefonu tfeba: Je dostupny od 9:00 do 15:00 a kliknu na

PFidat. Poznamka neni povinnd. Zobrazi se nasledujici:

% Upravit klienta s x
Viastnosti | Adresy | Datové schrénky | Telefony | E-maily
l:ﬂefom dislo Primarni  Poznamka %’ Pridat
» 1721555666 . | e dostupny od 9:00 do 15:00
............................. ~
/\ Upravit

4 4 4 Telefoni1z1 » » W

»w/ UloZit Storno
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Poté kliknu na tlacitko UloZit a
telefon mam evidovan. Pomoci
3 tecek mohu takto upravit
nejen klienta, ale i udaje o
zakonném  zastupci, Skole,
adresu atd.

Pokud chci provést jakoukoliv
zménu, kliknu na tlacitko
Upravit. Zménim Udaje a opét
kliknu na ulozit. Nezapomerite,
Ze takto ménim udaje o vsem
jednoduse a rychle!!!




Spis — OSOBY - Zakonni zastupci, lékari, pracovnici,
skoly a dalsi...

& Spis 55/2018, Viadimir Hruska =J(o ][ x
Klient Viadimir Hruska -+ Marozemi 06.05.2011 . Adresa  Javorové 45/12, 11000 Praha - || Historie |06.08.2 51 E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola - Stav Alkctivni

Rastrost Zékonni zéstupd 1 Pracovnid 2
Zakonny zéstupce Vztah Primérni | Datum od Datum do Pracovnik Funkce

oy RS e e
Lhéty
Korespondence
Vyjadreni 4 4« 4 Pracovnk 1z1 » » M
- - nevybrano - v 4 X o Pidat | #% Upravit || 3 Smazat

10!
Vyatfent Skoly navitévované kiientem 4
[ ) Skola Tfida Datum... Datum... ICO Primér... Primar... Specil...
Ident. znevjhodnéni 4 44 4 Zastupce 1z1 b W W
et - nevybréno - T 4 | |o pidat | |#° Upravit | 3¢ Smazat
vy Lékafi a specialists 3
oy Lot Spedekzsd W4 4 SkolaDz0 » W W
- Z&Kadni 3kola sv. Vorgily v Praze v 4 X | Piidat || #° Upravit

oznamky
Spolupracujid zafizeni 5
Zafizeni €0 1Z0
4« Lékaf0z0 » W W W 4 Zaizeni0z0 b W W

- nevybrano - v 4 - X | Pridat | | 3 Smazat - nevybrano - -\xx\-l- Piidat | |3 Smazat

1. Vtomto okénku pfitazujete ke klientovi zdkonného zastupce. Po rozkliknuti malé Sipky dolt

se nabidne seznam vsech zakonnych zastupcl, které mate jiz evidovany a zobrazi se
nasledujici:

Celé jméno Datum narozeni
3 .
Petra Dohnalova 05.09.2017
Ladislav Danék 04.10.2017
Pepa Vondradek 04.10.1945
Dana Padikova 04.04. 1960
Helena Svobodova
Dana Lenerova 06.03.2018
David Prachar 05.03.2018
Mool Adoli Ar A Anan
x Y

Do volného pole pod napisem ,,Celé jméno“ mizete zadat jméno zakonného zastupce, ktery JIZ JE v
evidenci. Na vybraného zastupce poté kliknete a zobrazi se nasledujici:
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Zakonni zastupd
Zakonny zastupce Vztah  Primarni Datum od Datum do

.I« # 4 Zastupce0z0 » M W

Pepa Vondradek v 4 X o piidat || Z° Upravit 3 Smazat |

Nyni chci zakonného zastupce pridat ke klientovi. Z tohoto divodu kliknu na tlacitko +Pridat.

Po kliknuti na vySe uvedené tlacitko se zobrazi:

&% Pridat zakonného zastupce X
Vztah -nevybrano- | ¥ Datumod -
v’ Primarni Datum do b

+Pﬁdat x Stormo

Navolite vztah mezi klientem a zdkonnym zdstupcem a opét kliknete na tlacitko ,pridat”. MlzZete také
pridat datum od kdy do kdy byl timto zakonnym zastupcem (datum muzZete, ale také nemusite vyplnit).

Po zvoleni data od kdy do kdy kliknete na tlacitko +Pridat. zobrazise nasledujici:
Zakonni zastupd
Zakonny zastupce Vztah  Primarni Datum od Datum do

© e o=

M4 44 4 Zastupce 1z1 » M M

Pepa Vondradek v 4 o X [ Pidat || 2 Upravit || ¢ Smazat |
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Pokud zakonného zastupce nemate v evidenci, postup je nasledujici:
Zakonni zastupd
Zakonny zastupce Vztah  Primarni Datum od Datum do

M4 # 4 Zastupce0zO0 » w M

I /”,’,/,,,,;14’"'x 4 Pidat | Z° Upravit | Smazat |

Kliknéte na malé plus a zobrazi se nasleduijici:

%% Pridat zakonného zastupce = x|
Viastnosti | Adresy | Datové schrdnky | Telefony | E-maily
Titul pred ' '
Jméno

Pfijmeni [ Nazev '

Titul

Datum narozeni v

Osloveni

Poznamka

e I X som |

SreTere——— |

Vyplnte/ Jméno, Pfijmeni, datum narozeni (neni povinny udaj), Osloveni a kliknéte na tlacitko

+Pridat.

Zobrazi se nasledujici: viz. dalsi stranka
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Zakonni zéstupd
Zakonny zastupce Vztah  Primarni Datum od Datum do

M4 44 4 Zastupce 0z0 » M M

Blena Hruskova * 4+ - X |+ P’ﬁdat |§9 Upravit 3 Smazat |

Nyni se fidime stejnym principem, tedy kliknu na +Pridat.' zobrazi se:

%% Pridat zakonneho zastupce | X
Vztah i-nevybrano- | v  Datumod -
/| Primarni Datum do A

+Pi‘ldat > stomo
T~

Vyberu vztah a opét kliknu na\+PFidat.

POZOR!!'! — pokud pfidavam nového zakonného zastupce, objevi se nasledujici:

Pridani adresy X

Cheete prifadit k zakonnému zastupd stejnou adresu jako u kienta?
Javorova 45/12, 11000 Praha

Timto zplisobem velice chytfe prfifadime k zakonnému zastupci adresu, kterou jsme vyplnili pfi
zakladani klienta. Staci kliknout na Ano a adresu mam evidovanou jak u klienta, tak u zakonného

zastupce.
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2. Zde pfifazujete klientovi pracovnika. Pfidani pracovnika se Fidi stejnym postupem viz. bod 1.
Funkce Referent znamena, Ze dany pracovnik se mize prihldsit do spisu klienta. Funkce zalozil
je vazana na pracovnika, ktery spis také zaloZil. POZOR! Specializace pracovnika (psycholog
atd.) se urcuje na karté daného pracovnika v sekci Agendy — Pracovnici — Upravit.

3. Vtomto okénku pridate lékare ke klientovi. Opét pridani, zaloZzeni nového Iékare nebo jeho
Uprava je popsdna v bodu 1.

4. Zde pritazujete ke klientovi Skolu, do které chodi spole¢né s dalsimi adaji (ro¢nik, tfida apod.)
Postup je nasledujici:

Skoly navitévované kientem

Skola T... Datumza... Datumuk... ICO Primarni ... Primarni za...
i 44 4 SkolaQzO » » W
- nevybrano - v 4+ o X o= Pidat £ Upravit @3 Smazat

V sekci Skoly navstévované klientem kliknu na malou Sipecku. Zobrazi se nasledujici seznam skol:

Celé jméno Adresa 1o
v -
Zakladni skola K Lesu
25 Akrobaticks 498/32
Modry i€ - zakladni Skola spedalni a matefska skola... Smolkova 5672, 14200 Praha 4 25765710
Cirkevni zaldadni skola a matefska Skola ARCHA, Pet... 49, 25601 Petroupim 63822211
Matefska skola a zakladni Skola Sluniko - Montessor,., Sramkova 432/14, 63800 Brno 253338790
Zakladni skola sv. Vorsily v Praze Ostrovni 2070/9, 11000 Praha 1 45246751
Veseld kola - drkevni zakladni 2kola a zakladni umél... Soukenickd 1083/10, 11000 Praha 1 45246726
LI B e, Moceeoldof 4nrnlas +anann—L_ a SR
X

Do volného pole pod napisem ,,Celé jméno” napiste nazev Skoly. P¥ipadné miZete vyhleddvat podle
adresy, tedy do volného pole pod napisem ,Adresa” napiste adresu. Stejny princip funguje u

vyhledavani podle ICO. Kdy? vyberete $kolu, kliknete na ni a zobrazi se nasledujici:

Skoly navitEvované Kientem

Skola T... Datumza... Datumuk... ICO Prim&rni ... Primrni za...
MO 4 SkolaDzo » » W
7 aldadni skola sv. VorSily v Praze * 4+ - X + Pridat LZ’\\ Upravit ¥ Smazat
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Nyni kliknu na tlacitko +Pridat azobrazise nasledujici:

&% Pridat skolu X
Trida e Zahajeni studia -
Forma studia Denni - Ukondeni studia -
Zarazeni Skoly Zakladni gkoly * | | sSpecialni tfida

v/ Primarni Skola
| Prim&rni Skolské zafizeni | | Maturitni obor
Pidat | > stomo

Vyplnim TFidu, Zahdajeni + Ukonceni studia (neni povinné). Primarni Skola znamen3, Ze ji klient
navstévuje. Pfipadné zaskrtnu specidlni tfidu. Nyni kliknéte na tlacitko +Pridat a zobraz
s nasleduijici:

Skoly navitEvované kientem

=

Skola T... Datumza... Datumuk... IEO Primarni £. .. Primérnl'za...'

, _ 4.A 01.09.2017 45246751 v

M 44 4 Skolalz1l » » MW

Zakladni Skola sv. Vorgily v Praze v & o X = Piidat | #" Upravit = 3¢ Smazat

Skola je nyni pfidana a je ,hotovo*“.

5. V tomto okénku pouze zaSkrtnete a pfriradite ke klientovi spolupracujici zafizeni.
Spolupracujici zafizeni se pfidava v pripadé, Ze klient navstévuje 2 rlizna poradenska zatizeni.
Vybér, ptidani a Uprava zafizeni se pét fidi postupem viz. bod 1.

6. Pokud se klient vzdélava napfiklad doma, je Skolsky nezafazen, pti vybéru Skoly kliknu na Sipku
pro vybér a vyberu nasledujici:

Celé jméno Adresa ico

¢ b e o0: -

I Rodina / Skolsky nezarazeno I

Zakladni Skola K Lesu
75 Akrobatick 498/32
Modry i€ - zaldadni Skola spedaini a matefska Skola... Smolkova 567/2, 14200 Praha 4 25765710
Cirkevni zakladni skola a matefska skola ARCHA, Pet... 49, 25601 Petroupim 63822211
Matefsks &kola a z&kladni &kola Slunitko - Montessor... Srémkova 432/14, 63800 Brno 25338790
Zakladni Skola sv. Vorsily v Praze Ostrovni 2070/9, 11000 Praha 1 45246751
Womohf Blle e f _SLILAfle - —SAodf. ¥l Ao dee—id.D 4ARAT4A 4 eAAA Aol < PR —

x 4
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Spis — LHUTY

Funkce lht Vam perfektné naplanuje rozvrh prace a nahradi klasicky diar. Didanet Vam pripomina
Vase naplanované schlizky a pfipomina Vam i zapomenuté Ukoly — ¢ervenou barvou

&% Spis 55/2018, Vladimir Hruska - [a ] x

Klient Viadimir Hruska *+| Marozeni 06.05.2011 Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha = Historie E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola Zakladni $kola sv. Vorily v Praze «+ Stav Aktivni

Vlastnosti

- Popis Termin + Nutnos... Spiéno  Datumspln... Uzvatel Poznamka
SoDY

u (=] 5]
Korespondence
Vyjadreni
Cinnosti
Vysetfeni

Ident. znevyhodnéni

Datové zprévy
Soubory

Poznamky

44 44 { L
. > - _ — — =
vovi || 2 uprait x Swazat| NoZisthity od: [zatitu mmiéhomisce ~| do: [konce piBthoméske  ~ 2l zavi

\

Pomoci tla¢itka NOVA zadate novou lhiitu. Lhita se vidy vztahuje k vybranému klientovi a na jeho
karté se zobrazuje pfehled Ihat opét k tomuto klientovi.

Kliknéte na tlacitko NOVA a zobrazi se Vam nésledujici vytvoFeni nové lhaty:

%% Nova lhita — L x

Kiient: Hruska Viadimir Kliknéte na Sipecku a vyberte Typ.

Spisova znacka: 55/2018

v s

Nastavte si termin pro uskutecnéni

Typ Ihdty
n— IhGty. Staéi vyplnit Termin od
. -~ - (kliknéte na Sipecku, vyberte datum
_— i a pak kliknéte na OK) druhé datum
doplni Didanet.
Nutno spinit
Spinéno Datuny
Pomémka Vyberte uzivatele

Zaskrtnéte ,Nutno splnit” a poté
Opshové dopiste poznamku (volitelné).

. nastaveni opakovani (x)
Q) neopakovat

. . . pocet opakovani . . , ,
kazdého x. v mésid Pokud je to ,jednorazova“
Platnost opakovani: ,h we v

zalezitost nechte zvolenou moznost

neopakovat. A kliknéte na Ulozit.
Pokud se ma Ihita opakovat,
zaskrtnéte moznosti opakovani a
po jejich nastaveni kliknéte na

Ulozit.

po x dnech
od
po x mésicich

UloZit Storno
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&% Spis 55/2018, Vladimir Hruska

Po uloZeni Lhity neboli pfipominky se zobrazi nasledujici:

Ident. znevyhodnén
Doporueni

Datové zprévy

Soubory

Poznémky

WO# 4 Lhitalzl » » oM

>
4 Upravit x Smazat

Nadfst Ihdty od: | zafatku minulého mésice ~

do:

konce pigtho mésice

|l =Jl8 | x
Klient Viadimir Hruska -+ | Narozeni 06.05.2011 . Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha Historie 0°.0° E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - &kola Zakdadni skola sv. Vorsily v Praze Aktivni
Viastnosti
by Popis Termin 4 Nutnos... Spinéno Datum spin... | UZivatel Poznamka
¥ 2]
ity . I > 0050 ¢ O sweae
Korespondence
Vyjédfeni
Cinnosti
VySetfeni

Lhita je zobrazena u klienta, ale i na hlavni obrazovce v sekci Lhity. Pokud chcete lhiitu upravit,

kliknéte na tlacitko Upravit. Pokud chcete Ihiitu smazat, kliknéte na tlacitko smazat. POZOR! Smazani

je nevratné!!
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Spis - KORESPNDENCE:

Tato funkce Vam jednoznacné Setfi obrovské mnozstvi ¢asu. Jak jsme jiz rozebrali, mate v Didanetu
ulozené vzory dokumentd, do kterych potfebujete doplnit Udaje i klientovi. At uz délate informovany

souhlas, ¢i jinou korespondenci vytvofite ji nasledovné:

%# Spis 55/2018, Vladimir Hruska
Klient Viadimir Hruska

Sp.zn. 55/2018

Vlastnosti

Osoby Spis Klient
Lhity
Vyjadreni
Cinnosti
Vysetieni
Ident. znevyhodnéni
Doporuceni
Datové zpravy
Soubory

Poznamky

44 ¢ 4 Korespondence 0z0 » W M

+ Nova

- Marozeni 06.05.2011 Adresa
Zastupce Alena Hruskova .. kola
Identifikace
>
%\ Upravit x smazat ‘!E“’

Kliknéte na tlaéitko NOVA a objevi se nasledujici:

%% Nova korespondence

Vzor korespondence

i- nevybran -

Javorova 45/12, 11000 Praha
Zékladni Skola sv. Vorsily v Praze w Stav Aktivni

Datum vyho... Pfedanok... Terminpros... Vzor sestavy

-+ Historie

Zobrazit L Vygenerovat E 7| - :
bext | Bt it Vytvorit zpravu

Identifikace - nazev
Zastupce
Skola

Skolské zafizeni

Datum vyhotoveni 07.08.2018 -
Termin pro spinéni 21.08.2018
Predano k odeslani -

Vysledek - poznamka

Adresa
Adresa

Adresa

Datum spinéni
- Vyfesend

Zplsob odeslani

Storno

- J[ B ] x

Datum spinéni  vyfeZ...

=

2 Bl zavi

Kliknéte na ,,Vzor korespondence” a vyberte poZadovanou korespondenci, kterou chcete vytvorit.

Po vybrani vzoru, kliknéte uz jen na tlacitko ulozit a objevi se nasleduijici: viz dalsi stranka
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£ T Uprava korespondence | ) - [ o ][ x

Soubor Domd Vit Rozvrzeni Nahled Revize O

Yy
0
1 - = N —
[ E =& q a 04

Novy  Oteviit UloZit Rychly Tisk  Nahled Export Souborové Vytvoiit

jako tisk doPDF (lo#EStE * zprdvu ™
(2]
L 1 X 1 1 | -

Pracovisté SPZ: Stérboholska 184/28, 18100 Praha
Tel: 736536936, E-mail: reditel @email.cz

Informovany souhlas se zivéry vyplyvajicimi z poskytnuti poradenské sluzby a s ndvrhem
doporuéeni pro vzdélavani

Zakonny zastupce: Alena Hruskova

Poiaduji poskytnuti poradenské sluzby na pracovisti $PZ pro:
- Jméno a pfijmeni: Vladimir Hruska

Datum narozeni: 6.5.2011 Tel.:

Bydlisté: Javorovd 45/12, 11000 Praha

Skola: Zakladni 3kola sv. Vor3ily v Praze

S
/" Ulogit a zaviit PB4" naist soubor DOCX EII;ﬁ Ulodit jako DOCX

¥

I Zavrit

Po stisknuti tlacitka ulozit se VAm korespondence automaticky vygeneruje. Veskeré udaje, které jste
Didanetu ,,sdélili“ se do korespondence automatiky propiSou. Text mizZete zkontrolovat a poté mate 3
moznosti. Tlacitkem Export do PDF uloZite korespondenci v PDF na plochu vlastniho pocitace.
Kliknutim na Sipe¢ku u polozky ,Souborové UGloZisté” vyberete, jakym zptsobem chcete ulozit
korespondenci primo ke klientovi do slozky. Ddle popsano v sekci Souborové ulozisté. Kliknutim na
»Vytvofit zpravu” miZete rovnou odeslat e-mail, datovou zpravu, ¢i E-Dopis.

Pokud chcete zpravu editovat, kliknéte na tlac¢itko Domu. Zobrazi se nasleduijici:

Jedna se o klasicky

RozvrZeni Nahled Revize Odkazy

- — . p— WORD, kde
BlI UU S & X X A-@- & I Norméini muZete dle libosti
- pracovat.
: e S s : . F Kdyz je
5 korespondence
B hotova, kliknéte
: oo ek v vl sopretorban na tlacitko Ulozit a
Tel: 736536936, E-mail: reditel @email.cz zavrit.
Informovany souhlas se zivéry vyplyvajicimi z poskytnuti poradenské sluzby a s ndvrhem Korespondence je

doporuéeni pro vzdélavani , v .
nyni uloZena jak u
Zakonny zistupce: Alena Hruskova klienta' tak

PoZaduji poskytnuti poradenské sluzby na pracovisti 5PZ pro:

v prehledu vsech

- Jméno a prijmeni: Viadimir Hruska

- Datum narozeni: 6.5.2011 Tel.: korespondenc' na
Bydlisté: Javorova 45/12, 11000 Praha hlavni obrazovce
Skola: Zakladni skola sv. Vorsily v Praze Vv SekCi
« Ulozit a zaviit Po=” naist soubor DoCX gj Ulo3it jako DOCX .EE Zavin Ko respondence.
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%% Spis 55/2018, Vladimir Hruska - la | x

Klient Viadimir Hruska | Marozemi 06.05.2011 Adresa  Javorovd 45/12, 11000 Praha = Historie E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova . Skola Zakladni skola sv. Vorsily v Praze - Stav Aktivni

Viastnosti

by Spis Klient Identifikace Datum vyho... Pfeddnok... Terminpros... Vzor sestavy Datum spinéni | VyFes...

? C)

Lhéty + 55/2018 Hruska Viadimi Informevany souhlas - z3kenny zéstupce_ 07.08.2018 21082018  Informovany souhlas - zskonny z...

Korespondence 55/2018 Hruska Viadimir Pohovor pfi vstupnim vySetfeni_ 07.08.2018 21.08.2018 Pohovor pfi vstupnim vySetieni

Vyjadreni

Cinnosti

VySetfeni

Ident. znevyhodnéni
Doporuceni

Datové zprévy
Soubory

Poznémky

4“4 4 4 Korespondence 122 » W W

e o L wont| I snamt | imp Tt | [ Tt | [ eomeonnt| | [N wiottari 7 Sl zavin

Tlaéitkem ,,Zobrazit text” znovu oteviete korespondenci a mizete ji opét libovolné upravovat.

Tlacitkem ,,Pfegenerovat text“ ménite korespondenci.

Pokud by se zménila naptiklad $kola navitévovana klientem, zménite $kolu v sekci Osoby/Skoly
navstévované klientem. Dale v korespondenci kliknete na tlacitko pfegenerovat text. Zméni se v textu
Skola, ale ostatni udaje zlistanou zachovany. Opét timto Setfime Vas cas.
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Spis - VYJADRENI - Vyjadfeni ze spolupracujiciho
zarizeni

er s

Do této sekce zaznamendvate posudek spolupracujiciho zafizeni, které se nasledné objevi i

v Doporuceni.

%& Spis 55/2018, Vladimir Hruska

Klient Viadimir Hruska ++ Marozeni 06.05.2011 Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha *** Historie E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola Zakladni kola sv. Vorsily v Praze « Stav Aktivni

Viastnosti

Datum Zafizeni Poznémka Pracovnik

Osoby

Lhaty
Korespondence
CGinnosti

VySetieni

Ident. znevyhodnéni
Doporuceni

Datové zprévy
Soubory

Poznamky

“ 4 Vyjdreni0z0 » W M

+ Pfidat %\\ Upravit x Smazat

3 ’Iﬂ Zaviit

= !

Kliknéte na tlagitko +Pridat a zobrazi se vam nasledujici okno ,Pfidat nové vyjadieni“:

%% Pridat nové vyjadreni — [=] x

Spolupracujici zafizeni | [Prézdné] * Zastupce spolupr. zafizeni  [Prazdné] | Datum 07.08.2018 =~

Poznamka

= ®m-

{1
&
©
Il

I
[
[
1
i
i
Il
=
5

Calibri *f11~ B I UX ¢

pidat | Storno

Vyberte v sekci Spolupracujici zafizeni, které chcete pridat a zastupce tohoto zafizeni.
Vyberte Zastupce spolupracujiciho zatizeni (od koho zprava pfisla, ¢i kdo provadél vysetreni)
Vypliite datum, kdy zprava prisla.

Prvni poznamka slouzi opét pro vas, velké pole je urceno pro samotny text vyjadreni.

Po stisknuti +PFidat se vYJADRENI ULOZI.
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Spis — CINNOSTI

Slouzi k zaznamenavani ¢innosti, které byly s klientem provadény. MuiZe se jednat o diagnostiky,
intervence, jiné poradenské ¢innosti atd. Toto je velice dilezita cast! Diky tomu, Ze si pfimo ke
klientovi zaznamenate druh provadéné cinnosti mate okamzity prehled o vsech cinnostech. Jak jsme
jiz zminovali, ¢innosti slouZi také jako ambulantni kniha.

&% Spis 55/2018, Viadimir Hruska — [ [ x

Klient Viadimir Hruska | Marozeni 06.05.2011 _ Adresa Javorové 45/12, 11000 Praha | Historie E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola Zékladni kola sv. Vordily v Praze - Stav Aktivni

Vlastnosti
Vyb&r  Pracovnk Typ dnnosti Lokace Zaditek Konec Polethodin  Pozndmka « | Bude ...
? =

Osoby

Lhity
Korespondence
Vyjédreni

VySetfeni

Ident. znevyhodnéni
Doporudeni

Datové zpravy
Soubory

Poznémky

4« 4 CinnostDz0 » M Wi

D W Vytvorit komplexni H
+ Nové % Upravit x Smazat 14 diagnostiu Zaviit

=%
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Spis - ZADANI NOVE CINNOSTI

&% Spis 55/2018, Viadimir Hruska - J[a ][ x

Klient Viadimir Hruska =+ | Marozeni 06.05.2011 _ Adresa Javorové 45/12, 11000 Praha = Historie 1 E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola 2Z8Kladni Skola sv. Vorsily v Praze w Stav Aktivni

Vlastnosti
Vyb&r Pracovnik Typ &nnosti Lokace Zadatek Konec Pofethodin  Pozndmka  Bude ...
? =

Osoby

Lhity
Korespondence
Vyjadreni

Vysetfeni

Ident. znevyhodnéni
Doporuceni

Datové zprévy
Soubory

Poznamky

M 44« Cinnost0Dz0 » » W

+ Nové %\‘ Upravit x Smazat == "V"‘d“:g‘mm‘ -EH Zaviit
W< .

Kliknéte na tlacitko Nova. Zobrazi se nasleduijici:

E=3 = JLa]x
Klient Viadimir Hruska == | Marozeni 06.05.2011 . Adresa Javorovd 45/12, 11000 Praha *+ | Historie E
Sp. zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola  Zakadni Skola sv. Voriiy v Praze - Stav Aktivni

Wastnosti
e —olx
Vybér -~ Bude...
Osoby
M Pracovnik  Wojtich Strob " 4 | Odbornost Psycholog v | Zaditek 08.08.2018 13:05 - B8
Lhity
Typ - Konec v Nyni
T Pomémka Lokace (@) Ambulantné () V terénu
Vyjadieni

Bude paffit do komplexni diagnostiky

‘calbri v RENE
Calibri fu~B 1T UXBi--EEE===q9 0 @ s~

VySetien

Ident. znevyhodnéni
Doporugenf

Datové zpravy
Soubory

Poznamky

- Pridat a
+ e pokracovat x Storno

W4 4 Ginnost0z0 » » W

+ Nové ”\\ Upravit x Smazat :: V"”;:;rﬁ';:’"i -El] Zaviit
Vyberte pracovnika, ktery tento tkon provedl

Vyberte jeho odbornost a dobu trvani tkonu — Zacatek a Konec. Hodiny mizZete libovolné
upravovat. Po stisknuti tlacitka Nyni se automaticky doplni momentalni datum a ¢as.

Dale vyberte Typ — jakou Cinnost jste provadéli (diagnostika, intervence atd.)

Vyberte Ambulantni/V terénu. POZOR - Pokud vite, Ze tento tkony bude patfit do komplexni
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Y

Po vyplnéni Gdaji muzZete kliknout na tlacitko Pfidat nebo Pfidat a pokracovat.

b
Klient Viadimir Hruska | Narozeni 06.05.2011 . Mdresa  Javorova 45/12, 11000 Prah: * Historie
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova -/ Skola  ZaKadni skola sv. Vorsly v Fraze - Stav Aktivni
Vlastnosti
VibE %% pridat novou individualni &innost =Jlo | x
Oscby = i
¢ Pracovnik  Vojtéch Strob v + --|  Odbornost Psycholog v - ZaCatek | 08.08.2018 13:05 -
Lhdty
Typ Ind\vwdué\m’Emnusri-spenélnépedag/ A diagnostika v Konec 08.08.2018 13:17 ~ Nyni
Eras Pozmémka | PrruSall Lokace: (@ Ambuiantng () V teréru
Vyjadreni
Bude patfit do komplexni diagnestiky
Cinnosti —
Calibri ~ 1~ q &= -
Vysetfeni

Ident. znevyhodnéni

Doporuéeni
Datové zpravy
Soubory

Pozndmky

Pfirucka 2

> stomo

W4+ 4 Cinnost0z0 » W M

N WK vytvofit komplexn
+ Nové & Upravit x Smazat R diagnostias

R

Pokud kliknete na tlagitko +Pridat ¢innost se uloi. Pfepokladame, Ze u jednoho klienta provadite

vice &innosti. K tomuto kroku slousi tlatitko +Pridat a pokraéovat. Po jeho stisknuti se
prvni zadana cinnost uloZi a zobrazi se nasledujici:

Ident. znevyhodnéni
Doporudeni

Datové zprévy
Soubory

Poznamky

:
Ll
ol
i
[l
]
&

Calibri 1 - B I UX ==&

o Phdata |
-....pokratovat |

Bude patfit do komplexni diagnostiky

XX
Klient Viadimir Hruska =+ Narozeni 06.05.2011 _ Adresa Javorova 45/12, 11000 Praha * Historie
Sp. zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskovad - Skola Zakladni Skola sv. Vordily v Praze « Stav Aktivni
Vlastnosti
Qsaby Vyb&r Pracovnk Typ Gnnosti Lokace Zakatek Konec Pofethodin  Poznémka
1]
Lhdty » EBD voitech Strob Individudini &nnosti -5...  Ambulantné  08,08.2018 13:05  08.08.2018 13:17 0,2 Prirudal
Korespondence
& Pridat novou individualni Cinnost - a | x
Vyjadreni
Pracovnik  Vojtich Strob ~ 4 =+ Odbomost Psycholog v« Zagatek 08.08,2018 16:43 -
Cinnosti
Typ - Konec = Nyni
VySeffeni Pomémka Lokace (@ Ambulantng () V terénu

&= -

» swmo

~ Bude...

N

Nyni jsme tedy ve fazi, kdy mohu zadat dalsi ¢innost a kliknutim na tlacditko +Pridat a

v ove

pokraéovat dojde opét k uloZeni dalsi éinnosti. V. momenté, kdy zadavate posledni ¢innost,

kliknéte na tlacitko +Pridat, ¢innosti se uloZi a mate Vasi praci hotovou.
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Spis - Vytvareni komplexni diagnostiky
Vytvari se prakticky stejné, jako kazda ¢innost, nicméné na rozdil od predeslé ukazky, nyni pfi
vypliovani kliknéte na policko ,,Bude patfit do komp. diagnostiky:

&% Spis 55/2018, Viadimir Hruska (—J(BaJ(ax]

Klient WViadimir Hruska == Narozeni 06.05.2011 iAalwsa Nﬂ'45/12, 11000 Praha = | Historle |06.08.2018 16:51:35

Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova -+ Zkola Zaldadriigkola sv. Vorsily v Praze «- Stav Aktivni E
Wastnosti
b——————— | && Phidat novou individualni Ginnost =l a ] x|

Osoby Vybér « Bude ...
— Pracovnik  Vojtich Strob ~ 4+ - Odbomost Psycholog v - Zagtek 09.08.2018 13:14 -
htty N & e . 5]
P — Typ Individudini &innost - Pée sadidinho pracovnika \d Konec |09.08.2018 13:15 ¥ Nyni

e Poménmka |Test 3 g Lokece @ Ambudantni O V terénu

-

ixils ! Bude patfit do komplexni diagnostky )
Cinnosti —_— —_—

Caibri Yu~BruUxXPi s EEEEE=z==saOab o N

VySetfen

| Il'est4
Ident. znevyhodnéni
Doporuceni
Datové zpravy
Soubory
Poznamky

piidat
+ Pidat * oot > stomo
4
Mo 4 4 Cinnost1z1 » b W
S ) W Vytvoiit komplexni l‘l
+ Nové & Upravit x Smazat b4 diagnostias -.!} Zaviit
sy L, 4 so 1 - v. .. . v. . P .

Po zadani vSech udajua kliknete na Pfidat. Stejny postup opakujte pfi zadani druhé cinnosti.

Kdyz mate obé cinnosti, které chcete sloucit do komplexni diagnostiky pfidané, objevi se

nasledujici:

%% Spis 55/2018, Vladimir Hruska =3l x
Klient Viadimir Hruska « Marozeni 06.05.2011 :“‘"‘“ Javorova 45/12, 11000 Praha = Historle |06.08.2018 16:51:35 E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova . Ekola Zakadni skola sv. Vorsily v Praze «+ Stav Aktivni

Vlastnosti

Osoby Vyb&r Pracovnik Typ Gnnosti Lokace Zacatek Konec Polethodin  Pozndmka ~ Bude ...
1?

Lhity » m Vojtéch Strob Individudlni Gnnosti - S...  Ambulantné 08.08.2018 13:05 08.08.2018 13:17 0,2 Plirudal a

borsspongence VoiichSbobh  InduiduiGmost-P... Ambuaind 03082018 (%14 090BIINIS 002
e v v Omost-K. ArbdmmE 0082018 1316 L0028 1X0 002
yjadreni

Cinnosti

Vydetfeni

Ident. znevyhodnéni
Doporueni
Datové zpravy
Soubory

Poznamky

Wow o4 Cinnost1z3 » W oW

D . WE  Vytvorit komplexni
A x ST AR diagnostiku
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Vsimnéte si, Ze Vam Didanet ,,napovida” které ¢innosti chcete sloucit. Jsou totiz ¢ervené

podbarvené.

Nyni zaskrtnout u obou Ukonu policko , Vybeér” a kliknout na ,, Vytvorit komplexni diagnostiku”. Jako

na nasledujicicm obrazku:

#% Spis 55/2018, Viadimir Hruska / [=lax]
Klient Viadimir Hruska 06.05.2011 Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha / -+ | Historle |05.08.2018 16:51:35
Sp.zn. 552018 Fastupce Alena Hruskova Skola  Zakadni skola sv. VorSily v Praze /

Vlastnosti Se etahnete zahla
Vybér  Praco

Osoby
A

e Vojtéch Strob

Korespondence
advent

Cinnosti

VySetfeni

Ident. znevyhodnén

=
£e

E—
Datové zpravy
Soubory
Poznamky
W4 4 Cinnost3z3 + w W
S W Vytvoiit komplexni |
‘+Nové &mmtxm‘m Hi —
S ————
Komplexni diagnostika se Vam pak zobrazi svétle nasledovné:
%% Spis 55/2018, Vladimir Hruska / = e ]lx
Klient WViadimir Hruska i |06.05.2011 Adresa Aﬁorwa‘45[12.,‘1000Prma 06.08.2018 16:51:35
Sp.zn. 552018 Zastupce Alena Hruikova | Skofa” | Zékiadni Skola sy Vordly v Praze Aktivni EF
Vlastnosti etshnéte e, podie kterdl e -
— Vibér  Pracovnik Typ Gnnosti Pofethodin  Pozmdmka 2 Bude ...
®
e B [ Vojtéch 3trob Komplexni diagnostica 0,03 o
Korespondence 1 [ vojtéch Strob Individusini &innosti - 5... 0,2 Pfiruikal (]
» mvm]méméroh Individugini &innost - P... 0,02 Test3 ¥4
jpent = [ vejtich Strob Individudini Enosti -K... 0,02 Tests [~}
Cinnosti
VySetieni
Ident. znevjhodnéni
E—
Datové zpravy
Soubory
Poznamky
W4 4 Cinnost3z4 » W M
» W Vytvoiit komplexni I
|+nms @unwt|xmt |,‘ it e ‘E zaviit
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Spis — VYSETRENI - Zapsani poznamek z vysetfeni
klienta

V této sekci vyplnujete posudek o klientovi, ze kterého muzZete nasledné vytvorit Zavér z vysetreni.

V této ¢asti rovnéz mulzete vybrat az 2 pracovniky, ktefi se podileji na vysetfeni. Dale zde naleznete
sekce: Divod vysetfeni, Anamnéza, Psychologicka ¢ast, Specialné pedagogicka ¢ast, Pedagogicka cast
a Zavér z vysetreni. Po vyplnéni téchto policek kliknéte na UloZit. Zavér se automaticky propiSe do
Identifikdtoru znevyhodnéni. V Pfipadé, Ze se u klienta provadi napftiklad kontrolni vysSetteni, zvolte
moznost ,,Nové vySetireni“. VSechny Udaje o klientovi zlstavaji ve spisu, pouze se zaloZi nové vysetieni,
ze kterého je mozné opét vytvofit zpravu SPZ & Doporuéeni. Viechna vy3etieni se navic ukladaji, tudiz
si mlZete zobrazit i staré posudky pfi kliknuti na poli Historie.

&# Spis 55/2018, Vladimir Hruska

Klient Viadimir Hruska --| Narozeni 06.05.2011 Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha --| Historie 06.08.2018 16:51:35 M E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola Zakladni Skola sv. Vorsily v Praze = Stav Aktivni

Viastnosti Pracovnik | Vojtich Strob v 2. pracovnk v X| Datavyetfeni 06.08.2018 ~ - Pfidat alternativni zévér pro Doporudeni
Osoby Ddvod vySetfeni (#3dost) | Anamnéza | Psychologicka Cast | Spedalné pedagogicka Cast | Pedagogicka Cast | Zavér z vySetfeni

v Datum pfijeti #4dosti 06.08.2018 ~ C.j. Prevaiujic dived pfichodu v Zidostpodal -nezadéno - -
Lhdty

Korespondence Calbri MIE IR R Sl = ==T I & -
Vyjadreni

Cinnosti

Ident. znevyhodnéni

Doporuceni

Datové zpravy

Soubory

Poznamky

L

UloZit Nové vySetfeni Zaviit

Datum pfijeti Zadosti — Vyberte datum.

Cislo jednaci — Zde dopisu ¢&islo jednaci z 7adosti o vy3etFeni.
Prevazujici dGvod pFichodu — Vyberte z mozZnosti.

Zadost podal — Viyberte, kdo 7adost podal.

P¥idat alternativni zavér pro Doporuceni — Viz. dalsi kapitola.
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Rozdilné texty v zavéru na Zpravé SPZ a Doporuéeni

V Didanetu je moiné vytvorit ,dva zavéry“. Jeden, ktery se zobrazi na zpravé SPZ a druhy, ktery se

zobrazi na Doporuceni. V sekci Vysetreni kliknéte na tlacitko:

&% Spis 55/2018, Viadimir Hruska

=}= Pridat alternativni zavér pro Doporuceni /

Klient Viadimir Hruska -+ | Marozeni 06.05.2011 - Adresa  Javorovd 45/12, 11000 Przha -+ Historie 06.08.2018 16:51:35
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova -+ Skola Zékadni 3kola sv. Vorsily v Praze - Stav Aktivni
Vlastnost Pracovnk | Vojtéch Strob v 2. pracovnk Bc. Martina Sojkova v X Datavyetfen 06.08.2018 ~ - == Pfidat alternativni zévér pro Doporudeni
Osoby | Dvod vySetrenf (Z3dost) [Anamnéza Psychologicks ¢ast | Speddiné pedagogicka cast | Pedagogick cast | Zavér z vyetfen
E. Calbri 1~ B I UXW®izTiE E|====q [3 & = -
B endence Test pro pfirucku
Vyjadreni
Cinnosti
VySetien

Ident. znevyhodnéni
Doporuéeni
Datové zprévy

Soubory

Poznamky

W/ Uloiit + Nové vySetfeni -l)’] Zaviit

Didanet se Vas nyni zepta, zdali si prejete do alternativniho zavéru zkopirovat zavér pivodni;

& — Lo Jx
Klient Viadimir Hruska | Marozeni 06.05.2011 . Adresa | Javorova 45/12, 11000 Praha *** Historie ~ E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova . Skola | Zakadni skola sv. Vorsily v Praze | Stay

Vlastnost Pracovnk |Vojtéch Strob ~  2.pracovnk Bc. Martina Sojkova v X  DatavySetfeni 06.08.2018 ~ 01.08.2018 ~ Pfidat alternativni zavér pro Doporueni

Osoby | Didvod vySetfeni (fadost) | Anamnéza | Psychologickd &dst | Specidiné pedagogicka Cast IFedagog\d(a’Eésr Zévér z vySeteni

Caliri Slfu~B I UXBi=izEE|E===9 [ & =

Lhdty = i B =2

Te ro pfirugki

e est pro pfirucku

Vyjadieni

dinnosti
e - Kopirovat Zavér z vySetfeni (

VySetfen

Ident. znevyhodnéni o Prejete si do alternativniho zévéru zkopirovat Zavér z vySetieni?

P iz
porucen =

Datové zprévy

Soubory

Poznamky

/" ulozit + Nové vysetfeni -EH Zaviit

Vyberte jednu z moznosti (ANO/NE) a zobrazi se nasledujici: viz dalsi stranka
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Klient Viadimir Hruska == 06.05.2011 . Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha = | Historie 06.08.2018 16:51:35 -
Sp.zn. 552018 | Zastupce Alena Hruskova - Skola  ZaMladni Sola sv. Vorsly v Praze - Stav  Aktivi EF
Viastnost Pracovnik | Vojtich Strob ~ 2. pracovnk Bc. Martina Sojkova ~ X Datavyletieni 06.08.2018 ~ 0L08.2018 ~
by | Divod vySetfen’ (24dost) | éza | jcké East | Spedding ik ast | icka Zast | Zéver z vyletieni | Zévér pro Doporuéeni |
o Calibri 1w B ] UXWi=i=E ElE===49 3 L‘éﬁ‘
R erdence Test pro pfirucku
Vyjadreni
Cinnosti
VySetfeni Vsimnéte si, Ze nyni se objevila nova
ident. zevihodnénd zalozka Zavér pro doporuceni.
g cerd RovnéZz se také zkopiroval text
Datové zpravy o 7 7w ’ o v
z pUvodniho zavéru. Nyni mizZete
Soubory . , ’
dopsat libovolny text, ktery se
Pomiénky , VT
zobrazi na Doporuceni, nikoli na
Zpraveé SPZ!!

Po dopsani textu, ktery se objevi na doporuceni kliknéte na tlacitko . oz
Objevi se nasledujici text:

# Spis 55/2018, Viadimir Hruska

= laix]

In_t Viadimir Hruska { |06.05.2011 Adresa | Javorové 45/12, 11000 Praha - Historie |06,08.2018 16:51:35 -
Sp.zn.  |55/2018 Zéstupce \Wena Huskova - Skola | ZakedniSkola sv. Vorsly v Praze e Stay | Aktvii

Viastnosti Pracovnik |Vojtéch Strab =] 2. pracovni B, Martna Sojiav ~ x| Datavyletieni [06.08.2018 ~ [01.08.2018 ~| (%€ vni Zévér pro Doporuéeni |
o | Divod vygetieni (z4dost) | Anamnéza | Psychologické cast Y\ Specidiné pedagogické gast | Pedagogickd ast | Zavér z vySetieni | Zavér pro Doporudeni |

E. Cli  <|[u-|B I UX®iENXSE|E===q0B = -

i || oporuteni

Vyjadiend 25.8.2018

Cinnosti

VySetfeni

Ident. znevyhodnéni’

Doporuceni

Datové zprévy

Soubory

Poznamky

[m— a—

58



Spis — Zprava SPZ a Identifikator znevyhodnéni

V tomto bodé mate jiz hotovy zavér z vysetieni. a tento zavér se propise do kolonky Zavér z vysetieni.
MduzZete si vS§imnout, Ze mame DVA ZAVERY. POKUD BYCHOM NENASTAVILI ALTERNATIVNI ZAVER,
ZOBRAZi SE STANDARDNE JEDEN ZAVER!!

&% Spis 55/2018, Viadimir Hruska =L O 1L X
Klient Viadimir Hruska - Marozeni 06.05.2011 - Adresa  Javorové 45/12, 11000 Praha -+ Historie 06.08.2018 16:51:35 M E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola Zakladni kol sv. Vorsily v Praze = Stav Aktivni

Viastnosti ‘ Pracovnk | Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova Datum stanoveni | 06.08.2018 - Identifikétor znevyhodnéni | 0000000 [] Soubé#né postizeni
Osoby Znevyhodnéni Dal¥ znevyhodnéni 000000
Primdrni Kod  Nazev Ostatni | [Prézdné] A
Lhity
_ i)z = -
=l Nastavit znevyhodnéni
Korespondence I [Kd] = e I
Vyjadreni Poznémka 4
Cinnosti
Vyieteni W 4« ZnevjhodnEninz0 b » W
P I Zavér z vydetieni (Zorava 3P7) Zavér 2 vySetieni (Doporueni) Datum vyhotoveni zprévy | [aktudini datum] ~
. Test pro pfirucku Test pro pfirucku
I Zavér pro Doporugeni
A 25.8.2018
Soubory
Poznamky
() { Na védomi [
\/MET$|+DW\A&HMMU‘@ e / -.ﬂz:mm
Znevyhodnéni klienta zvolite pomoci tladitka Nastavit znevyhodnéni.
Po kliknuti na tlacitko Nastavit znevyhodnéni se Vam objevi nasleduijici:
%% Znevyhodnéni - |l ¢
Primarni znevyhodnéni Nevybrano Viiv | [Prézdné] | Nadéni [Prazdné] -
Kéd « Nazev Primérni |Kéd & Nazev
» [B0IN Bez 5vP vyplivaiicich ze zdravotnho stavu nebo jinjch obtiE zdravot... =
oM Jiné SVP vyplyvajic ze zdravotniho stavu kratkodobeho charakteru
aT Jiné SVP vyplyvajic ze zdravotniho stavu diouhodobého charakteru
™M Lehké mentalni postiZeni
15 Stfedné téZké mentaini postizeni
1T Tézké mentalni postizeni
1y Hluboké mentalni postifeni
M Mirné sluchové postiZeni, vyZaduje PO ,
25 Stfedné té#keé sluchové postizeni
m Tézkeé sluchové postizeni (
pad NeslySic
3M Mirné zrakové postizeni, pokud vydaduje PO
35 Stfedné téZkeé zrakové postizeni
k1p Tézke zrakové postizeni
3r Nevidomi
M Mirné vady fed, pokud vyZaduji PO
45 Stfedné zavaine vady fed
4T Zavainé vady fed
5M Mirné télesné postiZeni, pokud vyZaduie P -
M4 4 4 Znevyhodnéni1z30 » » M M\ 4 Zneyyhodnéni0z0 » »
5l wn

\

Pro vybrani znevyhodnéni 2x kliknéte na dany ndzev ¢i 1 kliknéte a nasledné pouzijte modrou Sipku.
Obé moZnosti jsou spravné. Po vybrani znevyhodnéni se objevi nasledujici: viz dalsi stranka
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%% Znevyhodnéni

Primarni znevyhodnéni Nevybrano

3T TéZké zrakové postiZeni

3y Nevidomi
aM Mirné vady fed, pokud vyZaduji PO
45 Stfedné zavainé vady fed

4T Zavainé vady fed

5M Mirné tElesné postizeni, pokud vyZaduje PO
55 Stredné tézke télesné postizeni
5T Tézké télesné postiZeni

M4 ¢ 4 Znevyhodnni 11228 » W M

I Viiv I[Prénhe']

Primdrni | Kod o

'l Nadani IPrézdné] -

Nazev

'Kéd | Nazev

00 Bez SVP vyplyvajicich ze zdravotniho stavu nebo jinych obti# zdravot...
oM Jiné SVP vyplyvajid ze zdravotniho stavu kratkodobého charakteru
aT Jiné SVP vyplyvajid ze zdravotniho stavu diouhodobého charakteru
™ Lehké mentaini postiZeni

15 Stfedné té#ké mentsini postizeni

1y Hluboké mentaini postizeni’

™M Mirné sluchové postizeni, pokud vyZaduje PO

5 Stfedné téZké sluchové postiZeni

b TéZké suchové postizeni

2Y Neslysid

e —

Ok

3 g Té#keé mentalni postizeni
] \am Mirné zrakové postizeni, pokud vyZaduje PO
Nyni \ miZete wvybrat primarni
znevyhodnéni (neni povinné). Staci

zaskrtnut ¢tverecek v sekci primarni.

Déle mGzete vybratjVlivia

[H4 ¢ 4 Znevyhodnéni1z2 » W W

I
5 an
Po vybéru kliknéte na tlacitko a zobrazi se nasledujici:

## Spis 55/2018, Viadimir Hrugka L=l o llac )
Klient Viadimir Hrugka - | Marozeni 06.05.2011 - Adresa  Javorovd 45/12, 11000 Praha - Historie 06.08.2018 16:51:35 - EF
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola Zékladni kola sv. Vordily v Praze = Stav Aktivni

Viastnosti ‘ Pracovnk | Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkové Datum stanoveni  06.08.2018 - Identifikétor znevyhodnéni | 1IT3MK2 E Soub&iné postizeni
Dal&i znevyhodnéni 000000

Osoby Znevyhodnéni
e Primarni | Kod  Nazev

oty + I

Tézké mentaini postizen

Korespondence [] 3  Mimé zrakové postizeni, pokud vyZaduje PO
Vyjadreni

Cinnosti

VySetfeni M4 44 4 ZnevyhodnEni1z2 » w W

. Zavér z vyletfeni (Zprva 5P7)
Ident. znevyhodnéni

I::.stm'A [Prézdné] - I

Nastavit znevyhodnéni

Zaver z vySetieni ruceni

Datum vyhotoveni zprévy | [aktudini datum] +

Test pro pfiruéku
Doporuéeni

Datové zpravy
Soubory

Poznamky

Test pro pfirucku
Zaveér pro Doporugeni
25.8.2018

/" Ulozit

% Tisk |+anmncer-'pm§aiu - a ot

\ 7

Zaviit

Viimnéte si, Ze nyni mame nastaveny identifikator, véetné KODU + v sekci Ostatni naleznete

po rozkliknuti:

Nazev

Odklad Skolni dochazky

Predfasny vstup do Skolni dochazky
03D - setrvéni v M5

05D - pfipravna tfida
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%% Spis 55/2018, Vladimir Hruska — o x

Klient Viadimir Hruska | Marozeni 06.05.2011 . Adresa Javorova 45/12, 11000 Praha ==+ Historie 06.08.2018 16:51:35 = E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola  ZaKadni skola sv. VorSly v Praze - Stav Aktivni
Viastnosti Pracovnik | Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova Datum stanoveni | 06.08.2018 - Identifikator znevyhodnéni | 11T3Mv2 /! Soub&iné postizeni
by Znevyhodnéni Dal&i znevyhodnéni 000000
[ Primérni Kod  Nazev Ostatni | [Prézdné] -
- » I o Tk mentdini postizent F
R edence [] 3  Miné zrakové postizeni, pokud vyZaduje PO Tel M ETE T
i Poznamka
VyjadFeni
Cinnosti
VySeteni 4 4 4 ZnevihodnEni1z2 » w W
[ . Zavir zvyietreni (Zordva $PZ) Zévér 2 vydetieni (Doporudeni) Datum vyhotoveni zprévy |25.08.2018
Ident. znevyhodnéni
T i Test pro pfiruéku Test pro pfirutku
e Zavér pro Doporugeni
Datové zprévy 25.8.2018
Soubory
Poznémky
() i = Na védomi [N w
" Uloit = Doporuéeni pro &kolu o) Py 2 zaviie

Po zadani vSech udaja kliknéte na tlacitko Ulozit.

V této chvili mate moznost udélat 2 véci. Vytvofit zpravu SPZ nebo Doporudeni. Pokud nyni kliknete
na tlacitko Tisk, automaticky Vam Didanet nabidne moznost vytvofit zpravu SPZ pro zakonného
zastupce ¢&i Zaka. Pro vytvoreni Zpravy SPZ kliknéte na tlaitko Tisk s obrazkem tiskarny. Zobrazi se:

&% Tiskové sestavy x

(_) Doporuceni pro skol . v ° v .
= : Sipe¢kou mozete vybrat, zdali se

jednd o zpravu pro zdkonného

() Doporuceni pro Skolské zafizen( zastupce, nebo zletilého Zaka. Pro
vytvoreni zpravy kliknéte na tlacitko
(© {Zprava skolskeho poradenskeho zafizeni pro! zékonného zéstupce zéka ~ Nahled.

|

———

@ Nahled t‘:‘,g Tisk -Em Zaviit

Po kliknuti na Nahled se zobrazi nasledujici: viz dalsi stranka
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M v Néhled ANes
[ 005 ] akovinitied | o
~ 3 & Rychy sk | [ Owae~ 8 @ o Predchorstr LY 1 @od oy | (@0 2 Odesatracmal -
i g I rostave e P—;‘ (%) Orientace v % : M _”H > Dalii strnka O du @, 2o0m >~ § = & Souborové Glozdté v ﬂ‘
ORWR. LU | TN it miaon Rome X veloat [ O Moy 28 i Posedisiinia | & "N g prege | (@ Vodomak Mok 2w - -
Dolment | Tisk_ | Nastaveni strinky _Barva pozadi > a
NaseZn, (&).)-& dal Pani
Nase2n, (&).) - §z: fasd2 Alena Hruskova
Datum: 25.8. 2018 Javorova 45/12, 11000 Praha
Vyfizuje: Vojtéch Strob
Evid. & spisu 55/2018
120 8pz: 42557572
ZPRAVA SKOLSKEHO PORADENSKEHO ZARIZENI
Pouze pro Zaka nebo zékonného zéstupce!
Dité/zak/student
Jménoaprjmeni:  Vladimir Hruska Vék vden vydetreni: 7let 3 mésice 0 dndl
Datum narozeni: 6. 5. 2011
Bydlisté  Javorova 45/12, 11000 Praha
Skola: Zakladni $kola sv. Voréily v Praze Adresa $koly: Ostrovni 2070/9, 11000 Praha 1
§. zafizent: Adresa §z:
Roénik: 4 Trida: A Aktivuite Windows v
|
Stanka 122 | | 300% & — & 4?

Hotova zprava SPZ!!! V§imnéte si, 7e v levé horni ¢asti mlzete zpravu rovnou vytisknout.
Nicméné, mizete udélat i vice. V pravé horni ¢asti mate nasledujici menu:

f0 Odeslatnae-mal -

& Souborové GloZisté -
Na disk N i
- B4 Vytvorit zpravu  ~

Kliknutim na tlacitko Na disk, uloZite zpravu ve formatu PDF na pocitac.
Kliknutim na Sipku Odeslat na e-mail odeslete zpravu mailem.

Kliknutim na Sipku muizZete zpravu uloZit do ulozZisté pfimo ke klientovi!
Kliknutim na Sipku Vytvofit zpravu (nasledné odeslat do DS), odeslete zpravu ,datovkou”:

%% Nova datova zprava | = |l x|
Odesilatel {Odesilajid ucet i v + X Piijemce v+ X
@ Dschrénky  qrzdSk ID schrénky
Viastnosti Odesilatel Pijemce
Spisova znacka Spisova znacka
@ Cislo jednaci Cislo jednaci
Prilohy
Predmét / VEc | Zprava 5PZ - zékonného zéstupce Faka 06.08.2018
ID zpravy K rukam
Stav zpravy Do vlastnich rukou |
.gﬁ Typ schranky Adresét povysen na OVM
I__, Dodani Zmocnéni / g
Evidendni Gdaje —
Doruceni Odstavec pismeno
«/ Uost Ilmnapt‘ ‘ W) Odeslat ‘ Exportovat ]g Vytvorit Ihdtu x Storno ‘
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Spis — Tvorba DOPORUCENI

&% Spis 55/2018, Viadimir Hruska =Jl B | x
Klient Viadimir Hruska -+ | Marozeni 06.05.2011 _ Adresa Javorové 45/12, 11000 Praha -+ Historie 06.08.2018 16:51:35 M E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova «+ Skola Zékadni kola sv. VorSily v Praze - Stav Aktivni

Viastnosti Pracovnk | Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova Datum stanoveni  06.08.2018 - Identifikdtor znevyhodnéni | 11T3MV2 /! Soubé#né postizeni
Osoby Znevyhodnéni Dal¥ znevyhodnéni 000000
- Primarni Kod ~ Nazev Ostatni | [Prazdné] -
Lhaty » I/ o mesc mentdini postizent e
Korespondence ] 3 Mimé zrakové postizeni, pokud vyZaduje PO it Nastavit znevyhodn&ni
T Pozndmka
Vyjadreni
Cinnosti
Vysetfeni W4 4 Znevihodnéni1z2 » w W
Zavér z vydetieni (Zprava 5PZ) Zévér z vySetfeni (Doporudeni Datum vyhotoveni zpravy | 25.08.2018 v
Ident. znevyhodnéni
N Test pro pfiruéku Test pro pfirucku
I Zavér pro Doporugeni
Datové zpravy 25.8.2018
Soubory
Poznamky

K |

) o

(]

Na védomi
Prilohy

i + Doporudeni pro Skolu | ~

Nyni jsme dokon¢ili Zpravu SPZ a pro vytvoreni doporuéeni kliente v sekci Ident. znevyhodnéni na
tlacitko Doporuceni pro skolu. Zobrazi se nasleduijici:

% Spis 55/2018, Viadimir Hruska — e Jlx
Klient Viadimir Hruska « Marozeni 06.05.2011 _ Adresa Javorova 45/12, 11000 Praha =+ | Historie 06.08.2018 16:51:35 v
Sp.zn. 552018 Zastupce Alena Hruskova . Skola  Zakadni skola sv. Vorsly v Praze . Stay  Aktivni E

Viastnosti (0! Doporuéeni Skole a $Z jednoho C i $Z jiného d 1. zhotovitel |Vojtéch Strob v | 2. zhotovitel v x

Osoby Prevazujidi stupefi PO | Prvni v Zména stupné || Zafazenipodie § 16 odst. 9 |Ne v Platnostod | 07.08.2018 v

Lhty Datum vyhotoveni [aktudini datum] ~ we [ Vzdélavani v 255 podle RVP 7Ne v Platnost do |07.08.2020 v
Vyjadreni spolupracujicich zafizeni v Datum konzultace se Skolou v

Korespondence

— | Podpimé opatieni | Vyhodnocen plénu pedagogické podpory/IVP | Podprma opatren jiného druhu | Uprava podminek pfijimani a ukonCovani vzd8lavani | Dasf doplfiujic informace

Vyjédreni Nazev opatreni Stupeii  Popis

Cinnosti

e Nastavime v pravé Casti zhotovitele (mUze byt 1 i 2) dale prevazujici stupen PO,

SBent. mnevihodnir | vybereme datum vyhotoveni, zdali se jednda o zménu stupné, IVP, vzdélavani

Doporucent podle §16, vzdélavani podle ZVP, datum konzultace se Skolou, pfipadné vioZzime

Datové zprévy vyjadreni ze spolupracujiciho zafizeni. To vSe najdete v hornim menu

iy oznaéeném &ervenym ctvercem. POZOR: !!!111PO ZADANI VSECH PRVONTICH
Poménky UDAJU KLIKNETE NA TLACITKO ULOZIT!!I

M4 4 4 Opatieni0z 2

W/ ulozit @“ Nastavitopatieni | | [(3] naied .%g Tisk El‘ Eport | | @] NeyEdond -Eﬂ Zaviit
b -

° —
v ST v v Nastavit opatfeni s s s . v -
Po ulozeni kliknéte na tlacitko & "' 3 ;0brazi nasledujici: viz dali stranka
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%% Podpiirna opatreni ..
Vybér v Feni dy vyuky
v Upravy obsahu vaddlavéni Supefi | Tretf -
Forma vzdigvani Popis | Caliri [~ B I U X i= iz == q [@ & = -
Uprava ofekavanych vystupd vzdélavani
»  Organizace vyuky
» Persondini podpora ve Skole
Hodnoceni 23ka
Zafazeni 23ka do koly, tidy, odd&leni, skupin. ..
Prodlouzeni déky vzdélavani |
»  Podpora v $2 zizeném pfi Zkole Pridat
»  Pomlcky +
Nastavend opatfen’
Nazev Stupeii | Popis
M 4 4 Opatfeni0z0 » M W
Polozky pro vybranou kategorii opatieni
Nézev Stupefi Pofet | Jednotka Financovani Pofizeni od Do Druh
W4 44 4 Polozka0z0 ¥ » W
. [
Sbalit vie v Rozbalit vie x -r!m Zaviit
Didanet Vam nyni zobrazil nabidku po ch opatfeni. Sipkou na levé strané muZete vidy rozbalit
I . Y oy - V' Rozalitvie ,
prislusnu sekci, nebo (doporuceno) rozbalit vse tlacitkem Zobrazi se:
&% Podpiirna opatreni -
Vybér v feni ‘ dy wyuky
« | Upeavy obsahu vedBavini Stpeli | TTelf v
- Pai.fdavirymtb(avuabsaﬁwvmﬁ,.. Popls Calibri [ »| B I U X % = i= ==q B &= -
Uprava obsahu vzdélavani
Metodicka podpora SPZ Skole

Forma vzdélavani
Uprava ofekévéanych wystupd vzdéldvan
~ Organizace vyuky
~ | PoZadavky na organizad vyuky ve skole
Pedagogicka intervence + Piidat
Pfedméty spedainé pedagogické p...
Snizeni poétu #aki ve tfidé
Uzpdsobeni forem komunikace a zp....
~ Persondini podpora ve 3kole
~ | Pedagogickd
Asistent pedagoga
Daléf pedagogicky pracovnk
Skolni psycholog
Skolnf specidini pedagog
. L
Tlumoénik ceského znakového jazyka
Pfepisovatel pro neslySicho
~ | Piitomnost dalfosoby
Osobni asistent M4 4 4 Opatfenioz0 » W MW

Nastavena opatreni
Nézev Stuperi Popis

Zdravotnicky pracovnik
Jiné
Hodnoceni Zaka
Zafazeni 33ka do Skoly, tidy, oddéleni, sk...
Prodiouzeni déky vzd&lavan
~ Podpora v 2 zfizeném pii Skole
Opatfeni
~ Pomicky
Kompenzaéni pomécky
Kompenzani pomécky $2
Spedini uebnice a pomiicky v || « < PoloZka0z0 b ¥ M

P ik | W romance | P odebna

PoloZky pro vybranou kategori opatfeni
Nazev Stupefi  Pofet |Jednotka Financovani Pofizeni od Do Druh

I ocetrat vybranau poios -Em Zaviit

Nyni muZete vybirat opatfeni. Kliknéte napfiklad na Asistent pedagoga a zobrazi se nasledujici: viz
dalsi stranka
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%% Podpiirna opatreni

Vybér v Feni pedagog:
Metody vyuk o
Lwav: mv:a:; vadlavani M
- Pozadavky na dpravu obsshu vadél... od 07.08.2018  ~ L, . - R'
Gprova obsah vadévind . enn - ¥—Zde vyberte konkrétni PO v sekci Polozka,
Metodicka podpora 5PZ Skole

Forma vadelavérd Zdroyfnancovéni | - berte-datum od do (Didanet nastavi
i vistol ot sam), vyberte zdroj financovani a kliknéte

+ Organizace vyuky
~  PoZadavky na organizad vyuky ve skole e
= na Pridat .
Pedagogicka intervence » + Pridat
Pfedméty spedainé pedagogické p...
Snizeni poétu Z8ki ve tiidé Mastavena opatieni
Uzpdisobeni forem komunikace a zp... Nazev Stupefi  Popis
Persondini podpora ve kole
~  Pedagogickd

“

“

Dalsi pedagogicky pracovnk
Skolni psycholog
Skolni speciaini pedagog
. L
Tlumoénik ceského znakoveho jazyka
Prepisovatel pro neslysicho
- Piitomnost dak osoby
Osobni asistent W4 4 Opatfen0z0 » » M
Zdravotnicky pracovnik PoloBiy pro.vybranat katagorl opatfen
oné Nézev Swpei  Pofet Jednota  Fmancovéni  Pofizeni od Do Drth
Hodnoceni Zaka
Zafazeni #3ka do Skoly, tidy, oddéleni, sk...
Prodiouzeni déky vzdélavani
~  Podpora v 82 zfizeném pii Skole
Opatfeni
~ Pomicky
Kompenzaéni pomcky
Kompenzadni pomdicky 52
Specidini ulebnice a pomficky v || 4 < PoloFka0z0 » » W

‘) Sbalit vie N Rozbalit vie ybrané opatien x Odel

t vybranou

Po kliknuti na tlacitko pFidat se zobrazi nasleduijici:

## Podpiirna opatfeni S
“ihﬁ'f V i Feni i ¥ d £ - 4
Metody vyuky - -
- Upravy obsahu vad8lévant Polozka Asistent pedagoga podie § 5 odst. 3 sdileny ve Skole (vazek 20 hod.) [IIL. 5. 1A c)] - Stupei Treti

~ | Posadavky na dpravu obsahu vzdd.... od 07.08.2018  ~ Pocet 20 Hod./tyden
Uprava obsahu vzdélavani oo 07.08.200  +| NFN P2x0,50
Metodicka podpora SPZ Skole

Zdroj financovani  NFN - Kéd 03B501A20

Forma vzdélavani
Uprava ofekavanyich vystupil vzdélavani
Organizace viuky
v  PoZadavky na organizad vyuky ve skole
Pedagogicka intervence
Predméty speciainé pedagogické p...
Snizeni poétu Zaki ve tiidé MNastavend opatieni
Uzpdsobeni forem komunikace a zp... Nazev Stupei | Popis
Personalni podpora ve kole Tret
- Pedagogicks

1

“

Dalé pedagogicky pracovnik
Skolni psycholog
S pesiinipedagog KLIKNETE NA NAZEV PRO VLOZENI POPOISU
- Nepedagogickd
Tlumoénik Ceského znakoveho jazyka
PFepisovatel pro neslysicho
~  Piitomnost dai osoby

Osobni asistent M4 4 ¢« Opatfenilz1 » » »i
;&?vuh\div pracovnk it po i opatfent
Jné Nazev Stped  |Pofet | Jednotka Financovéni | Pofizen od Do Druh

i e e

Zafazeni #&ka do Skoly, tfidy, oddé&leni, sk...
Prodiouzeni délky vzdéldvani
~ Podpora v SZ zFizeném pfi Skole
Opatfeni
~  Pomicky
Kompenzaéni pomAcky
Kompenzadni pomdicky 52
Specidlni uZebrice a pomicky v ||« 4 PoloZkalzl » W W

‘) shalit vie N Romaitvie |x Odebrat vybrané opatfent |x Odebrat vybranou poloBiu

PO KLINUTi NA VYSE UVEDENY NAZEV SE ZOBRAZI NASLEDUJICI: viz. dalii stranka
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&% Podpiirna opatieni

Vybér v Feni
Metody viuky
~ Upravy obsahu vad&lavani
~  Pofadavky na dpravu obsahu vzdé. ..
Uprava obsahu vzdalavani
Metodické podpora 5PZ Skole
Forma vzdélavani
Uprava ofekavanych vystupd vzdlavan
~  Organizace vyuky
~  PoZadavky na organizad vyuky ve skole
Pedagogicks intervence
Predméty spediainé pedagogicke p...
Snizeni poctu zaki ve tFidé
Uzpdisobeni forem komunikace a zp...

-+ Pedagogicks
Asistent pedagoga
Dalii pedagogicky pracovnik
Skolni psycholog
Skolni speciaini pedagog
. L
Tlumoénik ceskeého znakového jazyka
Prepisovatel pro neslySicho
~ | Pitomnost dalé osoby
Osobni asistent
Zdravotnicky pracovnik
Jiné
Hodnoceni #3ka
Zafazeni zaka do Skoly, tiidy, odd&leni, sk...
Prodlouzeni délky vzdélavani
~ Podpora v $Z zizeném pfi Skole
Opatfeni
~ Pomicky
Kompenzaéni pomécky
Kompenzaéni pomficky 52
Spedidini ucebnice a poméicky

P wmw | W

Nastavend opatieni
Nézev

M4 4 4 Opatfeniiz1 » w|mi

PolozZky pro vybranou kategor}i opatfeni
Nézev

Asistent pedagoga podle § 5 ogst. 3 sdien.

W4 44 4 Polozka1z1 » W [

|x Odebrat vybrané opatfent

Stuperi
Treti

Pofet

Stupefi
Treti 20

u polozku

Popis

Jednotka
Hod./tjden  NFN

Financovani

f Uloit

18 07.08.2020 Asistent pedagoga

Do tohoto pole napiste popis a kliknéte na tlacitko UlozZit! Zobrazi se nasledujici:

&# Podpiirna opatfeni

V¥ber podpBrnvch =

i

ve skole

Metody viuky
~ Upravy obsahu vzdglavéni
~  PoZadavky na tpravu obsahu vzdé. ..
Uprava obsahu vzdélévani
Metodické podpora 5PZ Skole
Forma vzdéldvani
Uprava ocekavanych vistupd vadlavani
~ Organizace vyuky
~ | PoZadavky na organizad vyuky ve skole
Pedagogicks intervence
Pfedméty spedidiné pedagogické p...
Snizeni poctu Zaki ve tiidé
Uzpsobeni forem komunikace a zp....

+  Pedagogicks
Asistent pedagoga
Daléi pedagogicky pracovnik
Skolni psycholog
Skolni spediini pedagog
. L
Tlumoénik ceskeho znakového jazyka
Prepisovatel pro neslySicho
| Phitomnost dali osoby
Osobni asistent
Zdravotnicky pracovnik
Jiné
Hodnoceni #aka
Zafazeni 1aka do Skoly, tiidy, oddéleni, k...
Prodiouzeni délky vzdélavani
~ Podpora v 52 ziizeném pfi kole
Opatfeni
~ Pomicky
Kompenzaéni pomGcky
Kompenzaéni pomficky 52
Specidlni uebnice a pomficky

P whe | W R

podp
Stupedl | Tretf -

Popis Calibri > |11

B I UX

Testovani k pfiruéce Didanetu

Nastavena opatfen’
Nézev

Stupen

Persondinipodporavedoe  Tev

M4 ¢ 4 Opatfeniizi » » W

Polozky pro vybranou kategorii opatfeni
Nazev

Asistent pedagoga podle § 5 odst. 3 sdien...

W # « Polokalzl » » MW

|x Odebrat vybrané opatieni | G Oebrat

Stupefi  Pofet
Treti 20

~

il
H
lil

Popis
Testovani k priruéce Didanetu

Jednotka
Hod./tyden  NFN

Financovani

nou poloZku

B -
od Do Druh
07.08.2018 07.08.2020 Asistent pedagoga

Y

Nyni mate vloZeny popis k vybranym PO. Nasledné muzete kliknout na dalsi podptirna opatfeni a
cely proces zopakovat. Po nastaveni viech opatieni kliknéte na tlacitko ZAVRIT. Zobrazi se
nasledujici: viz dalsi stranka
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% Spis 55/2018, Vladimir Hruska -

Klient WViadimir Hruska | Narozeni 06.05.2011 Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha +++| Historie 06.08.2018 16:51:35 o E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova « Skola Zakladni kola sv. Vorsily v Praze =+ Stav Aktivni
Viastnosti (0) Doporuceni Sole a 52 jednoho O i $2 jiného zf I 1. zhotovitel | Vojtéch Strob v | 2. zhotovitel | Karel Novy v x
Osoby Prevazujid stupefi PO | Treti - Zména stupné Zafazeni podie § 16 odst. 9 |Ne - Platnost od | 07.08.2018 -
i e Datum vyhotoveni 25.08.2018 - we [ Vzdélavani v 255 podie RVP | Ne - Platnost do | 07.08.2020 -
Y
Vyjadreni spolupracujicich zafizeni ¥ Datum konzultace se Skolou ' 08.08.2018 v
Korespondence - - — -
= I Podplma opatfeni | Vyhodnoceni planu pedagogické podpory/IVP | Podprné opatfeni jiného druhu | Uprava podminek pfijimani a ukoncovani vzd&lavani | Daléi doplfiuici informace I
Vyjédreni Nazev opatren Stupen  Popis
= Upravy obsahu vzdélavani Treti
Cinnosti 2 el o . g
Uprava obsahu vzdélavani v zakladnim vzdélavani (jazyk) [III. 2b)]
VySetfeni Personalni podpora ve Skole Treti Testovani k pfirucce Didanetu
TR Asistent pedagoga podie § 5 odst. 3 sdileny ve skole (Gvazek 20 hod.) [IIL. 5. 1A )]
Ident. znevyhodnéni Pomicky Treti

Madla k WC [D.II1.1.3]

Doporuceni =
Pomdcky pro relaxad (koberec, overball aj.) (52) [F.III.1.1]

Datové zpravy
Soubory

Poznamky

M 4 4 Opatieni1z3 » » W

Vv | [ oo || (5] wnes | s T [B) mooe | ) M

¥

m Zaviit

Nyni jsou opatfeni nastavena a muzZete kliknout na tlaéitko UloZit. Rovnéz také mizZete jesté
doplnit sekce oznac¢ené ¢ervenym ¢tvercem (vyhodnoceni planu pedagogické podpory/IVP,

Podptirna opatteni jiného druhu, Uprava podminek pfijiméani a ukonéovani vzdélani — zde je
doporuceni k maturitni zkousce, zavérecné zkousce, absolutoriu a pfijimacimu fizeni, dalsi

doplnujici informace) Po vyplnéni téchto sekci opét kliknéte na tlacitko Ulozit.

Bj Nahled

Pro vytvoreni Doporuceni jiz nyni staci kliknout na tlacitko a zobrazi se nasleduijici:
VM v Nahled - B x
Tiskovy néhled
@i B BIT e e S S | W 2
Otevit UoBt = Tisk Romér Nt Miniatury z O cesvinek v ook Nadsk o a3 2aviit
L] veliost » [ Posiedni strénka Q - &, proint - 3 Vytvolit pravu ~ néhled

Jek DIDANET

Nasezn. (&) dal Zakladni $kola sv. Voréily v Praze

Datum 25.8.2018 Ostrovni 2070/9, 11000 Praha 1
Vyfzuje Vojtéch Strob

Evid. & spisw  55/2018

120 5PZ: 42557572 Pani

Alena Hruskovd
Javorové 45/12, 11000 Praha

DOPORUCENI SKOLSKEHO PORADENSKEHO ZARIZENI

PRO VZDELAVANI ZAKA SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI VE SKOLE

Dité/zak/student
Jméno aprjment:  Vladimir Hruska Vék vden vyietieni: 7let 3 mésice 0 dnd
Datum narozeni: 6. 5. 2011
Bydlidté  Javorové 45/12, 11000 Praha
Skola Zékladni 3kola sv. Vordily v Praze Adresa ékoly: Ostrovni 2070/9, 11000 Praha 1
Roénik: 4 Trida: A

Strénka 123 100% (- { +

Doporuceni mliZzete opét vytisknout, uloZit na disk do pocitace, uloZit do souborového ulozisté ke
klientovi, odeslat e-mailem a datovou zpravou. Viz. Zprava SPZ.
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Spis - DATOVE ZPRAVY - Zobrazeni pfimo u klienta
+ odeslani zpravy prfimo ze spisu klienta

Zde se Vam zobrazuji datové zpravy pfifazené pfimo k danému klientovi.

&% Spis 55/2018, Vladimir Hruska

Klient
Sp.zn. | 55/2018

Viadimir Hruska

=+ | Narozeni 06.05.2011
Zastupce Alena Hruskova

- Skola

Adresa  Javorovéd 45/12, 11000 Praha
Zakladni skola sv. Vorsily v Praze

Viastnosti
Osoby

Lhity
Korespondence
Cinnosti

VySeteni

Ident. znevyhodnén

Doporuceni

Datové zprévy

Soubory

Poznémky

Pfedmét
?
0

Nejsou Zadné zpravy k zobrazeni.

Dorugeni

~ Stav zprévy

WM 4 Zprdva0zO b » Moo
Posledni staZeni obdlek: 18. 4. 2018 17:27
Posledni staZeni obsahu: 18. 4. 2018 17:27

g o

P Otevi (_@ Odpovedét

Stafen obsah Odeslnon...

VyfeSeno

Pozmémka

2 B

Nyni se nachazite v sekci Datové zpravy, ktera je umisténa ve spisu. V Cerveném ctverci vidite prehled
zprav, konkrétné zpravy pfijaté, koncepty (rozpracované) a zpravy odeslané. Pokud chcete vytvorit

novou zpravu, kliknéte na tlacitko

"y

. Zobrazi se nasleduijici:

%k Spis 55/2018, Viadimir Hruska [=lla x|

Klient Vladimir Hruska -+ Marozeni 06.05.2011 . Adresa Javorova 4512, 11000 Praha +| Historie 06.05.2018 16:51

Sp.zn.  55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Bkola | zéKadni Skola sv. Vordily v Praze . Stav  Aktvni Sp
Vlastnosti
Osoby Odesiatel

#* Nova datova zprava | =l % || Pomamka Nazev
Lhity = e e
{Odesilajid ucet i v + X Pfijemce v+ X 0 L}
Korespondence 1D schranky qrzdSki ID schranky . , ve o
W e —— F— Kliknutim na Sipku doli
— O Spsovs madka 5572015 Seisovs media [55/2018 v sekci Prijemce vyberete
. Cislo jednadi Cislo jednaci . . . ;

Vyseteri Odesané * * instituci, které chcete
Ident. mevihodnnd Pfedmét [ Véc ;

i Dy ok datovou zpravu odeslat.
= Stov prévy bovistitrios [ Pokud se automaticky
Datové zprav: . N . ’ s
atové zZpravy Typ schrénky Adresét povysen na OVM nedoplnl ID SChranky,
Soubory ani L | . v

i Evdenaise NI Eneanér 2 kliknéte na symbol lupy
Pozndmky Doruceni Odstavec pismeno . ,

v sekci ID schranky.
\/Lloi!kmam‘ (@) Odeslat ‘ Exportovat Q Vytvorit hdtu x Storno |

WO 4 ZprdvaDz0 b W W4
Posledni staZeni oblek: 18. 4. 2018 17:27
Posledni staZeni obsahu: 18. 4. 2018 17:27

+ Nova

P=_ Oteviit (_fv_.l Odpovidét

Nasledné vyplrite sekci

Predmét/Véc.

Pokud chcete vlozit ptilohu, kliknéte na symbol svorky s napisem Pfilohy a zobrazi se nasledujici: viz

dalsi stranka
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% Spis 55/2018, Viadimir Hruska

Klient Viadimir Hruska == 06.,05,2011
Sp.zn. 55/2018 Zéstupce Alena Hruskovd

= lelx]
Adresa  Javorové 45/12, 11000 Praha --- | Historle | 06.08.2018 16:51:35 EF
Skola | Zakadni Skola sv. VorSiy v Praze Stav Alktivni

//
Odeslatel
Poznémka Nézev
e e

Tlacitkem VloZit nahrajete
pozadovanou pfilohu. Nyni
mate 2 moznosti. Zpravu
ulozit jako koncept. V tomto
pripadé se uloZi do sekce
koncepty, jak ve spisu, tak
na hlavnim okné.

Kliknutim na ,,zlatou trubku“
zpravu odeslete a zaradi se
do sekce odeslané.

Nejsou Zadné pfilohy k zobrazeni.

cdan:na.

M4 4 4 Pricha0z0 » w M <

|+ Viogit [ [ ot ﬂ Exportovat gl Bkt x Smazat
v uﬂtlmust] ’(@' Oﬁt‘ Exportovat | - vaoﬁa wow | D somo

WM 4 ZprAva0z0 b W o 4

Podedn stateni obdlek: 18. 4. 2018 17:27 | l ) , @ — I ‘ 'El |
Novd " Oteviit 3 Odpovédét  ~ iy Zaviit
Poslech stafeni obsahu: 18. 4. 2018 17:27 + e O B § predtané & chmhariv ||
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Spis - SOUBORY

Zde se ukladaji viechny soubory souvisejici s klientem. MGZe to byt Doporuceni, Zprava SPZ,
informovany souhlas zdkonného zastupce ¢i cokoliv jiného jako lékarska zprava, testy klienta, vykresy
atd. Vsechno si mlZete uloZit a rozradit pomoci stitk( (sloZek).

%# Spis 55/2018, Vladimir Hruska - a || x
Klient Viadimir Hruska -+ Marozeni 06.05.2011 Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha * Historie E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova - Skola Zékladni Skola sv. Vordily v Praze « Stav Aktivni

Vlastnosti W e

Osoby Nizev Cislo Stitky Vytvofeno  Vytvofl  Naposled... Naposledyot... Naposle... Nap... Provézany objekt Poznémka
? . e e s 3 e Qe o

Lhity

Korespondence

Vyjadreni

Cinnosti

Vysetfeni

Ident. znevyhodnéni

Doporuceni
Datové zpravy
Poznamky
" ¢fnuhﬂr0 z0 b W »2 3 4 5 6 7
+ natwst |~ | [P ot x Smazat E-.o Exportovat %\\ Upravit F’] V?:‘;:T -| | [1ai] Dém’n:‘;m - -E H Zaviit
1. Toto tlacditko vam umoZni nahrat soubory ke klientovi pfimo z vaseho pocitace
2. Pokliknuti se vdm otevie vybrany soubor klienta ( )
3. Kliknutim smazZete vybrany soubor
4. Tlacitko ,,exportovat” vdm umozni ulozit soubory klienta do vaseho pocitace
5. Pomoci tohoto tlacitka upravite vybrany soubor ( )
6. Soubory muzete diky tomuto tlacitku poslat i pomoci datové zpravy nebo e-mailu
7. Timto tlacitkem si nastavite ,vzhled” pfehledu soubort
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Spis - Vlozeni dokumentu ke klientovi do uloziste

&% Spis 55/2018, Vladimir Hruska -]
Klient WVadimir Hruska - Narozeni 06.05.2011 _ Adresa Javerova 45(12, 11000 Praha Historie ° E
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskovad ~ Skola Z&Kladni Skola sv. Vorsily v Praze Stav Aktivni

Vastnost & [Emmmm——
Osoby Nzev  + Cislo Stitky Vytvofeno  Vytvofil Naposled... Naposledy ot... Naposle... Nap... Provazany objekt Pozndmka
P - - o o - - B oc
Lhity
Korespondence
Vyjadieni
CGinnosti . v v . ’
Kliknéte na tla¢itko Nahrat (soubor, ktery chcete
Vysetfeni’ s . . o v 3 et v/
- nahrat ke klientovi, miZete také ,uchopit” mysi
Ident. znevyhodnéni v , . v .
_— na obrazovce a pretdhnout ho do této ¢ésti)
Doporuéeni
Datove zorévy
Soubory
Poznamky
M4 4 4« SouborQzO » M M
= x| D ) Vytvofit | _ Zobrazt | _| K
+ Nahrat [P ot x Smazat H Exportovat & Upravit FJ el 15| s i P Zzavit
. . vz sz er s

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi nasleduijici:

% —la
Klient Wadimir Hrugka - Marozemi 06.05.2011 - Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha Historie (°.0 L
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova ~ Skola Z&kKladni Skola sv. Vordly v Praze Stav Aktivni

Vistnost L2 —" %
= kt Poznémka
Osaby « « A [E s Tentopocitaé » Dokumenty » v ©  Prohledat: Dokumenty o F ;ma'"
ol

. Uspofadat + Nova sloika == v [H o

Korespondence N Nazev Datum zmény Typ Velikost "~
. v 3k Rychly piistup

Vyjadeni Ascan203 8.2018 11:15

I Plocha + X
Einnosti o BioWare
l_' Stazent soub # Soubory aplikace Outlook Slozka soubord

VySetfen! 5| Dokumenty # SOL Server Management Studio Slozka soubord

B e shodnin =] Obrazky * Visual Studio 2015 Slozka soubori

E— ARET - FAKTURZ Vlastni ablony Office Slozka soubord

Doporudeni DIDANET Zdroje dat Slozka soubort}

Datové zpravy Didanet 1.2.0 de: Zvukové zaznamy Slozka soubord

i Snimky obi i Zweonfiguration30 Slozka soubord

nimky obrazov

Soubory ehese B aW1XdBn_460svwp9 WEBM Video File 9514

Poznémky > {@ OneDrive % Default Pfipojeni ke vzdal... 3k

1 "X Informovany souhlas - zdkonny zastupce_  24.08.2018 11:02 Adobe Acrobat D... Uk
I Tento pocitat |, = 4 R >
Nazev souboru: T | -
Zrusit
M 4 4 SouborQz0Q » M M

. ] . Vytvorit Zobrazit
+ Nahrat P ot x smazat H Eortovat || 2 Upeavit FJ e Lt

Vyberte dokument, ktery chcete pfidat a kliknéte na tlacitko Otevrit. Zobrazi se nasledujici: viz
dalsi stranka
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% Spis 55/2018, Vladimir Hruska (=)
Klient Viadimir Hruska 06.05.2011 Adresa  Javorova 45/12, 11000 Praha - Historie | 05.05.2018 15:51:35
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova Skola Zakadni Skola sv. Vorsly v Praze - Stav Aktivni EF
Vybréno 1 soubori [x]
Vastnosti ’ -
Osoby 5/,\‘ POTTRTED @ ity ‘ 09 Provézany objekt ‘ Provizany objekt Pozimia
e
Lhiity
Nepoufito Poufito
Korespondence 8] Audio zéznamy -
e \@ Datové schranky - dodejka
e \@ Dstove scheénky -pitaha
E— V) Datové schranky - zprava
% Doporuceni pro Skolske zafizeni
VyEetfeni % Doporuéeni pro Skolu
Evidovany dokument +
Ident. znevyhodnéni 2! Faktury
Py
b ~1B - FotkyZZ
27 e ‘@‘
Datové zprévy [E7 Korespondence
&= Maby
Soubory © UV formuls?
. % Pobytové akce
Pozndmky 2 Testy
& vikresy .
P
= Novy Stitek
| + Nahrat | K stomo
- SOU0UT U 20 i
BIEE) m ) vytvoiit | _ Zobrazit | _ l ‘
+uavat omvameuawma|y th|® | s 1 HE Zaviit

Vyberte, stitek (do jaké slozky chcete dokument ke klientovi zaradit). Vybér provedete dvojitym
kliknutim na dany Stitek, nebo jednou kliknete na Stitek, oznacite ho a poté pouzijete modrou Sipku,

zobrazi se nasledujici:

|

#& Spis 55/2018, Viadimir Hruska =Jajix
Klient Viadimir Hruska i | 06.05.2011 Adresa Javorova 45/12, 11000 Praha -« | Historle | 06.08.2018 16:51:35 EF
Sp.zn. 55/2018 Zastupce Alena Hruskova Skola Zékladni Skola sv. Vorsily v Praze w Stav Aktivni

O (e ]
Viastnosti L >
Osoby ﬂ“ Podrobosti @ Stitky f Provézany objekt Provazany objekt Pomémka
e

Nepouiito Pouzito
Korespondence [& Audio zaznamy 4 [E7 Korespondence

\@ Datové schranky - dodejka

) \@ Datové schranky - prioha

Cinnosti 1@ Datové schrénky - zprava

% Doporuceni pro kolské zafizeni
VySetfeni % Doporuceni pro Skolu

Evidovany dokument
Ident. znevyhodnéni 1. Faktury

& Fotkyzz

. . -

Doporuceni e
Datové zprévy & Maby

® NOV formula?

‘ Soubory % Pobytové akce
-
@ Testy
; & vikresy
VySetfeni

- Zne

(e

=]

[snd

T

;i-uam

e e (- e | =

0 oo

i Rl

Pokud mate vybrané vsechny slozky (muzZe jich byt vice) kliknéte na tlaéitko Nahrat a soubor je

uloZen pfimo u klienta!

72



Nastaveni stitk( (slozek)

Stitek urcuje kategorii, do které dany soubor patii. Jednomu souboru Ize pfifadit vice $titkd. Pomoci
Stitk( rozrazujete jednotlivé polozky. MlzZete si vytvor nové, vlastni, véetné ikonky. Na hlavnim okné
kliknéta na tlacitko nastaveni a nasledné na tlac¢itko Ciselniky.

* Didanet — Klienti

W@ 18,

Datové schranky

Zvyraznéni v Skola Datum narozeni | m
- o0 = Clselniky
[ 255; 255; 0 Cirkevni zakladni $kola a matef... 06.09.2011 13.08.2018 Vojtéch Strob
9/2017 Sabata Vojtéch [ 255; 255; 0 2aKadni Skola K Lesu 09.10.2017 25.10.2017 Vojtéch Strob
46/2018 Janagek Eduard [ 255; 255; 0 Prajské konzervatof, Praha 1, ... 14.05.2012  25.06.2018 Vojtéch Strob B. Martina Sojkova
2/2017 Dohnal Petr [ 255; 255; 0 04.09.2017  06.09.2017 Vojtéch Strob
542018 Maly Karel [ 255; 255; 0 Zékadni Skola a Matefska Skola... 05.02.2012 24.07.2018 Vojtéch Strob B. Lenka Testova
1/2018 Paizek Daniel [ 255; 255; 0 Prazska konzervatof, Praha 1, ... 04.05.2006 26.02.2018 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 05.05.2005 12.10.2017 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 Malostranské gymnazium, Prah... 09.03.2009 07.06.2018 Vojtich Strob
I 240; 0; 0 Zakladni skola a Stredni skola, ... 06.05.2009 14,06.2018 Vojtéch Strob Karel Novy
4k David . 240; 0; 0 06.05.2005 21.03.2018 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 Cirkevni zakladni $kola a matef... 05.09.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob Bec. Martina Sojkova
. 2a0; 0,0 01.06.2005  06.09.2017 Vojtéch Strob
i . 240; 0; 0 Cirkevni zakladni skola a matef... 04.05.2009 28.03.2018 Vojtéch Strob
| 14; 55; 52 2kadni Skola K Lesu 06.05.2010 25,09.2017 Vojtéch Strob
. 149; 55; 52 Vy&&i odborné Sola, Stfedni k... 01.02.2008 18.05.2018 Vojtéch Strob
- 2 | mm 15; 55; 52 Gymnézium Brmo, Videfisks, pif... 06.03.2002  04,04.2018 Vojtéch Strob
522018 SvétjDanel [ 145;205,80  ZéKadniSkolaamateiska Skola... 05.06.2011  29.06.2018 Vojtich Strob Bc. Lenka Testové
133208 HokovaDaniela  [E146;208;80  Zkadni Sola amatefskd Skola... 06.05.2009  11.06.2018 Vojtéch Strob
{42018 BassEduard [ 145;205,80  ZaKadniSolaaPraktiki Shola.. 05.06.2012  22.06.2018 Vojtéch Strob
[SabovaPavia | [ 145;208;80  ZaKadni Skola, Vrchlabi, Skolni ... 05.06.2009 25.05.2018 Vojtéch $trob Be. Lenka Testova -
M4 4 Kient0z71 » % W 4 »
+ Novyspis || [[E] otevitt ! Zobraz mé kienty

Zobrazi se nasleduijici:

% Didanet — Klienti

Kiienti

[8] Audio zAznamy Referent
w Datove schranky - dodejka

& e 7oy . v e -
iy e 4— | Sedivé Stitky jsou pfedem
\@ Datové schranky - zpréva nastaveny nejdou

Doporuceni pro & v . n Bc. Martina Sojkova

Boporutenpro o zménit/smazat!!!

Evidovany dokument Bc. Lenka Testova
' Faktury
& Fotkyzz
2 e

Korespondence Karel Novy

Malby

NUOV formular Bc. Martina Sojkova
Pobytové akce

Testy
Vykresy
VySetfeni

# ‘m‘ﬂ‘n m‘o‘m E]

Zpréva 5PZ

oboda Lum

M« { Zazam1z18 » W W Bc. Lenka Testové

+ Novy /\\ Upravit ‘ x Smazat ‘

Sa Paviz L1 146; 208; 80 akladni skola, Vrchiabi, Skolni ... 05.06. 2009 05,2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova v
M4« 4 Kient0z71 » » W« >

+ Novisps || S| oteviit ] Zobraz mé kienty

Pokud chcete vytvofit novy Stitek/Slozku, kliknéte na tlacitko Novy a zobrazi se nasleduijici: viz dalsi
stranka
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% Didanet — Klienti

71 &
'I -
Kllentl Lh ﬁfv (alala} 2 - S
&% Nastaveni Eiselnikd = JBa]Jlx
l Stiticy = |
Spisova znatka  Klient Referent Ko
¥ o - Typy Ihat - dodejka Ls 3 -
57/2018 Peroutka Mar | Typy pozndmek y - prioha
o/2017 Zabata Vojté 1| V& Datové schranky - 2 %% Phidat Stitek X
%6/2018 Janadek Eduz @  Doporuceni pri | Bc. Martina Sojkova
2/2017 Dohnal Petr @ Doporuceni pro
8 Maly Karel B  Evidovany dokumen| Tora = Bc. Lenka Testova
i 5 ! Faktury |
1/2018 Pafizek Danie "
- 2 Fotyzz A4 A I
2 1P P
o $ =288 B8 2 6
[E] Korespondence Karel Novy
& Maby [ T W e x 8
©  NUV formula® . . T T - Bc. Martina Sojkova
s ytové akce -
S Testy + prdat > stomo
' Vykresy
VySetfeni
oboda Lum % zpréva ez
W ¢ 4 Zémam1z18 » » W Bc. Lenka Testova
N
+ Novy 2" Upravit x Smazat ‘
atrov N e 155; 80 akladni skola, Vrchiabi, Skolni ... 05,06, 2009 .05.2018 Vojtech Strob = Bc. Lenka Testova v
M4« Kient0z71 » » ‘ »
+ Novy spis |‘—§ Oteviit v Zobraz mé kiienty

Nyni vypliite pole Nazev (jak se bude slozka jmenovat), dale vyberte z nabidky Ikona, jak bude slozka
vypadat a kliknéte na tlacitko PFidat. Slozka je nyni zaloZzena a miZete do ni nahravat soubory.

Nastaveni vlastnich Lhit/pripominek

Jak jsme si jiz fekli, Didanet je schopny ndm nahradit diar a pfipominat ndm, co mame udélat. Pokud si
nevyberete z ndmi pfednastavenych Ih(t, miZete si vytvofit IhGtu vlastni. Postup je nasledujici:

% Didanet — Klienti

& 71212 B I®8I 73.1]@ 18.
Klienti Lhiity Cinnosti Didr Korespondence Datové schranky

Spisové znacka  Klient 2Zvyraznéni v Skola !
v I - L e
57/2018 Peroutka Martin [ 255; 255; 0 Cirkevni zakladni Skola a matef... | 06.09.2011 13.08.2018 Vojtéch Strob
9/2017 Sabata Vojtéch [ 255; 255; 0 ZaKadni Skola K Lesu 09.10.2017 25.10.2017 Vojtéch Strob
46/2018 Janaéek Eduard [ 255; 255; 0 Praiska konzervatof, Praha 1, ... 14.05.2012 25.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
2/2017 Dohnal Petr [ 255; 255; 0 04.09.2017 06.09.2017 Vojtéch Strob
54/2018 Maly Karel [ 255; 255; 0 Zkladni kola a Matefska Skola... 05.02.2012 24.07.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
1/2018 Pafizek Daniel [ 255; 255; 0 Prazska konzervatof, Praha 1, ... 04.05.2006 26.02.2018 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 05.05.2005 12.10.2017 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 Malostranské gymnazium, Prah... 09.03.2009 07.06.2018 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 Zakladni Skola a Stfedni skola, ... | 06.05.2009 14,06.2018 Vojtéch Strob Karel Novy
I 240; 0; 0 06.05.2005 21.03.2018 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 Cirkevni z&kladni kola a matef... | 05.09.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
| . 2s0;0;0 01.06.2005 06.09.2017 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 Cirkevni zakladni Skola a matef... | 04.05.2009 28.03.2018 Vojtéch Strob
. 149; 55; 52 2akladni Skola K Lesu 06.05.2010 25.09.2017 Vojtéch Strob
. 149; 55; 52 Vy3§i odborné Skola, Stfedni ... 01.02.2008 18.05.2018 Vojtéch Strob
Svoboda Lumir W 149; 55; 52 Gymnézium Brmo, Videfiska, pii... 06.03.2002 04.04.2018 Vojtéch Strob

{52018 Svéijbanel | [14;208;80  Zakadni Skolaamateiska Skola... 05.06.2011  29.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testové
1332018 HOkovaDaniela  [E145;208;80  ZiKadniSola amatefska Sola... 06.05.2009  11.06.2018 Vojtéch Strob
_— [ 196; 208,80  Z&Kladni Skola a Praktick ola... 05.06.2012  22.06.2018 Vojtéch Strob

27/018 [satovaPaia  [EE14;208;80  ZaKadnikola, Vrchiabi, Skoini... 05.06.2009 25.05.2018 Vojtéch Strob Be. Lenka Testovd -

M« < Kient0z71 » » W < »

+ Novisps || [E] oteviit 2 2obraz mé Menty

Po kliknuti na tla¢itko Nastaveni a dale na tlacitko Ciselniky se objevi nasleduijici: viz dalsi stranka.

74



%% Didanet — Klienti =B x

s 1

& 7 2o
Kiienti a% 2 atoy: i f| Podpora § Vypnout

L i Ciselnikd -8 x|
’ Stitky Nazev Nutno spinit  Interni Ref. Ihita Odstup od re...
Spisové znadka  Klient | o | a0c C] ] e = Sl
"o v . o o] 18
57/2018 Peroutka I:Typypoznfanek [ Prvni schiizka O v 0
9/2017 Sabata Vi Schiizka s kiientem 0 ¥4 0
46/2018 JanaZek Edud Schilzka se zéstupcem [} v 0 Bc. Martina Sojkova
2/2017 Dohnal Petr Platnost souhlasu zastupce ] 4 0
542018 Maly Karel OdesiatzpravuNOv. [ 4 0 Bc. Lenka Testova
1/2018 Pafizek Danie Odeslat zprévu Skole O 4 0
VyZzadat souhlas zastupce O 4 0
Ambulantnikonzuitace | [ 4 0
Staz [m] 4 0 Karel Novy
Vydat doporuéeni ke zkousce O ¥4 0
Vydat doporugent k piijimacimu poho.., 0 v 0 Bc. Martina Sojkové
Terénni konzultace ] ¥4 0
Navtéva Skoly O 4 0
Kontrola spisu ] 4 0
Vytvoren statistickych sestav ] 4 0
Odeslani statistickych sestav O ¥4 0w
[ ¢ Zédznam 1241 » » W | Bc. Lenka Testova
>
+ Novy 4" Upravit ‘ x Smazat ‘
=
80 akladni skola, Vrchiabi, Skolni ... 05! 09 .0 18 Vojtech Strob Bc. Lenka Testova ¥
44 Kient0z71 > W M 4 ’
+ Novispis | | [l oteviit 7 2obraz mé Kienty
v Vs , . . er s

Kliknéte na tlacitko Novy a zobrazi se nasledujici:

## Didanet — Klienti el o o]
S 1
fiwn ? 0

Kienti Cinnoct 14 3 ol . Podpora | Vypnout
& Nastaveni giselniki (=Jlala]
Stitky Nézev Nutno spinit | Interni Ref, lhita Odstup odre...
Spisovd madka  Klient ? e o = - Referent Kd
Ok e . o= ‘
57/2018 Peroutka Mar || Typy poznamek &% Novy typ Ihity _ | x 0
9/2017 Sabata Vojté 0
46/2018 Janaek Eduz Nazev | 0 Bc. Martina Sojkové
|| Nutno spinit || Interni’ 0
0 .
ke 20k o Bc. Lenka Testovd
o 0
Nic nedélat - =
Referenéni typ lhity 5
Referenéni odstup ve dnech 0 Karel Novy
Tento typ Ihiity omezit na spisy jednoho typu || o
Vydal 0 Bc. Martina Sojkova
Typ spisu - )
(& . | 0
]
0
1 7 Odeslani statistickych sestav O M 0«
e o mnia o | st
>
_ 6; 208; 80 akdadni skola, Vrchiabi, Skolni ... 05.06,2009 ,05.2018 Vojtech Strob - Bc. Lenka Testova ~
W4« KientDz71 » W W« »
‘ + Novy spis ||§| Oteviit | /] Zobraz mé Kienty

Vypliite pole Nazev (jak se bude lhita jmenovat, napfiklad zavolat do $koly, zavolat zakonnému
zastupci atd....) a poté kliknéte na tlacitko Vytvofit. Lhlta je nyni uloZzena a mUZete ji zacit vyuZivat.
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Dopis Online - UVOD
Jedna se o sluibu Ceské posty, kterou provozuje PostServis, umozriujici elektronické podani zasilek,
které budou vytistény a doruceny. Vytistény a odeslany budou pfimo postou. Je mozné takto podavat
soubory PDF ve formatu A4, a to i nékolik najednou. Cena tisku a zaslani Vam bude nasledné
vyuctovdna fakturou ¢ online dle ceniku Ceské posty. Pro uZivani této sluzby je nutné nejprve sjednat
na poboéce Ceské posty smlouvu pro vyfizovani takovych zasilek.
Dopis Online Vam uspofi nejen ¢as nutny k tisku zasilek a jejich dopravé na postu, ale zpravidla byva

cena elektronického podani nizsi nez naklady vynalozené na klasickou zasilku. Navic nyni mGzete Dopis
Online vyuzivat pfimo z Didanetu!

Proc¢ pouzivat Dopis Online v Didanetu

MuiZete odesilat postu pfimo ze souborl PDF prifazenych ke spisu ¢i z dokumentl vytvorenych
v Didanetu. Pro dalsi zjednoduseni mate moZnost vybrat adresadta z databdze instituci, které si
evidujete v Didanetu a pokud to situace vyzaduje, v jednoduchém formulafti si upravite jeho dorucovaci
adresu.

Déle jen zvolite zplsob tisku (oboustranné ¢i jednostranné) a dorucdeni (obycejné, doporuceng,
s dodejkou, ...). Po potvrzeni odeslani uz DIDANET zafidi online podani Ceské posté. Nase aplikace Vam
tyto sluzby poskytne, na rozdil od jinych zprostfedkovatel(, bez tuctovani provize, pouze za ceny dle
ceniku Ceské posty (Napf.: bézné psani od 11,30 K¢).

Nastaveni Dopisu Online

Prvnim krokem je dostavit se na postu a uzavfit zde smlouvu o zprovoznéni sluzby. Po aktivaci sluzby
obdrzite ptihlasovaci Udaje, které vlozite do Didanetu na hlavnim okné:

% Didanet — Klienti - JlLa jl.x
& sl @ 171. 8 9.]@ 22, 210
Kiie Lhiity Cinnosti Korespondence Datové schranky Agendy | Nastaveni | Podpora i Vypnout
Spisova znatka  Klient 2Zvyraznéni v Skola Datum narozeni |
v Ciseinky [ Uzivatelé Obecné
60/2018 Teply Martin [ 255; 255; 0 Gymn&zium Jana Nerudy, Skola... 06.05.2011 31.08.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
57/2018 Peroutka Martin [ 255; 255; 0 06.09.2011 13.08.2018 Vojtéch Strob
63/2018 Vaculk Pavel [ 255; 255; 0 Soukromd zakladni Skola UNIVE... 26.09.2011 05.09.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
9/2017 Sabata Vojtéch [ 255; 255; 0 Zakladni Skola K Lesu 09.10.2017 25.10.2017 Vojtéch Strob
46/2018 Janacek Eduard [ 255; 255; 0 Prazska konzervator, Praha 1, ... 14.05.2012 25.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
59/2018 Palach Frantisek [ 255; 255; 0 2Zaladni skola Cirkvice, okres K... 06.05.2009 24.08.2018 Vojtéch Strob Petr Testovad
2/2017 Dohnal Petr [ 255; 255; 0 04.09.2017 06.09.2017 Vojtéch Strob
54/2018 Maly Karel [ 255; 255; 0 Zakladni Skola a Matefska Skola... 05.02.2012 24.07.2018 Vojtéch Strob Bc. Lenka Testova
1/2018 Parizek Daniel [ 255; 255; 0 Prazska konzervator, Praha 1, ... 04.05.2006 26.02.2018 Vojtéch Strob
62/2018 Gustav Radek [ 255; 255; 0 Matefska skola Mlada Boleslav,... 04.05.2012 03.09.2018 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 Malostranské gymndzium, Prah... 09.03.2009 07.06.2018 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 Gymnazium Jana Nerudy, skola... 04.05.2006 27.03.2018 Vojtéch Strob
. 240; 0; 0 Zakladni Skola a Stredni Skola, ... 06.05.2009 14.06.2018 Vojtéch Strob Karel Novy
. 240; 0; 0 Cirkevni zakladni $kola a matef... 05.05.2005 12,10.2017 Vojtéch Strob
N 240; 0; 0 06.05.2005 21.03.2018 Vojtich Strob
I 240; 0; 0 06.05.2012 10.09.2018 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 Cirkevni zakladni $kola a matef... 05.09.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob Bc. Martina Sojkova
I 240; 0; 0 01.06.2005 06.09.2017 Vojtéch Strob
I 240; 0; 0 Cirkevni zakladni kola a matef... 04.05.2009 28.03.2018 Vojtéch Strob
I 149; 55; 52 2Zakladni Skola K Lesu 06.05.2010 25.09.2017 Vojtéch Strob =
M« Kent28286 » » W« »
+ Novispis || [E]  otevitt W1 zobraz mé kienty

V pravém hornim menu kliknéte na Nastaveni, dale kliknéte na tlacitko Obecné a zobrazi se
nasledujici:
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& Nastaveni aplikace

Obecné | Komunikace l Import ‘

Licence
Licendni kii€:  ZCGNH-9252-LEFSK-VLGTH

Aktualizace licenénich Gdajd probéhla dne: 13.09.2018

Aktualizace programu
Nainstalovana verze Didanet: 1.1.8 Ovefit aktualizace
Ostatni

[] Nezobrazovat znadku Didanet na tiskovych sestavach

! synchronizovat zmény ostatnich uivateld

| | Logovat technické udalosti (doporuéeno pouze v pfipadé problémi)

[ Nezobrazovat dotaz na otevieni souboru po exportu

Obnovit vychozi nastaveni vzhledu

Uit

Po kliknuti na tlacitko Komunikace se objevi nasledujici:

Nyni kliknéte na tlacitko Komunikace

&# Nastaveni aplikace —
Obecné | Komunikace . Import ‘
Odesilani e-maild
SMTP server: mails.aret.cz
Port: 587 W1 ssLms
UZivatelské jméno:  zpravy@didanet.cz
HEﬂO: ...................
E-mail odeslatele:  zpravy@didanet.cz
Dopis Online
Jméno
Heslo

v

UloZit Storno

Staci vyplnit a ulozit
vase jméno a heslo
pro sluzby PostServis.
Nyni je vSe pfipraveno
k odesilani zprav
pomoci Dopis Online.
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Odesilani dopisu ze spisu klienta

Predstavme si, Ze mame otevieny spis klienta a v levé listé kliknu na pole Soubory, zobrazi se

nasledujici:

& Spis 1/2018, Daniel Pafizek

Klient

Sp.zn. 1/2018

Vlastnosti

Osoby

Lhity
Korespondence
Vyiédreni

Cinnosti

Vysetieni

Ident. znevyhodnéni
Doporuceni

Datové zprévy

Poznamky

Daniel Pafizek

- | Marozeni 04.05.2006
Zastupce Ladislav Danék

&7 Korespondence |

Zpréva SPZ Nizev  » Cido Stitky
@ vie ? .. o0 e
+ %] Doporucen... 1 Doporute...

“ 4 4 Soubor1z1 » M W

+Nd|rét - B Oteviit

K st

Adresa  CihldFova 690/15, 19000 Praha ** Historie
- Skola Praiska konzervatof, Praha 1, Na Rejdisti 1 - Stav Alkctivni
Vytvofeno  Wytvofil Naposled... Naposledy ot... Naposle... Nap...  Provazany objekt Pozndmka
a0 e o0 e

13.09.201... admin Doporudeni pro Skolu

o » Vytvofit | Zobrazit
H Exportovat || 2 Uprait ,_:_) i QH] [

7 vs

- J[a ][ x

- B

Vyberte si dokument, ktery chcete odeslat. Ve spodni ¢asti kliknéte na malou Sipku vedle tlacitka
Vytvofit zpravu, poté vyberte Dopis Online. Zobrazi se nasledujici:

E

= JLe(ax
Klient Daniel Parizek -+ Narozeni 04.05.2006 Adresa  Cihléfova 690/15, 13000 Praha - Historie E
Sp.zn. 1/2018 Zastupce Ladislav Dangk . Skola | Praiska konzervatof, Praha 1, Na Rejdisti 1 - Stav Aktivni
Viastnosti Doporuceni pro kolu
= [E7 Korespondence
Osoby Zpréva 52 Nézev a Cislo Stitky Vytvofeno  Vytvoril Naposled... Naposledy ot... Naposle... Nap... Provazany objekt Poznémka
& Ve 2 - - - - - e
Lhity % Dopis Online il
Doporuceni pro skolu

Korespondence Adresat Dopis
Vyjadreni Osoba -nevybrano - v || | Tisk Oboustranny v
= Adresa Slutba Obycejné v
Cinnosti

Osloveni
VySetfeni

Firma
Ident. znevyhodnéni Osoba
Doporuceni Ulice
Datové zprévy €. popisné €. orientadni

Mésto
Soubory

psC Kéd zemé
Poznamky

] [ | »

| Odeslat! -.) Zaviit

“ « 4 Soubor 1z1 » W W
ool 2D o o N Vytvoiit | _ . Zobrazit | f‘m
+Nahrat Oteviit x Smazat H Exportovat % Upravit ,)7_) L |m S 'E Zaviit

Vyplite adresata, Tisk (jednostranny ¢i oboustranny) a Sluzba (zplGsobu doruceni — obyéejné,
doporucené atd.).
Pokud je potteba, Ize adresu pro ucel zasilky upravit, tato Uprava vsak nebude uloZena do databaze.
Jako odesilatel bude automaticky nastavena adresa primarniho zafizeni.

Nyni staci zasilku tlac¢itkem ,,Odeslat” predat Ceské posté ke zpracovani.
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Po odeslani se Vam zobrazi formulaf s vysledkem vaseho podani, probéhlo-li vSe v pofadku, Didanet
Vam sdéli kéd objednavky, podaci ¢islo a cenu za doruceni:

& Dopis byl ispé&sné odeslan = x

Kéd objednavky 20180821141559_ 24337
Podad &slo RR.2595539673F

Cena 28,35 KE

-
-ZI} I] Favfit

Kéd objednavky mlzete vyuzit pro sledovani vasi zasilky na adrese:
https://www.postaonline.cz/trackandtrace

V pripadé potizi se Vdm zobrazi odpovéd sluzby PostServis s chybovym hldsenim, podle néhoz zjistite
v ¢em nastal problém (format, zaddni,...). Pokud budete mit pochyby v uZivani Dopisu Online v nasi

aplikaci, obratte se na linku podpory.

Vytvoreni dopisu primo z nahledu Korespondence,
Zpravy SPZ a Doporuceni

Dejme tomu, Ze jsme si vytvofili ZPRAVU SPZ, mame zobrazeny néhled a chceme dopis poslat.

ol v
Tiskovy néhled
- (- 54 L] & oddiit 5 z
(-] b— 1] ~ ! | oo VR SR
= = ) = > D strinka 0. . 3, Zoom v
Oteviit  Ulofit Tek Ryl Rommér Okraje Orientace Velkost | Najt Mniatury Vice stranek 5% Vodoznak
ok v v v < P4 Posednistranka | @& v 2, pibist
Nase2zn. (€))-4: 68 Pan
Nase Zn. (&).) - §2: 5268 Ladiislav Danék
Datum: 13.9.2018 Cafourkova 555/12, 14200 Praha
Vyhzuje Vojtéch Strob
Evid. & spisu 1/2018
12082 42557572
Pouze pro zéka nebo zékonného zastupce!
Dité/zak/student
Jménoapfijmeni: Daniel PaFizek Vék vden vysetieni: 11 let 9 mésic 22 dndl
Datum narozeni: 4.5, 2006
Bydliste  Cihlfova 690/15, 19000 Praha
Skola: Prask4 konzervatof, Praha 1, NaRejdiét Adresa skoly: Na rejdiéti 77/1, 11000 Praha 1
1
$. zafizent Adresa §2
Roénik: 1 Trida: D
Strénka 122 100% (= +

Kliknéte na malou Sipku vedle textu Vytvofrit zpravu a opét vyberte Dopis Online.

Po této akci se zobrazi opét odesilaci okno, viz vyse.
Stejnym principem funguje odesilani z nahledu doporuceni, ¢i vytvorené korespondence ze spisu

klienta.
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https://www.postaonline.cz/trackandtrace

Odesilani dopisu z hlavniho okna

# Didanet — Klienti

& 86| P
Lhity

Klienti

[

otna Martina

e P

4 Kient 1286

g 171 .} &
Cinnosti Didr

I 240; 0; 0
N 240; 0; 0
I 240; 0; 0
I 240; 0; 0
I 240; 0; 0
I 240; 0; 0
I 240; 0; 0
I 240; 0; 0
N 240; 0; 0
I 149; 55; 52

5 9. |W@

Korespondence

Spisové znatka  Klient Zvyrazméni v Skola

v

» (6020381 ] Teply Martin [ 255; 255; 0 Gymnazium Jana Nerudy, Skola...
57/2018 Peroutka Martin [ 2s5; 255; 0
63/2018 Vaculk Pavel [ 255; 255; 0 Soukroma zakladni Skola UNIVE...
9/2017 Sabata Vojtéch [ 255; 255; 0 2&Kladni Sola K Lesu
46/2018 Janécek Eduard [ 255; 255; 0 Prazska konzervator, Praha 1, ...
59/2018 Palach Frantisek [ 255; 255; 0 ZéKadni $kola Cirkvice, okresK...
2/2017 Dohnal Petr [ 255; 255; 0
54/2018 Maly Karel [ 255; 255; 0 Zékladni Skola a Matefska Skola...
1/2018 Parizek Daniel [ 255; 255; 0 Praiska konzervatof, Praha 1, ...

[ 255; 255; 0 Matefska skola Mlada Boleslav,...

Malostranské gymnézium, Prah...
Gymnazium Jana Nerudy, Skola...

Zakladni skola a Stfedni skola, ...

Cirkevni zakladni $kola a matef...

Cirkevni zakladni $kola a matef...

Cirkevni zakladni $kola a matef...
ZaKadni Skola K Lesu

22|,

Datové schranky

017
Podpora

Datum narozeni  Datum zaloZeni Zalozil

06.05.2011 31.08.2018 Vojtéch Strob
06.09.2011 13.08.2018 Vojtéch Strob
26.09.2011 05.09.2018 Vojtéch Strob
09.10.2017 25.10.2017 Vojtéch Strob
14.05.2012 25.06.2018 Vojtéch Strob
06.05.2009 24.08.2018 Vojtéch Strob
04.09.2017 06.09.2017 Vojtéch Strob
05.02.2012 24.07.2018 Vojtéch Strob
04.05.2006 26.02.2018 Vojtéch Strob
04.05.2012 03.09.2018 Vojtéch Strob
09.03.2009 07.06.2018 Vojtéch Strob
04.05.2006 27.03.2018 Vojtéch Strob
06.05.2009 14.06.2018 Vojtéch Strob
05.05.2005 12.10.2017 Vojtéch Strob
06.05.2005 21.03.2018 Vojtéch Strob
06.05.2012 10.09.2018 Vojtéch Strob
05.09.2012 22.06.2018 Vojtéch Strob
01.06.2005 06.09.2017 Vojtéch Strob
04.05.2009 28.03.2018 Vojtéch Strob
06.05.2010 25.09.2017 Vojtéch Strob

+ Novy spis IE‘ Oteviit

ﬁ Zobraz mé kiienty

el Ll oCy

Q)

Vypnout

Referent

Bc. Lenka Testova

Bc. Lenka Testovd

Bc. Martina Sojkova
Petr Testovad

Bc. Lenka Testova

Karel Novy

Bc. Martina Sojkova

nasledujici:

Rozkliknéte si cast Korespondence, vyberte si dokument,

ktery chcete odeslat a zobrazi se

%% Didanet — Korespondence \ V pripravé

LB

& 776123 140. @ 18, 12?210
Klienti Lhity Cinnosti Korespondence Datové schranky Agendy [l Nastaveni f§ Podpora
Spis ~ Kiient Identifikace Datum vyhot... Pfedanok... Terminpros... Vzor sestavy Datum spinéni VyreSend
¢ e 0 e = = = g = | -
9/2018 Novak Martin Externi projekt_ 11.04.2018 25.04.2018 (m |
9/2017 Sabata Vojtéch Informovany souhlas - zakonny zastupce _ 07.12.2017 21.12.2017 Informovany souhlas - zakonny zés... O
» 9/2017 Sabata Vojtéch 25.10.2017 08.11.2017 Informovany souhlas - zakonny zés... o
8/2018 Vodrazka Martin Informovany souhlas - zékonny zastupce_ 28.03.2018 11.04.2018 Informovany souhlas - zakonny zas... 0
8/2017 Paclk Milan Informovany souhlas - zakonny zastupce _ 07.12.2017 21.12.2017 Informovany souhlas - zakonny zas... O
8/2017 Padlik Milan Pohovor pfi vstupnim vySetfeni_ 25.10.2017 08.11.2017 Pohovor pfi vstupnim vySetfeni (|
8/2017 Padik Milan Informovany souhlas - zakonny zéstupce _ 25.10.2017 08.11.2017 Informovany souhlas - zakonny zés... a
7/2018 Franék David Informovany souhlas - zkonny zastupce_ 27.03.2018 10.04.2018 Informovany souhlas - zékonny zas... o
7/2017 Danék Pavel Informovany souhlas - zakonny zastupce _ 17.10.2017 31.10.2017 Informovany souhlas - zakonny zas... 0
63/2018 Bofek Karel Informovany souhlas - zakonny zéstupce _ 30.08.2018 13.09.2018 Informovany souhlas - zakonny zas... (|
60/2018 Pokornd Lude Informovany souhlas - zdkonny zastupce_ 27.08.2018 10.09.2018 Informovany souhlas - zdkonny zés... o
60/2018 Pokorna Lucie Pohovor pfi vstupnim vySetfeni_ 27.08.2018 10.09.2018 Pohovor pfi vstupnim vySetfeni [}
60/2018 Pokorna Luce Externi projekt_ 27.08.2018 10.09.2018  Externi projekt O
60/2018 Pokorna Lucie Externi projekt_ 27.08.2018 10.09.2018 Externi projekt (]
60/2018 Pokornd Lucie Informovany souhlas - zdkonny zastupce _ 27.08.2018 10.09.2018 Informovany souhlas - zakonny zas... (|
6/2018 Mokry Jindfich Informovany souhlas - zakonny zastupce _ 23.03.2018 06.04.2018 Informovany souhlas - zékonny zas... O
6/2017 Vondackova Helena Informovany souhlas - zkonny zastupce _ 19.03.2018 02.04.2018 Informovany souhlas - zakonny 23s... O
6/2017 Vondackova Helena Zéaznam z navitévy skoly_ 17.10.2017 31.10.2017 Zaznam z navitévy Skoly O
57/2018 Peroutka Martin Zprava_ 24.08.2018 07.09.2018 Zpréva (|
56/2018 Rybal Pavel Externi projekt_ 13.08.2018 27.08.2018 o -
M 44« Korespondence 3z70 » W W
+ Nova * f Upravit x Smazat % Juloout \ %} Zobeart E‘am‘-’;ﬁ”"“ M_) Vytvoiit zprévu |~
Nyni vyberte dokument, ktery chcete odeslat, kliknéte na Sipecku vedle textu Vytvofit zpravu,

vyberte mozZnost Dopis Online a postupujte stejné, jako je uvedeno vyse.
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Opravneéni k posilani dopisu

Aby nedochazelo k nedopatifenim, je mozné uzivateli zakazat odesilani zprav. Ménit nastaveni mlze
pouze ADMIN!!! Takové opatfeni Ize ucinit, pokud zvolite na hlavnim okné v pravém hornim rohu
tlacitko Nastaveni-> UZivatelé-> Opravnéni-> vyhledate kolonku Dopis Online, kde danému uZivateli
odeberete opravnéni vyuzivat Dopis Online.

Vychozi stav po zaloZeni nového uzZivatele je ,, povoleno”.

& Uzivateli pridélena opravnéni — || o »

Uzivatel: | admin (admin) -

Zaskrtnutim / odskrtnutim pale ve sloupd Stav povaolite nebo odeprete vyse vybranému uZivateli dané opravnéni.

Modul Ohjekt Akce Stav
Exportovat zpravu Detail m Povolena -
Odeslat Detail m Povolena
Preposlat e-mailem Detail m Povoleno
Smazat koncept Detail m Povoleno
Datové schranky Zordva Upravit evidenéni ddaje Detail m Povoleno
Vyfegeno Detal i/ Povaleno
Vybvafit a upravit koncept Detail m Povolena
Zobrazit koncepty Detail m Povoleno
Zobrazit odeslane Detail m Povoleno
Zobrazit prijateé Detail E Povolena
Dopis Online Zazilka Odeslat Detail m Povoleno
Korespondence Korespondence Odeslat e-mailem Detal i/ Povaleno
Cbecné Spis Otevfit wiechny spisy Detail m Povolena
Souborové loihs Mastaveni Upravit Detal [ | Zakdzano
Soubor Exportovat Detail m Povoleno -

o= Vratit do wychoziho
/vl MY Vet o viene 2  storo
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Aktualizace aplikace

.

PFi pouzivani aplikace je také dulezité, abyste méli vidy tu nejnovéjsi verzi. Toho docilite pomoci
aktualizace manualni nebo automatické.

Automaticka aktualizace Vam naskoci sama pfi spusténi aplikace. JeSté pfed samotnou instalaci nové
verze na Vas vyskoci okno s novinkami, kde se dozvite, co je v aplikaci nového, vylepSeného apod. Pak
uz se staci proklikat instalatorem a mate hotovo.

Aktualizace aplkace E3

o Databaze vyZaduje aplikad v minimalni verzi 1.0.3. Tato aplkace je ve verzi 1.0.2. Cheete spustit aktualizad aplikace?

Manualni aktualizace se provadi v agendé nastaveni/obecné. Vas bude zajimat tlacitko ,ovérit
aktualizace”. Pokud, zde néco nového bude, staci postupovat jako u predeslého odstavce — procist si
novinky a , proklikat” se instalatorem.

&5k Nastaveni Didanet - || X

Licence
Licenéni kli¢: | 45QTC-73F0Q-PSPAZ-PN 1XP Aktualizovat licendi

Aktualizace licencnich Udajd prob&hla dne: 17.07.2017

Aktualizace programu

Mainstalovana verze Didanet: 1.0.3 Ovérit aktualizace

Cstatni
MNezobrazovat znadku Didanet na tiskowych sestavach
il Synchronizovat zmény ostatnich ufivateld
Logovat technické udalosti (doporufeno pouze v pripadé problémi)

Nezobrazovat dotaz na otevieni souboru po exportu

Obnovit vychozi nastaveni vzhledu

Import dat
Impaort dat z jiné evidence Spustit impaort
Import souborf do souborového ulozigté Spustit import

\/ UloZit Storno

Je dileZité védét, Ze aktualizaci aplikace mlze provést kazdy uZivatel, ale aktualizaci databaze
mtzZe udélat pouze Admin!!!!
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